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1. O01mme moJ10KeHUs

KOHTpOIbHO-OIIEHOYHBIE ~ CpEJICTBA  MpeIHA3HAYCHBI
00pa30BaTeNbHBIX JOCTHKCHHH OOYYAFOIIUXCS, OCBOMBIIHMX IPOrpaMMy YIeOHOM JHCIIUTLTHHBI
OI111.03_«JIoKyMEHTaIITMOHHOE 00ECIIeYeHHUE YITPABICHUSY.

JUIL  KOHTPOJII M OLICHKH

@OHJ OLEHOYHBIX CPEICTB BKIIOYAIOT KOHTPOJIBHO-OLICHOYHBIE MAaTepUaibl s
IPOBEICHUS TEKYILEro KOHTPOJIS U IIPOMEXYTOYHOH aTTecTauuu B popme 3ayera.

Texkymuii KOHTpPOJIb yCIIEBA€MOCTH IPOBOJAMTCA B TEUYEHUE CeMecTpa B (opme
NEPUOJIMIECKOTO BBIOOPOYHOTO YCTHOTO OMPOCAa M KOHTPOJIS 3a BBHIMOJHEHUEM 3aJaHui Ha

MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX.

2. PGSYJ'IBTaTBI OCBOCHUA NUCHUIIIIMHBI, IIOJJICKAINE ITPOBEPKE

Pe3yabTarbl 00yyeHus (YMeHUs, SHAHUSA)

OcHOBHBIE TOKA3ATeIN
OIIEHKH Pe3yJIbTATOB

®opmMa KOHTPOJIA U
OLICHUBAHUSA

B PE3YIbTATC U3YUCHHNA JUCHUIIIINHBI o6yqa}omm71c51 HOOJIKCH YMCTh!

0 opueHTHPOBATHCA B ICUCTBYIOIIEM
3aKoHOIaTeNbCTBE Poccuiickoi
denepanuu 11 pelieHus 3a1a4d
po¢eCCHOHAIBHON JEATEIHBHOCTH,
OCYLIECTBJISATh [TOUCK U aHAJIU3
unpopmanuu (OK 01, OK 02);

YMenune
CHCTEeMaTH3HUPOBATH,
KJIACCU(HUIIPOBATH
JIOKYMEHTAIIHIO, BBIICISATD
OCHOBHEIC
pacropsiAuTeNbHbIE
JIOKYMEHTBI

— Ileprnonuueckuii BEIOOPOIHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmionenne u
OIICHKa KauecTBa paboT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX

0 ocywmiecTBIIATh YCTHYIO U
MUCHbMEHHYI0O KOMMYHHKAITUIO, TTOUCK,
aHAJIN3 W UHTEPIIPETAIHIO
nHpopmaIuu, HeoOXOAMMOMN IS
BBITIOJTHEHUS MPO(ECCHOHATBHBIX
3a7a4, I10Jb30BaThCs
npodecCHoHaNbHOM JOKYMEHTaIuei
Ha TOCYJapCTBEHHOM M MHOCTPAHHOM
A3BIKaX, OCYIIECTBISATH COOp
HH(GOPMAIIUHU O JIEATSITHEHOCTH
00BeKTa, POBOJIUTH TIOJITOTOBKY K
WHBEHTapU3aINH, TPUMEHSATh 3HAHUS
1o (pMHAHCOBOM rPaMOTHOCTH,
TUTAHUPOBATH MPEANPUHIMATEITHCKYIO
JIeITEIIbHOCTD

(OK 01, 0K 02, OK 3, OK-11, IIK
2.2, TIK 2.3, TIK 2.6);

Ocy1iecTBIEHNE [TOUCKA,
aHaln3a U UHTEPIpETALuu
WHPOPMAIIH,
HEOOXOTUMOH ISt
BBIITIOJTHCHUA
npodecCHOHANBHBIX 3a1a4

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — Habmtoaenue u
OIIeHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX




0 nmpoBepsATh HATMYKE B JOKYMEHTAX
00s13aTeNIbHBIX PEKBU3UTOB; paboTaTh B
KOJIJICKTHBE U KOMaH/Ie, OCYLIECTBIISATh
YCTHYIO U TUCBMEHHYIO
KOMMYHUKAIHIO, HCIIOJIb30BaTh
UH()OpPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH,
IPOBOANUTH MOHUTOPUHT YCTPAHEHHS
MEHEKMEHTOM BBISIBIICHHBIX
HapyIIEHUH TPOBOANUTH (HOPMATIBLHYIO
IPOBEPKY TOKYMEHTOB,
OPraHU30BBIBATh JJOKYMEHTOOOOPOT,
pa30OupaTbcss B HOMEHKIIAType e,
nepenaBarh JOKYMEHTHI B TEKYIHH U
HOCTOSTHHBIN apX1B 0 HCTCYCHUU
YCTaHOBJIEHHOTO

[Tpumenenune 'OCT
6.302003, npaBUIBHOCTH

0 OpMIICHHUST pEKBU3UTOB,
OCHOBHBIX YIPaBICHYECKUX
JIOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYPbI, MOPSJIOK U
opraHu3anusi paboTHI ¢
JIOKYMEHTaMH

— Ileprnonuueckuii BEIOOPOYHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmtonenue u
OIIEHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

CpOKa XpaHEHUs, KOHTPOJIbHBIE
MPOIETYPHI, M UX TOKYMEHTHPOBAHUE,
TOTOBHUTH M O(OPMIISTH 3aBEPIIAOLIHIE
MaTepHalIbl O Pe3yIbTaTam
BHyTpeHHero koHTpouss (OK 04; OK
05; OK 09, TIK 2.7, TIIK 4.7)

B pesynbraTe u3ydeHus: TUCIMIUIMHBI 00YYarOLIHIACS TOJKEH 3HATH:

- o0mue TpeOOBaHUS K

JOKYMEHTOO00POTY, HOPMAaTUBHbIE
IIPABOBBIE aKThl, PETYJIUPYIOIINE
JIeJIOTIPOU3BOCTBO JUISl pELLICHUs 3a1a4
po¢eCcCHOHATILHOM 1€ TeIbHOCTH,
CIOCOOBI IOUCKA, aHAIN3a U
uHTepnperanuu nHGopmarun (OK 01,
OK 02);

3nanue TOCT P.6302003,
VCOP/I

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — Habmtoaenue u
OIIeHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX




0 BHIBI KOMMYHHUKAIIHH, TIPaBUIIa
MOJTb30BaHMS TPOPECCHOHATLHON
JIOKyMEHTaIMel Ha TOCYIapCTBEHHOM
Y MTHOCTPAHHOM SI3bIKaX, TPEOOBaHUS K
paboTe B KOJIJICKTUBE M KOMAaHJIE,

3¢ PeKTUBHOMY B3aMOJICHUCTBHIO C
KOJIJIETaMH, PYKOBOJICTBOM,
KITUCHTaMH, OCHOBBI (DMHAHCOBOM
IPaMOTHOCTH, CLIOCOOBI
KJ1accu(UKauy, MOUCK, aHATTN3a U
MHTEpIIPEeTaIMy HHOPMALIUH,
OCHOBHBIE ITPOIEYPHI TTO

0 OPMIICHUIO XO3SUCTBEHHBIX
orepanui, TpeOoBaHUsT K
JEATEIILHOCTH KOMHCCHH I10
WHBEHTAPHU3AIMHA aKTHBOB B MECTaX MX
XpaHEHHsI, OCHOBbI HHBEHTAPH3ALUH U
CIOCOOBI IPOBEPKHU JCUCTBUTEIHLHOTO
COOTBETCTBUS (DAKTUUECKHUX JTAHHBIX
MHBEHTapH3aliu, Criocoobl coopa
nHGpOPMAIINH O JACITEITBHOCTH 00BEKTA
BHyTpeHHero koHTposs (OK 01, OK
02, 0K 4, 0K 03,0K 5, OK 9, [IK 2.2,
[1K 2.3, [IK 2.6);

3HaHue BUAOB
KOMMYHHUKAaIIWH,
KJ1accu UKLy
nokymenTos, OKVY /I,

— Ileprnonuueckuii BEIOOPOYHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmtonenue u
OIIEHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

0 uHpOpMALIMOHHBIE TEXHOJIOTHH B
npodeccCHnoHATEHOM JIeATEIIEHOCTH,
I'OCT P.6.30-2003, conepxanue
PEKBH3UTOB, IPABHIILHOCTD UX
oopmieHns, mpaBuIIa OpraHU3aIIH
JIOKYMEHTO000pOTa, CIIOCOOBI
YCTpaHEHUs! MEHEPKMEHTOM
BBISIBJICHHBIX HAPYIICHHH, HEJJOCTATKOB
Y PUCKOB, MOPSIOK COCTABIICHUS
HOMEHKJIATYphbI, TpaBuiia paboThl C
JIOKYMEHTAIHeH, Tiepeiady e¢ B apXuB,
KOHTPOJIbHBIE MPOIEAYPHI, U UX
nokymentuposanue (OK 09, TIK 2.7
I1K 4.7)

3HaHUE OCHOBHEIX
PEKBU3HTOR, MOPSIOK
COCTaBJICHHS
HOMCHKJIATYPBI, TOPSATOK
paboThI ¢ ApXUBOM

— [Nepuoanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — Habmtoaenue u
OIICHKA KauecTBa paboT Ha
MPAKTUICCKUX 3aHATHIX

HrtoroBelii KOHTPOJIb

3a4€T

3. KOHTpOJIBHO-OIIEHOYHBIE MaTEPHUAIIBI TEKYILIETO KOHTPOJISA

3.1. [leppoauueckuii yCTHBIN ONPOC 11O TEMaM:

3.1.1. Onpoc no Teme 1 «IloHsITHE TOKYyMEHTOOOOPOTA U JIEIONPOU3BOJICTBA. McTopus
pa3BUTHSA JEJIONPON3BOACTBA. YIpaBlieHUYeCKas AeITEIbHOCTh U €€ OCHOBHbBIE XapaKTEPUCTUKH.
OcHOBHBIE TEPMHUHBI JOKYMCHTAIUOHHOT'O oOecreueHust ynpaBnqueCKOﬁ ACATCIIBHOCTH»

Crucok KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:




1. HepequanTe 9Tallbl UCTOPHUU PA3BUTHUA ACITONPOU3BOACTBA.

w N

Hatb

IlepeunciuTh XapaKTEPUCTUKU YIIPABICHUECKOU EATEIbHOCTH.

OIIPCACIICHUC AOKYMCHTOBCACHUA, AOKYMCHTALITUOHHOT'O obecrneueHuUs

yIpaBIeHUSI.

No ok

Yrto Takoe TEKCTOBbIE JOKYMEHTBI, CUCTEMA JOKYMEHTAI[UH?
Bunel ynpaBieH4eCKHX JOKYMEHTOB.
UYto Takoe opraHu3anus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, TOKyMEHTO000pOT?

I[OKYMGHTOHOTOK M €TI0 OCHOBHAA XapaKTCPUCTHUKA.

3.1.2 Ompoc no teme 2 «TpeboBaHUs K COCTaBICHUIO U O(DOPMIICHHIO JOKYMEHTOB.
TpeboBanus k oopmiieHUIO T0KyMeHTOB. COCTaB U PaCHOJIOKEHHUE
pekBU3UTOB. FOpunnyeckas cuia fokymeHTa» Cucok

KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

ok owhE

Uto Takoe peKBU3HUTHI?

HazoBuTe nocTostHHbIE PEKBU3UTHI.

Kakue pekBU3UTHI SABISIOTCS B3AUMOUCKIIIOYAOIIMMHU JPYT Apyra?
Kakue TpeboBanus mpeabsIBIsIOTCS K 0OPMIICHHUIO MTOANUCH?
Uem oTNIMyaeTcs BU3a COrNIacOBaHUs OT rpuda coriiacoBaHus?

Kakne PCKBU3UTLI 00ecreynBaroT HOPUINYCCKYIO CUITY ,Z[OKYMGHTa?

3.1.3 Onpoc no teme 3 «OCHOBHBIE JOKYMEHTHI B Jiej0npou3BoacTee. [Ipukasel no
OCHOBHOI1 niestenbHOCTH. Pacniopskenus. Pemenus. [lpotokonsl. AkTel. CiykeOHble,
noknaaHbie 3anucku. Kontpaktel. CripaBku. OOBSICHUTEIBHBIC 3aITUCKH

CHnmCcOK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

9.

O N OGROWOWNE

Kakue Bupl ynpaBieHYeCKUX JOKYMEHTOB BaM U3BECTHBI?

Yro Takoe nmpukaz?

Kakwue rpynns! npukas3oB Bbl 3HaeTe?

Kak opopmisiercs mpukas o OCHOBHOM J€STeIbHOCTH?

Uro Takoe pacropskeHHe U KaKOBbI OCHOBHBIE IIPaBUIIa €ro 0(opMIIeHuUs?
UYro Takoe pemeHue?

KakoBbl 0cobeHHOCTH 0(OpMIIEHUS IPOTOKOIOB?

Kak cocraBistrorcs u ohopMIISIFOTCS aKThI?

I[J'IH Kakhx IeJlel M KaKuM O6p330M COCTaBJIAIOT CJ'Iy>KC6HLIe )51

JOKJIaAHBIC 3aIIUCKH?

10.YTo Takoe KoMMepUYEeCKUI KOHTPAKT (10roBop)?

11 .Onucarb OCHOBHBIE MPABUJIA COCTABICHUS! KOHTPAKTOB.

12. Yto Takoe cripaBka, Ui 4ero ee cocTaBiisitor? 13. B kakux cirydasx
COCTaBIISIIOT OOBSACHUTCIIbHBIC 3aITUCKH?

3.1.4 Onpoc no teMe 4 «JloKkyMeHTBI IO JIMYHOMY cocTaBy. Pe3tome. TpymoBoit 10roBop.
[Ipukasel no 1MuHOMY cocTaBy. TpyaoBble KHUKKU. JINUHBIE KAPTOUKU»

1. Kaxwue AOKYMCEHTBI OTHOCATCA K JOKYMEHTAIUHU 10 ITUIYHOMY COCTaBY?

2. Kax 3anonssercs pesrome?



3. Kakue BHIbI TPYIOBBIX JIOTOBOPOB OBIBAIOT?
4. Yro Henmb3s oTpaxkarh B TPYAOBOM JOTOBOpE?

5. Kak opopmiisiorcs npukassl Ha npuéM pabotHuka? 6. Kakue pasziensl ecTh B THYHON
KapTouke?

3.1.5 Ompoc no Teme 5 «O6paboTka MOCTyNarmuX J0KyMEeHTOB. [Topsiiok paboThl ¢
OTHPABJISIEMBIMA U BHYTPEHHUMHU JJOKYMEHTaMU. Perucrpanusi 1 KOHTPOJIb UCTIOTHEHUS
JIOKYMEHTOB)

CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB!

1. JlaTh MOHATHE OpTaHU3aLUH PAaOOTHI C JOKYMEHTAMH.

2. Kakne oOcHOBHBIE TIpynmbl JOKYMEHTOB MOXHO  BBIJCIUTH HA
NpEeANPUITHH?

3. Kak ocymecTBisercss 06paboTKa MOCTYMAOMUX JOKYMEHTOB?

4, Kak mpoucxonut 06paboTka OTIpaBisieMbIX TOKyMEHTOB?

5. OxapakTepu30BaTh NOPSIOK pabOTHl C BHYTPEHHUMH JTIOKYMEHTAMHU.

6. Ha3nauenne u TOPSAOK OCYIISCTBICHHS PETUCTPAMUM M KOHTPOJISA

HCITIOJIHCHUA JOKYMCHTOB.

3.1.6 Onpoc no teme 6 «Cucrematusanus J0KyMeHTOB. COCTaBlIeHHE HOMEHKIIATYpPbl
nein. @opmupoBanue u opopmicHue neir. OpraHu3ais apXuBHOTO XPAHCHUS JOKYMEHTOBY
CHucoK KOHTPOJIBHBIX BOIPOCOB:

1. Uro Takoe HOMEHKJIATypa JAeJl IPEeINpUITHs U KaKOBO €€ Ha3HaueHue?

2. Kakumu 10KHBI OBITH pa3/ienbl HOMEHKIIATYPhI?

3. Kak cocraBisitoTcst 3aroiaoBku aen?

4, CKOJBKO  BK3EMIUISIPOB ~ HOMEHKJIATyphl — J€J1  COCTaBisieTcsl  Ha
IpeaIpUsITHH?

5. UYro Ha3bIBaeTcs GopMHpOBaHUEM Jien?

6. Kakue T1peOoBaHMA mpenbsaBIAOTCS K  (HOPMUPOBAHHIO Jel  Ha
IpeaIpUsITHH?

1. Uro Takoe onepaTUBHOE XpaHEHUE J1eM?

8. KakoBbl 3amaun apxuBa Ha mnpennpustuu? 9. Kak odopmisitores pgena,

O0TOOpaHHBbIE ISl apXUBHOTO XpaHEHUSs?

3.1.7 Onpoc no teme 7 «IloHsiTHE KOMMEpUECKOH TaiiHbI. J[€J10BbIE 1 KOMMEPUYECKHE
MACHMA.
CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

Kakas nnpopmanus 0THOCUTCS K KOMMepUYecKoi TaiiHe?

ITopsimok paboThI ¢ TOKyMEHTAIUH, COAEpIKaIlel KOMMEPUECKYIO TaltHy
JlaiiTe onpeneneHue nuchbMma.

[TpuBenuTe KIaccu(PUKAIUIO THCEM.

[IpaBuina cocTaBieHMs TEKCTA TUCHMA.

CrangaptHbie (ppa3bl ¥ BbIpakeHUs! IpU 0OPMIIEHUH MTHCEM.

No kWb E

[IpaBuiia u GopMbl KOMMEpPUECKON MEPETTUCKH € 3apyO0eKHBIMU TAPTHEPAMH.



3.1.8 Onpoc no teme 8§ «CoBpeMeHHBIE CITOCOOBI CO3/1aHus1, 00PaOOTKHU U Mepeadn
JOKYMCHTOB B JCJIOPOU3BOACTBCY Crucok KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

1. Kakwne BaM U3BECTHBI IIporpaMMmal Ijis1 COCTABJIICHUA U PEAAKTUPOBAHHA ,Z[OKYMCHTOB?

no

Kakum oOpa3oM noms3yrores Tpadaperamu U madbjJoHaMU IpU paboTe C TEKCTOBBIMU
penakTopamu?

Kak ocymecTBisiercs mpoBepKa IIpaBoNKUCaHus B TEKCTE TOKyMEHTa?

Kakue TpeboBanus MpeabsBIsIOTCS Mpu ohopMiIeHnH 1oKyMeHTa B Microsoft Word?
Uro takoe pakcuMuiIbHOE co0OIIeHHE?

Yro takoe DLII?

©o gk w

KpnTepml OIICHKH YCTHBIX OTBETOB:

— MPaBWIbHBIN, TTOJHBIN OTBET — 5 0aJIOB;

— IpaBWJIbHBIN, HE MTOJIHBIA OTBET — 4 OaJiia;
— HE TOYHBIN, HE ITOJIHBIM OTBET — 3 0alla;

- HeBepHBIfI OTBCT/OTCYTCTBI/IG oTBeTa — 2 Oajia.

3.2 IlIpumep TeCTOBBIX 3aJaHUI
2.2. TecTupoBaHHE 1O TEME.

— IpaBWJIbHbIE OTBETHI HA 15-14 BompocoB TecToB — 5 6aLIoB;
— npaBwIbHBIC OTBETHI Ha 13-10 BompocoB TecToB — 4 6ania;
— MpaBWJIbHBIE OTBETHI HA 9-8 BompocoB TecToB — 3 Oaia;

— IpaBWJIbHbBIE OTBETHI HA MEHEe § BOPOCOB TECTOB Ta — 2 Oasuia.

IIpumep TECTOB 151 MPOrPAMMHUPOBAHHOTO KOHTPOJIS

Bomnpockl nepBoro ypoBHs CJI0KHOCTH
1 BepHo 51 yTBepXKIeHHE: OCHOBHOM 3a/aueil JOKYMEHTAI[HOHHOTO O00ECIICYCHHS YIIPABICHHUS
SBJISIETCSI, TPEKAE BCETO, CO3JaHHE HMEIOMIMX IOPUIMUYECKYIO CHIIy JIOKYMEHTOB, TO €CTh
3aIIuCh I/IH(i)OpMaIH/H/I Imo 1mnpaBujiaM, YCTAHOBJICHHBIM HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMHW HWIIU
BbIpaOOTaHHBIM TpaAULIUE? a) BEpHO;
0) HEBEpHO.
Tun Bompoca: npocTenIunii BOIpoc.

2 BeiGepure paBUIIbHbINA BAPHAHT OTBETA:

a) TOKyMEHTOBEACHHE — IPOLIECC U3YUEHUs YIIPaBICHUECKUX JTOKYMEHTOB Ui IPaBUIBHOTO
UX COCTaBJICHUS U OPOPMIICHHUS;

0) TOKYMEHTOBE/IeHHE — Hay4yHas IUCLUUIUIMHA, U3Yy4arollas 3aKOHOMEPHOCTH (OPMUPOBAHUS
U QYHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEM JOKYMEHTAIMOHHOTO 00ECTIeYeHHs yIIPaBIICHUS;

B) IOKYMEHTOBEJIEHUE — YMEHUE MPABUILHO COCTABIATh, OPOPMIIATH, PETUCTPUPOBATD,
UCIIOJTHSTH U XPaHHUTh YIIPaBI€HUECKHE TOKYMEHThI. THIT BOIIPOCa: BBIOOP OJTHOTO OTBETA.



3 CpeacTBamMu JOKyMEHTUPOBAHUSI MOTYT OBITh:

a) mpocThie opyaus (pydKH, KapaHIAIN) 1 MEXaHUIECKUE U 3JIEKTPOMEXaHNIECKUE CPEACTBA
(MUIIyImme MaHK|, MarHuTo(oHsl, TUKTO(GOHBI, POTO-, KHHO-, BUIACOTEXHHUKA);

0) KOMIIBIOTEpHAS TEXHUKA,

B) BCE BBILICTIEPEUNCIIEHHBIC CPE/ICTBA.

Borpockl BTOporo ypoBHs CII0)KHOCTH

4 COBOKYITHOCTh B3aMMOCBSI3aHHBIX MPOILEAYp, OOCCICUHBAIONIMX IBHXKCHHE JTOKYMEHTOB B
YUPEKJACHUU C MOMEHTA UX CO3JIaHUS WM MOCTYIUICHHS M JIO 3aBEPIICHUS MCIIOTHEHUS WA
OTIPABKH — 3TO: a) TOKYMEHTOO0O0POT;

0) TOKYMEHTOIOTOK;

B) OpraHu3anus padoThl C TOKyMEHTaMu. THII

BOIIpOCa: BEIOOP OJTHOT'O OTBETA.

5 Jlatoii TOKyMEHTa SBJIAETCS: a) JaTa €ro COCTABIICHHUS;

0) aTa ero moAMUCaHus;

B) JlaTa €ro MOJANUCAHUS WX YTBEPKICHHUS,

T') JUTs POTOKOJIAa — JaTa MIPOBEICHUS 3aCeIaHUs WM MPUHATHUS PEIICHHMSI, I aKTa — JaTa

COOBITHS.

Tun Bompoca: BEIOOP HECKOJIBKUX OTBETOB.

6 IMoanuce BKIIIOYAET:
a) HAMMCHOBAHKE JOJDKHOCTH JIUIIA, TIOIMCABIIET0 JOKYMEHT (C yKa3aHHEeM NPEAPUSITHSI, €CIIU
JOKYMEHT o(popMIIeH HEe Ha OJIaHKe), IMIHYIO TIOANHKCH U €€ pacin(poBKY, JaTy MOANACAHHS;
0) HaMMEHOBaHHUE JIOJDKHOCTH JIMIIA, TOMUCABIIETO JOKYMEHT, THYHYIO MOJITUCH U JIaTy;
B) HAMMEHOBaHHE JJOJDKHOCTH JIMIA, TTOJIMTUCABIIETO JOKYMEHT (C yKa3aHUEeM MPEIIpUsATHS, eCIIn
JTOKYMEHT opOpMIIeH He Ha OJIaHKe), TUYHYIO MOAMNKCH U €€ pacIIu(ppPOBKY.

Tun Bompoca: BbIOOp OJAHOTO OTBETA

7 BBeauTte OTCYTCTBYIOLIUN TEPMUH:

- 9TO OTMETKaA, NpPOCTaBIA€Mas B JICBOM HUKHEM YITy Ka)KI[OI\/JI CTpaHUIBI JOKYMCHTA U
coJieprkalasi HAMMEHOBaHue Qailiia, 1aTy U Apyrue NOMCKOBbBIE JaHHbIE, YCTAHABINBAEMbIE B
opranuzanuy THII BOIIpOCA: ONPEIEICHUE TEPMUHA

8 K ropuandecku 3HAYMMBIM OTHOCSITCSI CIICTYOIINE PEKBU3HUTHIL

a) MOJIMHUCh, JaTa JOKyMEHTa, e4aTh, rpu( yTBEp>KACHUS TOKYMEHTAa,

0) moanucek, Aata JOKYMEHTA, 1e4yaTh, rpu( yTBep>KIAeHHs TOKYMEHTa, pErUCTPallMOHHbBIN
HOMEp JOKYMEHTA;

B) HAMEHOBaHUE BUJA JOKYMEHTA, MOJINUCh, /1aTa TIOKyMEHTa, Ie4aTh, Tpu( yTBEpKICHUS
JOKYMEHTA, PEeTHCTPAI[MOHHbINA HOMep JoKyMeHTa. THIT BOIIpoca: BHIOOP OJTHOTO OTBETA

9 Pemrenne — MOKyMEHT, IPUHAMAEMBIIA:

a) KOJUIETHAJIbHBIM OPTaHOM B LIEJISIX pa3pellieHns IPOU3BOICTBEHHBIX 3a/1a4, BOIIPOCOB;

0) pyKOBOAMTENEM NPEAIPUATHS B LENAX pa3pelieHns OCHOBHBIX TPOM3BOICTBEHHBIX 3a/ay;
B) BBIIIECTOSIINM OPTaHOM W HAINPABIIIEMBIN K UCTIOJIHEHHIO. T UIT

BOIIpoca: BI)I60p OJJHOI'O OTBETA

10 CpouHblii TPYAOBOI TOrOBOp MOXKET 3aKIJIIOUATHCS HA: a) CPOK He Ooee 5 neT;
0) cpok He Oonee 1 rona;



B) J1t000#1 CpOK.
Tum Bompoca: BEIOOP OJTHOTO OTBETA

11 [Tpuka3sel MO JIMYHOMY COCTAaBY XpaHSITCS: a) B TeUeHHe 75 JIeT;

0) B TeueHue 5 JeT:
B) B TEUCHHUE BCErO Iepro/ia paboThl COTpyAHUKA. THII
BOIIpOCa: BEIOOP OJTHOTO OTBETA

Bormpocsl TpeTbero ypoBHs CI0KHOCTH 12

3az[aan1/1 6YXI‘3HTepCKOI‘O yucTa ABJIAIOTCA:

Bribepure npaBuIIbHBIN BapuaHT rpuda coriiacoBaHus JOKyMEHTa:

Tun Bompoca: BIOOp OJIHOTO OTBETA.

13 Tleuars mpocraBnsieTcs Ha:

a) BCeX JIOKYMEHTaX MpeanpusiTHs;
0) Ha pacrOpPAIUTENbHBIX JJOKYMEHTaX MpeanpHusITHS;

a) «COI'JTACOBAHO»
Hauvanbauk
JlemapramenTa obpa3zoBaHus
[Moanuce
O.1. Tpodpumon
03.04.2006
0)
COI''TACOBAHO
Havansauk
JlenaprameHnTa o0pa3oBaHus
[Monnuce
O.U. Tpodpumos
03.04.2006
B)
COI''TACOBAHO
HavansHuk
JlenmaptameHnTa o0pa3zoBaHus

ITomnmce
O.1. Tpodpumon

B) IOKYMEHTaX, MPeyCMOTPEHHBIX COOTBETCTBYIOIIUMH HOPMAaTUBHBIMH aKTaMU;
YIOCTOBEPSIONINX TTpaBa JIUI; GUKCUPYIONIUX (aKThl, CBA3aHHBIE ¢ (DMHAHCOBO-XO3SIMCTBEHHOM

AESITETbHOCTBIO MPEANPHUSTHS. €) TPO(COIO3bI.
Tun Bonpoca: BEIOOP OAHOTO OTBETA

14 T'naBHBIM pa3enoM JHYHON KapTOUKH ABJISETCS: a) pasaen I «Oorme cBeaeHus»;

0) paznen I «CBeneHUsI O BOMHCKOM yueTe»;

B) pa3zaen Il «IIpuem Ha paGoty, u mepeBobl Ha Apyryto padoty». Tui Borpoca:

BBIOOD OZHOT'O OTBETA



15B 10KyMEHTanmMOHHOM OOECIIEYCHUH MPEANPUATHS MOXHO BBIJICIUTH TPU TPYIIIbI
JIOKYMEHTOB:

a) MOCTYIAIOLIUE, OTIPABIISEMbIE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI;

0) BXoJd1IMe, UCXOSIINE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI;

B) PETrUCTPUPYEMBIE, HEPETUCTPUPYEMBIE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI.

Tun Bompoca: BbIOOp 0JAHOTO OTBETA

KonTponbsnas pabora

[IpaBuiibHOE pereHue Beex 3ajad — 5 0asios;

Opnna ommbKa B pemeHny 3a1a4 — 4 Oana;

JlBe om0k B pemieHnu 3a1ad — 3 6aia; bonee Tpéx ommboK, 0TCyTCTBUE
pelieHus Xxotsa Obl OAHOW 3a1auu — 2 Oasia.

[Tpumep 3aanust KOHTPOIBHOU padboThl Nel
3ananue 1. CoctaBbTe H 0(popMHUTE MPUKA3BI 10 OCHOBHOIT AeSITETLHOCTH, U IPyrHe
pacnopsiIuTe IbHbIe JOKYMEHThI, He0O0X0AHMbIe B AAHHBIX YIPABJIEHYECKHX CHTYAIUAX.

Curyanus 1.

Ha MockoBckoM KOMOMHATE TI0 TIPOU3BOJICTBY MY3BIKAIBHBIX HHCTPYMEHTOB B MeOEIH
(rocynapcTBeHHOE MpeANpUsITHE), KOTOpbIil BXoauT B KoHIepH no pa3paboTke U MpOU3BOJCTBY
IPOAYKIMH My3bIKanbHON poMblnieHHOCTH (POCMY3IIPOM), neiictByet Ilonoxenue o
MIPEMHUPOBAHUH PYKOBOJUTENEH 1I€X0B, OTACIOB U cIyK0, yTBepxkaeHHoe 05.01.2003 Ne 27.

12 anpens Tekyuiero roaa qupekrop komOuHata B.M.JlapnoHoB nopy4us1 Ha4aabHUKY
oTJena Tpyaa u 3apabotHoii atel MapkoBy H.I'. paccuntats pazMep npeMuu pyKOBOAUTENISAM
OTJIEJIOB, IIEXOB M CIIY)KO KOMOMHATa 0 UTOTaM pabOTHI 3a TIEPBBIN KBapTaji K 15 anperns, a
riaBHoMy Oyxranrepy komOuHara Tpommunoit C.I'. — opranu3oBats BelILIaTy npemMuu K 20
arpestst TeKyIEero roja.

HauanbHuk manoBo-skoHoMHueckoro otaena MatseeBa C.H. u riaBHbIi Oyxrantep
Tpommna C.I'. 3aBU3npoBaIn NpOEKT MpuKas3a JupekTopa KoMOUHaTa.

Curyanus 2.

A .H.lTunos, npeacenarens Poccniickoro areHTCTBa MEKIyHAPOIHOTO COTPYAHUYECTBA
U pa3BUTHs (rocynapcTBeHHas opranuzanus npu [Ipasutensctse P®), 24 dheBpans tekyiero
rojia IOpy4YwI CTPYKTYPHBIM MOAPA3AEICHUAM areHTCTBAa COBMECTHO € IIPEACTABUTEISIMU
I'ockomumymectBa Poccun k 10 anpesnst HOArOTOBUTH MPOEKT MPOTrpaMMBbl IIPUBIICYEHUS
MHOCTPaHHBIX MHBECTULIUI K ITPOLIECCY AaKIIMOHUPOBAHUS TOCYJaPCTBEHHBIX MTPEANIPUATHI.
[Topyuenue ObUIO 1aHO BO HcIoHEeHUE noctaHosieHus [lpasurensctBa PO ot 24 despans
Tekyiero roga Ne 246 ['maBHOMy yIpaBJIEHHIO OTPACIIEBbIX MHBECTULIMOHHBIX IPOTPAMM,
['maBHOMY JOTOBOPHO-TIPABOBOMY YIPaBJIEHUIO U [ TaBHOMY yIIpaBI€HUIO CTPATETUU U
WHBECTUPOBAHUS.

[TpoekT mpukaza npejceaaTess areHTCTBa OblT 3aBU3UPOBAH €0 IEPBBIM 3aMECTUTEIIEM
J.H.®enopossiM 1 HayaabHUKOM [J1aBHOrO 1O0roBOpHO-1IpaBoBoro ynpasiaeHus W.B.MinbuHbIM.
KonTposs 3a ucnonnenuem npukasa Obut BoznosxeH Ha [{.H.denopoga.

[Tpumep 3aaHusl KOHTPOIBHOU padboThl Ne2

3ananue 1. HaiiguTte ommoOKy B COCTaBIEHHOM JIOKYMEHTE:
PACIIOPSDKEHUE Ne4 ot 28.12.09



B cBsa3u, ¢ nogroroskoi k Hopomy I'ony
I[TPMKA3BIBAIO:

1. CocraBuTh cincku ieTeil COTPYIHUKOB

2. O6bstBUTH BIX0mubIM gHeM 30.12.09.

28.12.09
HupekTop NBanoB A.A.
3ananue 2. Haiiiure ommOKY B COCTaBICHHOM JJOKYMEHTE:
PE3IOME
Ilerpos B.1.
07.09.1980

CeMeliHOE MOJOXKEHHE: JKEHAT

Anpec: yn. Hayunsiit 'oponok 1. 14 xBaptupa 7 Tenedon: 35-8-14
O6pa3zoBaHue:

MOY COL Ne3 1975-1986

OI'OYBIIO AUT'AA 1992-1997

JlononHuTeNbHBIC CBEACHHS: UMEIO aTTECTaT ayIuToOpa

Llenp: HauaIbHUK UHPOPMALTMOHHOM CITYKOBI

Omnpit: 1997 - KagpOBUK

1999 - menemKep

2004 — cucTeMHBIN aIMUHUCTPATOP

Ouenka 3a cemectp(bi).
CemecTpoBasi OLIEHKa OIIPEAEIIAETCS KaK OKPYTJIIEHHOE J10 LIEJI0r0 YHClia CpeaHee

apI/I(l)MeTI/I‘IGCKOG OICHOK TCKYHICTO KOHTPOJIA, MMOJIYUCHHBIX B TCUCHUC CEMCCTpA.

K nmpomexyTouHOl aTTecTalluy JOMyCKAaeTCs CTYAEHT, YCIEIIHO CIaBIINM BCE
KOHTPOJIbHBIC TOUKH (HE MEHee, 4yeM Ha 3 Oasia).

4. KOHTPOJIbHO-OLIEHOYHbIE MATEPUAJIBI JI1 IPOMEKYTOUYHOM ATTeCTAMHU

V4eOHBIM IUIAHOM I10 JUCLUMILTHHE «JIOKYMEHTAIMOHHOE 00ECIICUEHHE YITPABICHUS

MPEyCMOTPEHA MPOMEXKYTOUHAS aTTECTALMS B BUJIE 3a4€Ta. 3a4€T NPOBOAUTCS 10
ouneram, cofepKaliiuM 3 TEOPETUYECKUX BOIPOCa.

4.1. 3apanus

HNHCcTpyKIMS 1151 CTY/ACHTOB:
1. BuumaTenbHO NMPOYTHUTE 3aJJaHKE.
2. MakcuManbHOE BpeMs BBITIOJIHEHUS 3a1anus: 45 MuH. (1 akameMuyeckuil 4ac).
3. Bl Moxkete Bocnoab3oBarhkes: 'OCT P 6.30-2003

CIIMCOK MUTOTIOBBIX BOITPOCOB K 3AUETY
1. BO3HHUKHOBEHHE U Pa3BUTHUE JICTOIPOU3BOJICTBA.
2. Hcropus nenonpou3BOCTBa B yUpexaeHusx Poccuu.
3. TocymapcTBeHHOE JIEIOMPOU3BOJICTBO B COBETCKYIO IITOXY.



22.
23.
24.
25.
26.
217.

30.

31.

33.
34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.
44,
45.

OCHOBBI COBPEMEHHOTI'0 JIEJIONIPOU3BO/ICTBA.
3aKoHO/IATEIbHOE PETYINPOBAHNE JIETONPOM3BOCTRA.

TK P®: TpynoBsie npaBa u 003aHHOCTH paOOTHHUKOB.
Opranuszanus paboThl ceKpeTapsi-pedepenTa.
3aKkoHOaTeIbHBIE OCHOBBI HCIIOIB30BaHUS HH(POPMALINH.
['ocynapcTBeHHBIE CTaHAAPTHI B 00J1aCTH AETONPOU3BOACTBA.

. HopmatuBHO-MeTOAMYECKOE PETYIUPOBAHUE B pabOTE KaIPOBBIX CITYXO.

TexHoorus COo3aaHus JOKYMCHTA.

. JIOKyMEHT, €ro BUJIbl U IIPaBUJIa COCTABIICHUS.

OCOOEHHOCTH S3bIKa U CTUJIS CITYyKEOHBIX IOKYMEHTOB.

[TpaBuna opdorpaduun, Mmopdonoruu u rpaMMaTUKU IPU COCTABICHUH JOKYMEHTOB.
CoBpeMeHHOE J1eI0BO€ TUChMO.

OcHOBHBIE HOPMBI O(UIHATILHO-AETI0BOTO CTHIIS JOKYMEHTOB.

OcHoBHBIE TpeOOBaHM K O1aHKaM JJOKYMEHTOB.

CocTaB peKBU3UTOB JIOKyMEHTOB.

PenaktupoBanue TekcTa: 3Tarnbl, IPUHLHUIIBI, BUIBL.

KoppekTypHble 3HaKu U npaBuja UX IPUMEHEHUS.

Oco0eHHOCTH TTOATOTOBKY M 0(OPMIICHHS OPTraHU3allMOHHO-PACTIOPSTUTEIBHBIX
JIOKYMEHTOB.

Oco6eHHOCTH OATOTOBKU M 0(opMIIeHUs] UH()OPMAILIMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB.
Opranu3zanus ciaykO0bl 1€J10IPOU3BOJICTBA.

Tunossle OpraHU3alMOHHbIE CTPYKTYPBI CIIYKOBI AETIONPOU3BOICTBA.

Ponb 3HaueHue perucrpanuu 10KyMEHTOB B OpraHU3allH J1€JI0IPOU3BOICTBA.
ABTOMAaTU3UPOBAHHBIE CUCTEMbI PETUCTPALIUH.

JIoKyMeHTO0O0POT, €ro pa3BUTHE U HOPMATUBHO-METOJMUECcKas peraamenrtanus. 28. Poinb
JIeJIONIPOU3BOICTBA B YIIPABICHUHU IIepcoHanoM 29. 3HaueHue KapoBoil JOKyMEHTAlluu B
OpraHM3aIiHy.

CucremaTu3zanus U XpaHeHHE KaJIpOBOM

JIOKYMEHTaI1H.

[TonsiTvie 1 BUIBI HOMEHKIIATYpPHI JEJI.

32. CocTaB KaJpoBOil TOKyMEHTAIlUN

Kanposeie kapTOTEKH.

JIOKYMEHTBI 110 INYHOMY COCTaBy

JIoKyMeHTbI, 0(OPMIISIFOIIME TPYOBbIE OTHOILIECHUS.

TpynoBoii 10roBOp M TPYyAOBOK KOHTPAKT, COAECPIKAHUE, TOPSIOK 3aKIIOUEHHUSI, OCHOBHBIE
OTIINYMSL.

JInuHbIe 1e1a COTPYAHUKOB: COCTaB, (POPMUPOBAHHE U XPAHEHHE.

CrneunanbHasi JOKYMEHTAlLUs KaJJpOBON CITYKOBI.

CocraB 1 Ha3HauY€HUE JOJKHOCTHON MHCTPYKIIUU:

Opranu3zanus paboTsl KaJpOBbIX CIIYKO0 ¢ MHUCbMaMH U 00pallleHusIMU TPax/iaH.
JIOKyMEeHTBI JUIsl BHYTPEHHETO I0JIb30BaHUsI, pa3padaThiBaeMble CIy:KO0W yrpaBiIeHUs
MIEPCOHAJIOM.

JIOKyMEHTBI 0 MaTEPUAIBHONW OTBETCTBEHHOCTH.

Cpoxu XxpaHEHHMsI KaIpOBBIX IOKYMEHTOB.

JucuunimHapHbie B3bICKAaHUS U MTOOLIPEHUS: TOPAI0OK 0POPMIICHUS.
JIOKyMEHTHPOBaHUE OLIEHKH JIEATENBHOCTH IIEPCOHAA.



KpnTeplm OICHUBAHUs, IKAJIAa OIICHUBAHUA.

OTBeTHI OLICHHUBAIOTCA 110 ﬂBYX6aHHBHOﬁ CHCTEME.

OueHKH «3a4TeH0» 3aCIly’KUBACT CTY/JCHT, OOHAPYUBIINN 3HAHUE OCHOBHOI'O Y4€OHO-
POTPaMMHOT0 MaTepualia B 00beMe, He0OX0AUMOM JIs AajbHEHIIel yueObl U mpeacTosImei
paboThI 110 npodeccun; CIPaBIISIOIIUINACS C BBIIOJIHEHUEM 3aJJaHUl, IPE1yCMOTPEHHbIX
IIPOrpaMMOi1; 3HAKOMBIH C OCHOBHOM JINTEPATypPOU, pEKOMEHI0BAHHOU ITPOrPaMMOi;
OCBOMBILNN OCHOBHBIE TEPMUHBI.

OuneHka «He3a4TEeHO0)» CTaBUTCS B TOM CJIydae, €CIIU CTYJIEHT YCBOMJI MEHEE MOJIOBUHEI
y4eOHO-TIPOrPaMMHOTO MaTepHalia; JOMyCTUII TpyoOble (hakTudecKue (coepKaTesIbHbIC) U
Jpyrue omuOKU; HApYIIHII JIOTHYHOCTD U3JI0KEHUSI MaTepHala; He BiIaJieeT TepPMUHOIOTHEH;
0oOHapy»KuJI c1aboe 3HaKOMCTBO ¢ OCHOBHOM JIMTEepaTypoil, yka3aHHOH B IIporpamme

5 38}13HI/IH OTKPLITOI'0 M 3aKPLITOIo TUIlAa 1Jisl IPOBEPKHU OCTATOIYHBIX 3HAHMH

OK 01 BriOupats criocoObI pemieH s 3a1a4 npo(ecCHOHaIbHOMN AEATEIBHOCTH MPUMEHUTEIBHO K Pa3IUYHBIM
KOHTEKCTaM;

OIIII.03 1. Yrto Takoe 10KyMeHT?

JlokymMeHTAalIHOHHOE | a) DTO KaKoH-1100 MaTepHalibHbIM HOCUTENb C MH(pOpMaLMel, KoTopas
o0ecrneyeHune o01ajaeT onpeielIeHHbIMU PEKBU3UTAMU;

ynpaBJieHUs 0) D10 OyMa’KHBII JIUCT C HAHECEHHBIM Ha HETO I€YaTHBIM TEKCTOM;

B) OT0 00BEKT MaTEpPUATLHOTO MUPA, KOTOPBII COACPKHUT KaKyrO-IH00
nH(opMaIro, HEOOXOIUMYIO I pabouero mnpoiecca.
Ipasunvroiii omeem: a

2. Uapopmanusi, KOTOPasi HMeeT CTPYKTYPY M CO/IeP:KUTCHA Ha HOCHTe e
—3T0:

a) TOKYMEHTHPOBaHHasi HH()OpMAIIHs;

0) ounMaNbHBIA JOKYMEHT;

B) JI€JIONIPOU3BOJICTBO.

IIpasunvhviii omseem: a

3. CooTHecuTe onpee/ieHNsI MOHATHIA:

1. HanmpaBiieHusl 1 OCHOBHBIE ITPUHIIMITBI a) CBO/IHBII M1aH

OCYILECTBIICHHS TPOEKTa OCYILIECTBIICHUS
IPOEKTa

2 OCHOBHOI1 pe3ybTaT CTaguM pa3padoTKu 6) Ycras

MpoeKTa

3. CTopoHa, BCTyMaroIiasi B OTHOLIEHUS C B) CTparerus

3aKa34uKOM M Oepyias Ha ce0si OTBETCTBEHHOCTh  MPOEKTa

3a BBITIOJTHEHUE Pa0OT U YCIIYT MO KOHTPAKTY

4. CBoj mpaBwWI, PETYIHPYIONMIUX IS TEIHOCTh T') TIOJPSITIUK
OpraHH3aIlii, UX B3aUMOOTHOIIIEHUS C IPYTHMH

OopraHu3anvsMu U rpaxjiaHaMu, IIpaBa 1

00513aHHOCTH B cpepe TOCyTapCTBEHHOH HIIN




XO3AMCTBEHHOU IEITENbHOCTH
Ipasunvnviti omsem: 1-6, 2-a, 3-2, 4-0,

3aoanus omkpeimozo muna:

1. B yem 3akJirouaercss aTpuOyTUBHOCTD J0KyMeHTa? Hannuue B
AOKYMEHTE BYX COCTABJISIOIIUX - MATEPUAJIBHOMN H ...
IIpasunvHolii omeem: uHGOPMAYUOHHOU

2. Crioco0HOCTH JOKYMEHTA MOBJIeYb 32 c000ii NpaBoOBbIE MOCJAEICTBUS —
3TO €ro...CHJia
IIpasunvnolii omeem: wpuouyeckas

3. IKk3eMILISAP, KOTOPBIH MOJTHOCTHIO IOBTOPAT COAEPKAHME
NMOJAJMHHUKA SIBJISIETCH €ro ...
Ilpasunvuoiti omeem: Konueu

4. O0s3aTe/1bHBIN 71eMeHT 0()OpMJICHHUSI JOKYMEHTA Ha3bIBaeTCH:
IIpasunbHoviii omeem: pexeuzum

5. Ecin B oTpac/iM AeCTBYeT HeCKOJIbKO KPYNHbIX (MPM, TO TaAKas
MoO/leJIb KOHKYPEHIMH HAa3bIBaeTC s
Hpa(ﬁ’uﬂbellZ omeeni. OJ1UconoIuA

6. ContuajibHO — JKOHOMMYECKOe sIBJIeHHE, KOTOPOe XapaKkTepu3yercst
HAJIMYHEM JIMI TPYI0CIOCOOHOI0 BO3pacTa, He HMEIOIIUX PadoThl,
NPUTOIHBIX K Hell M MIYIINX ee — 3TO

IIpasunvnulii omeem: be3pabomuya

7. ConepHunuecTBo, 00pbOa mpou3BoauTeJieii (MpoaaBLOB) TOBAPOB U
YCJIYT 32 PBIHOK COBITA M NPeANOYTeHUs OoTpeduTeJiei ¢ HeJIbio
NMoJiy4eHus 60Jiee BHLICOKOI MPUOBLIH — 3TO
IIpasunvrolil omeem: KOHKYDEHYUs.

OK-02 - OcyuiecTBisiTh MOKUCK, aHAIHU3 U HHTEPIIPETANI0 HHQOpMaIHy, HEOOXOIUMOH JIIsl BBITTOJIHEHHUS

3aja4 npodecCHOHAIBHOM

JACATCIIBHOCTH,

OIIIL.03
JoxkymMeHTalIMOHHOE
obecneyeHue
ynpasJjieHUst

3aoanus 3axpeimoz20 muna:

1. Ilpasunvho 1u 8vickazvléanue, npUEedeHHoe Huice:

Oo0Ha u3 3a0ay cucmem ynpasienus. 00OKYMeHmoobopoOmom — pacnpeoeiuns
0bwue UHGopMayuoHHbLe PeCcypCbl OPSAHUZAYUIL:

@) He NpasuIbHO;

0) npasubHO;

8) omuacmu.

IIpasunvroiti omeem: 6

2. Ymo u3 npeocmasnenHozo ne 6Ku0YAemcs 8 TUUHoe 0elo:
a) 3as61eHue o npueme Ha pabomy

0) 6HYymMpeEHHsL ONUCL Oend

8) KOnuu npuKkazo8 o nepegooe no ciyxicoe

Ilpasunvuoiii omeem: 6

3. Cnocobnocmsb 00KyMeHma noeieysb 3a coOou npasosvie NoC1e0Cmeaus:
@) 00cmogepHOCmb;
0) 1opuUOUYeCcKas 3HAUUMOCIb,




8) ropuouvecKkas cuid.
Ilpasunvuviti omeem: 6

3aoanus omkpeimozo muna:
1. Jlesoe none 0okymenma 00aHCHO ObiMb He

MeHee: MM. !
Ilpasunvnwiii omeem: 20

2. Kakoii 0okymenm opeaHuzayuu Heav3s ohopmMumes Ha oouem oaanke:
Ilpasunvruiti omeem: nucbmo

3. Yuemnoui 0okymenm, ocHOBHOU 610 HAYUHO-CNPABOUHO20 annapama
apxuea, obecneyusaowull ONepamueHulil NOUCK OOKYMEHMO8 — MO ...
Ilpasunvruiti omeem: onuco

4. Kaxoii 0ondicha bvims pecucmpayus 6Xo005ue2o Ui Ucxoosaue2o
0oKyMenma :
IIpasunvrulii omeem: 0OHOKPAMHOU.

5. Kakozco euoa neuamu opeanuzayuu He cywecmeyem.:
Ilpasunvhoiii omeem: YHUBEPCANLHOI.

6. «Yepnoe nucomoy aensaemcs npoexmom 00KyMeHmd, COCMAasiaemblil .
Ipasunvusiii omeem: npukase
7. Obsazamenvuwiii 31emenm oghopmieHus 0OKyMenma

HA3bl8AEMCAL:
Ilpasunvnwiii omeem: pexeuzum

OK-03 [InaHupoBaTh U peaqn30BbIBaTh COOCTBEHHOE NMPO(HECCHOHAIBHOE U IUYHOCTHOE PAa3BUTHE,
MpeNNPUHUMATEIBCKYIO AEITEIbHOCTD B ITpodeccnoHanbHoM chepe, UCIoIb30BaTh 3HAHUS 110
IPaBOBOM M (PMHAHCOBOM IPaMOTHOCTHU B Pa3JIMUYHBIX )KU3HEHHBIX CUTYalUIX

OIIIL.03
JoxymeHTalMOHHOE
o0ecreueHue
YIpaBJIeHUSs

3aoanus 3axkpvimoeo muna

1. Bce nynkmol npuxaza 6cmynarom 6 Cuiy:

a) ¢ 0amvl NPUKA3a, YMeepHcOeHHble NPUKAZOM.
0) BbLINONHAOMCSL NOIMANHO,

8) BLINOTHAIOMCS NO CMENeHU BANCHOCIU,
Ipasunvuwviti omeem: a.

2. Ommemka o nocmynieHuy OOKyMeHma 8 OP2anu3ayuio nNpoCmasiiemc.
@) NO YCMOMPEHUIO ceKpemapsi;

0) Ha 8cex 0OKyMeHmax,

8) MOILKO HA NPUCHLIAEMBLX,

Ilpasunvroiti omeem: 6

3. Yemanosume coomeemcmeue xapakmepucmuk.

1.dbopMupoBaHueM y yenoBeka a) UeMm xapakTepu3yroT
OTBETCTBEHHOT'0 OTHOILIEHUS K ACTETUYECKOE BOCTIUTaHUE?
cBoeMy Hapoay u OTeuecTBy;

2. hopMupoBaHTEM 0) UeM xapakTepHu3yT

JI00POCOBECTHOTO M TBOPUECKOTO 9KOJIOTMIECKOE BOCITUTAHHE?




OTHOIIIEHUA K TPYJOBOM

NeSTebHOCTH
3. pa3BUTHEM OEPEIKHOTO U B) UeM xapakTepu3yroT
OTBETCTBEHHOTO OTHOIIICHUS K MaTPUOTHYECKOE BOCIIUTAHUE?
MIPHUPO/IE;

4. COBEpIIICHCTBOBAHKMEM B UelloBeKe T') UeM xapaKTepu3yIoT TPYA0BOE
CIOCOOHOCTH BOCTIPUHHMATH, BOCIIUTaHHE?

CO3/1aBaTh U IIEHUTH MMPEKPACHOE B
KHU3HHU U UCKYCCTBE
Ilpasunvnsiti omeem: 18, 22; 36, 4 a.

3aoanus omkpwvimozo muna

1. Tpu Cocmaemnsie uacmu hopmuposarusi 300p08020 00PA3A HCUZHU.!
yMcmeenHoe, gusuyeckoe u ...

IIpasunvnolii omeem: mpyoosoe

2. Yem onpedensrom yenv gocnumanus? [lompebHocmamu pazgumus ...
IIpasunvroiti omeem: oowecmea

3. Memoo éocnumanusi, 8 0CHO8e KOMOPO20 JeXHCUm NOOPaAXNCanue:
NOJIOHCUMENBHBLU ...
Ipasunvnwbiti omeem. npumep

4. Asmopom memoouKu KoIIeKMUBHuIX meopueckux oen aeusiemces: UI1. ...
IIpasunvroiii omeem: Heanos.

5. Umo maxoe cobnooenue uyscmea mepul 8 00UjeHuU ¢ ydawumuca? -
maxkm

Ipasunvnoiti omeem: [ledazocuueckuti

6. Ymo makoe paznocmopoHnuee 030eucmsue Ha pasym, 4y6cmed u 0110
yenoeexa ¢ yenvlo PopMUpPosanus y He20 JHcelaeMblx Kauecms?
Ilpasunvnwviti omeem: Bocnumanue

7. Memooul, go30eticmsyrowjue Ha iuuHocms. Yoesrcoenus, ynparcHenus u

IIpasunvrolii omeem: obyueHue

OK-04 PabotaTh B KOJUIEKTUBE U KOMaH/ie, ) (HEKTUBHO B3aMMOJIEHCTBOBATD C KOJUIETaMH, PYKOBOJICTBOM,

KJIMECHTaMU,

OIIIIL.03 3aoanus 3axkpvimoeo muna:

Joxymentanmuonnoe | 1. l'apanmuiinoe nucvmo —smo:

odecrevyeHue @) 0OKyMenm, cooowarouuti 0 NPUOIUNCEHUU, YCKOPEHUU, UCEeYeHUU CPOKA
ynpaBJieHUSs UCNOTHEHUSl KaK020-TUO0 Oelicmausi;

0) 0okymenm, codepicawjuti npueiauierue Ha Meponpusmue;

8) OOKYMeHm, 8 KOMOPOM 2apaHmupyemcs On1ama 6blNOJHEeHHOU pabomsl
unu npedocmasienue ye2o-1uoo (pabomol, nomeweHus u m.o.);
Ilpasunvuviti omeem: 6

2. laiime onpedenenue opmynapa-oopasya:

@) COBOKYNHOCMb PEKBUIUMOE €JI0B020 NUCLMA,

0) COBOKYNHOCMb PACNONIONHCEHHBIX 8 ONPEOENeHHOU NOCIe008aMENbHOCHIU
PEKBUBUMOB, NPUCYUX 8CeM OOKYMEHMAM ONPeO0eeHHOU CUCTEMbl




0oOKyMeHmayuu,
8) COBOKYNHOCMb PEKSUUNMO8 NPUKA3A,
IIpasunvrolii omeem: 6

3. [lama doxymenma — smo:

a) oama e2o0 nOONUCAHUS, NPUHAMUSL,

0) 0ama e2o cocmaesneHus;

8) 0ama e2o0 NOONUCAHUSA, NPUHAMUSL, YMBEPIHCOCHUS, COCMABLEHUs, 0amda
cobblmus;

2) oama cobvimusi,

Ilpasunvuolii omeem: 8

3adanus omkpwimozo muna:
1. Kaxkoii noeuueckuti npuem, Ucnonib3yemcs npu co30aHuu OOKYMeHMmMOo8:
IIpasunvHolii omeem: onpeodeneHue

2. Ecnu Bam Heobxo0umo npedvasums npemenuu napmuépy, Boi
cocmasume — NUCbMO - ...
IIpasunvHolii omeem. npemeH3uio

3. Eciu Bam Heobx00umo npueiacums 0peaHu3ayuio Ui O0AHCHOCMHOe
JUYo Ha cogewjanue, cmpeuy, Bvl cocmasume — nucvmo- ...
IIpasunvHolii omeem: npueiauienue

4. Opeanuzayusi pabomsi ¢ OOKYMEeHMAaMu 8 MUHUCMEPCMEAX HOCUM
HAa38auue - ... 0el0npouU3B00CmMeo
IpasunvbHolil omeem: UCHOTHUMENbHOE

5. Oxapaxkmepu3sytime ¢ MOYKU 3pEeHUsI NPUHAOTIEHCHOCNU K PEKBUIUMAM
Ooanuwlil ppaecmenm: Pexmopy Hosocubupcrkoeo ynueepcumema 2o0cnoouty
Cmonkuny C.A. 634635 2. Hosocubupck yn. Jlenuna, 0. 15.

Ipasunvuviti omeem: adpecam

6. Oxapaxmepusyiime ¢ moyKu 3penust NPUHAONIEHCHOCMU K PEKGUIUMAM
cneoyrowutl ppaemenm: I'enepanvuviii oupexmop a/n U.K.Comos
Ipasunvuwviti omeem: noonucs

7. Oxapaxmepu3yime ¢ MouKu 3peHUs NPUHAOTIEHCHOCIIU K PeKGUIUMAM
cneoyrowul ppaemenm: FOpucm a/n UK. Cumonos 10.11.2004
Ilpasunvuviti omeem: 6usza

OK 05 OcymiecTBisATh YCTHYIO ¥ MUCBMEHHYIO KOMMYHHKAIIMIO Ha TOCYJapCTBEHHOM s13bIKe Poccuiickoil
Denepanyy ¢ yueToM 0COOCHHOCTEH COLMATBFHOIO M KyJbTYPHOIO KOHTEKCTa,

OIIII.03
JoxkymeHTAaLIMOHHOE
obecneyeHue
yIpaBJieHHSA

3aoanus 3aKkpvlnozo muna
1. Yemanosume coomsemcemeue onpedeﬂeﬁud mepmuHam.

1 ®opma, pu KOTOPOU OCYIIECTBIIAETCS JEI0BOE a) COBEIIaHUsI
OOIIeHHe MEX Ty MPEJCTaBUTENSIMHU PA3HBIX
IOPUINYCCKUX JINI]

2. O0meHue, mpu KOTOPOM YIUTHIBAIOTCS 0) meperoBopsI
WHJIMBHIyAJIbHBIE 0CO0 HHOCTH JIMYHOCTH, HO TSI
MHTEpeca Jena

3. KyneTypHOE pedeBoe elCTBHE THATOTOBOTIO B) [IeI0BOE
XapakTepa, HalpaBJIeHHOE Ha CYOBEKT WM 00BEKT | oOlIeHue




KaK Ha IMapTHepa KOMMYHHUKAIIHH C TICITBIO
cooOuieHus nHGopMaLuu o cede, 0 JPYroM UiH
OLIEHKH KOr0-JIM00 MK 4ero-imndo

4. ®opma, MpH KOTOPOU OCYIIECTBIISICTCS IEJI0BOE | I') pedeBas
oOIeHre B Mpejesiax oOpraHu3alnH. KOMMYHUKAaIUs

Ilpasunvnwiii omeem: 1-6, 2-6, 3-2, 4-a

2. Bocnpusmuto coobwenusi cnocoocmeyiom HecKoabKo yCl08ull (6bibepume
HeCKOIbKO 8aAPUAHIMO8 OMBEMO8).

@) npuzHanue npasa omnpasumes nepeoasams coooweHue;

0) ybexncoeHHOCmb 6 KOMNeMmeHYUuU KOMMYHUKAMopa,

8) 0osepue Kk Omnpagumenio KaK Kk pykogooumenio u Kaxk K Iu4HOCMu,

2) Y0educOeHHOCmb 8 MOM, UMO NOJYUEHHOM) COOOWEHUIO Hellb3sl 008EPMb,
0) He npuHsmue 3a0a4 u yeiei, Komopvle QOPMYyIUPYIOMcsL 8 COOOUWeHUU,
e) Hanuuue y omnpagumelisi npaea HAI0MHCUMb HA NOJYYaAmens wumpagpuvie
CaHKYUU.

Ipasunvuwviti omeem: a, 6, 6, e

3. Kax nazvlearomest npensimcmeus 6 00ueHuU, Komopwle npossisiomes y
napmuepos 8 HeNOHUMAHUU BbICKA3bIBAHULL, MPeDOBAHULL, NPEOBbABIAEMbIX
opye opyey:

@) SMOYUOHAbHBLE bapbepbl;

6) Ky1emypHble bapbvepbl;

8) cmbiciosbie bapbepul.

Ipasunvuviti omeem: 6

3aoanus OmKpwvlmozo muna.

1. yHu@epCCl]leaﬂ 3HAKOBAA cucmemda, 603HUKULASL ecmecn6E€HHbIM 06p(130M
U UCnoivsyemas ons 06W€Hl/l}l .71)‘06612, 6blPAINCERUA UX MblC]lelZ, uyecme u
B0J1€U3BABJIEHUA, HA3bl6AEMCA. €CMECNBEHHLIM ...

HpaewszblzZ omeeni. A3blKOM

2. Kynemypnoe peuegoe Oeticmesue ouano208020 xapakmepa, HanpagieHHoe
Ha cyOvekm unu 006veKkm Kaxk Ha napmuepa KOMMYHUKAYUU C Yelblo
coobweHus ungopmayuu o cebe, 0 Opy2oM Ul OYEHKU KO20-1Ub0 UlU 4e2o-
UOO: ... KOMMYHUKAYUSL

Ipasunvuviti omeem: peyesast

3. Abconomno opmanvroe obujerue, npu KOMOPoOM 2080PAM Mo, Ymo
NOJIOHCEHO 2080PUMb 8 NOOOOHOU CUMYAYUU, HA3bIBAEMCS MAKUM
obwenuem: ... ooweHue

Ilpasunvroiti omeem: ceemckoe

4. Peuesas makxmuka, npu KOmopou Hebaa2onpusimuyio uH@Gopmayuro
NOOKPEeNIAIom CI08AMU, YMO «MAK 6bi8aemy, Ha3bl8AemCs:
Ipasunvnolii omeem: 060OweHueM.

5. Ymo omnocumcs k HepeuesoMy 0OWEHUIO:
Ilpasunvuviti omeem: 6327140.

6. Bxatouaem 6 cebs 6ce 6u0bl peuesoli 0esamenbHOCmU Y4aCMHUKO8
obujenus: 2060peHue, CIyulanue, NUCbMo, YmeHue — ... KOMNOHEeHm




KOMMYHUKAYUU:
Ilpasunvhoviti omeem. npoyeccyanbHbulil

7. Peuesas maxmuka, evipasxicenue c6oe2o Heco2nacus, ¢ mem ymoowl
NOHAMb NO3UYUIO ONNOHEHMA, HA3bIBACMC A
Ilpasunvnoviti omeem: nposoxkayus

OK 09. Mcnonp3oBath HHYOpMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH B TPOPECCHOHAIBHON IESTEILHOCTH;

OIIILL.03
JoxymMeHTalMOHHOE
o0ecreuenue
YIpaBJIeHUSs

3aoanus 3axkpvimozo muna:
1. Yemanosume coomsemcmsue:
1. Vkazanue a) Jlns yBeTOMIICHUST OTIIPABUTEIS O
MOJTYYCHUHU JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMO
COCTaBUTh
2. ConpoBoautenbpHoe MucbMo  0) Ecnu pactiopsiautenbHas 4acThb
TEKCTa HAUMHACTCS CIIOBAMHU
“00s3BIBaI0”’, TO 3TO. ..
3. Pacnopsixenue
B) Ecnm pacniopsiintenbHas 4acTh
TEKCTa HAUMHACTCS CJIOBAMHU
“mpeaJiaratro yrBEpAUTh , TO 3TO ...

4. ITucbMO-IOATBEPXKICHUE r) Ecmu Bam He00X01uMO COCTaBHUTH
MUCHbMO, MHDOPMHUpPYIOIIIEE apecara O
HaIpaBJICHUU K HEMY ITPUCHLIAEMBIX
JIOKYMEHTOB, BbI cocTaBute
Ilpasunvuviii omeem: 18, 22; 36; 4 a.

2. [lama 0okymenma — 3mo:

a) dama e2o0 NnOONUCAHUS, NPUHAMUSL

0) oama e2o cocmasieHus

8) oama e20 NOONUCAHUSA, NPUHAMUSL, YINGEPHCOCHUS, COCMABIeHUs, 0amda
coovimus

2) 0ama cobvimus

Ilpasunvuwviti omeem: 6

3./lenosvie nucvma 0dvIuHO 3aKaHUUBAIOM hpazamiL:
a) 6 coomeemcmauu ¢ Bawetl npocvooii ...

0) c ysadicenuem ...

8) Hamu paccmompeHvl Bawu npeonoocenus ...

2) 8 c6A3U ...

IIpasunvuoii omeem: 6

3aoanus omkpeimozo muna:

1. Jlokymenm, 3aKpennsiowuti OOJHCHOCMHOU U YUCTIeHHDIL COCMA8
npeonpusmus ¢ ykazarwuem ornoa 3apabomHou niamol — 3mo:. ...
pacnucanue

IIpasunvroiti omeem: wmammoe

2. [lokymenm, gpuxcupyiowuti X00 00CyxHcOeHUust BONPOCO8 U NPUHAMUS
pewleHuli Ha COOPAaHUsX, 3aceOaHUAX, COBEUWANHUAX U M.N...

Ilpasunvruiti omeem: npomoxon

3. lokymenm, codepaicawyuti unpopmayuio, He npeOHA3HAYEeHHYIO OJis




WUPOKO20 PACNPOCMPAHEHUS!
Ipasunvuviti omeem: HenyoIUKyemblil

4. Ecau Bam neobxooumo dams onucanue pekiamupyemvix yciye, Bol
cocmasume ... NUCbMO
Ipasunvuviti omeem: pexiamHoe

5.Ecnu Bam Heo6x00umo npedvsigums npemeH3uu napmuépy, Boi
cocmasume — RUCbMO-
IIpasunvuviti omeem: npemen3uio

6. Eciu Bam Heobxo0umo npueiacums 0peaHu3ayuio Ui O0AHCHOCMHOE
JUYO Ha cogeujanue, cmpedy, Bvl cocmasume nucomo- ...
Ilpasunvnviti omeem.: npuenawierue

7. Ecnu Bam neobxooumo coobuums o npogedenuu meponpusimusi, Boi
cocmasume - .... NUCbMO
Ilpasunvnoviil omeem. uHgopmayuouHoe

[IK 2.2. BpInonHATs HOpYYEeHHs PYKOBOJICTBA B COCTaBE KOMHUCCHU 110 MHBEHTApU3allM aKTUBOB B MECTaX UX

XpaHeHus;

OIIILL.03
JoxymMeHTalMOHHOE
o0ecreueHue
ylpaBJieHUs

3aoanus 3axkpuimozo muna

1. Kaxum unmepeanom omoensirom opye om Opyea peKeuzumul npu
oopmnenuu ookymenma Ha popmame A4?

a) 0OUHAPHBIM,

6) mpounbim,

8) 0BOUHBIM,

IIpasunvnoiii omeem: 6

2. ITucvmo, codeporcawee coobugenue 0 Kakom-1ubo gaxme uiu
Meponpusmuu, nponazanoupyoujee 0essmeibHOCmb KaKou-1uoo
Op2aHu3ayul, Ha3vl8aAemcsl:

a) pazvscHeHuem

0) uHopmayuoHHbIM

8) HanoMuHanuem

2) 2apaHmutiHbIM

IIpasunvroiti omeem: 6

3. Yemanosume coomeemcmesue:

1. vacTuHbIE a) [IpoBogumas mexay
WHBEHTapHU3AIHSIMHI

2. BBIOOPOYHYIO 0) ITo Ha3HaUEHUIO HHBEHTApU3AIUH
OBIBAIOT

3. KOHTPOJIbHBIE B) [To 00b€My MHBEHTapHU3aAIH OBIBAIOT

Ilpasunvnwviti omsem: 18; 2a; 36.

3aoanus omkpvimozo muna

1. Ha 6aanxe cyowvekmos P® pexsuzumol 0popmasiomcs. Ha pycCKOM U ...
A3bIKAX.

IIpasunvroiti omeem: HAYUOHATLHOM




2. Ilpasosoti akm, onpedensarouuil NOPIOOK 00pa3068anus, 3a0ayu,
00513aHHOCMU, NPABA, OMBENCMBEHHOCb U OP2AHUZAYUIO PADOMbl
npeonpusmus 8 YeJioM Uil e20 CMpYKmypHolX N0Opa30eieHuti — 3mo ...
IIpasunvnuviii omeem: nonodcenue

3. 3asenenue 06 oonapysicenuu deghexmos 8 NOIYUeHHOU NPOOYKYUU UTU 8
pabome - ... NUCbMO.
Ilpasunvuolii omeem: pexnamayuoHHoe

4. B ooxymenme - Haumenosanue opeanusayuu 5mo - ... peKeUu3um.
Ilpasunvhsiti omeem. 00s13amenvHblil

5. Ilpuem na pabomy 2nagnoeo Oyxearmepa 0003Ha4aemcs mepmMuHoM 6
npuxase. ...
Ilpasunvnviti omeem. HaZHAYUMb

6. Homenxnamypa oen ymeepaicoaemcs 6 Opeanu3ayuu. ...
IIpasunvrulii omeem: pyKogooumeis

7. Bcmasbme nponywjennvle 6 mekcme cnoéa
Texcm npomoxona cocmoum u3 08yx yacmeii.: 6600HOU U

IIpasunvrwiii omeem: 0CHOBHOU

[1K 2.3. IIpoBoANTh MOATOTOBKY K HHBEHTAPHU3ALUK U TIPOBEPKY ACUCTBUTEIBHOTO COOTBETCTBUS (PaKTHUECKHX
JIAHHBbIX UHBEHTAPU3ALUU JAHHBIM yUYETa;

OIIILL.03
JoxymMeHTalMOHHOE
o0ecreueHue
ylpasJieHUs

3aoanus 3axkpvimoco muna

1. Ilposepka pakmuuecko2o HATUYUA UMYUECNEA NPOUZBOOUMCS NPU
0053amenbHOM y4acmuu.

a) meneodcepa,

0) npeocmasumens evlilecmoauell OpeaHu3ayul,

8) MamMepuaIbHO OMBEENCMBEEHHBIX JIUY,

IIpasunvuoii omeem: 6

2.Yemanosume coomeemcemeue:

1. T'ocyaapcTBeHHBIH a) ero OCYIIECTBISIOT TOCYAapCTBEHHBIE H

KOHTPOJIb aJIMHUHHUCTPATHUBHEIE Opranbl. OH o0ecrieynBaeT
HMHTEPECHI TOCYAapCTBa U O0IIECTBA, MPOBEPSIET
BBITIOJIHEHUE 0053aTeNIbCTB (U3NICCKUX U
FOPUIMYECKUX JIHII TIEPe]] TOCYAAPCTBOM, COOIIOIEHUE
3aKOHHOCTH
OCYIIECTBIISIETCS, HanpuMep, JlemaprameHTOM
rOCyIapCTBEHHOTO (PHHAHCOBOTO KOHTPOJIS U ayIuTa
MunncrepctBa puHancoB PO B oTHomeHNH
Pa3IUYIHBIX OPTaHU3aIAi B BUIE PEBU3NU
MPOU3BOJICTBEHHO-X035IMCTBEHHOM JIE€ATENbHOCTU

2. 0) 3amuImaeT MHTEPECH! MPEATIPUSITHS U €T0
BryTprBeIOMCTBEHHBIH  KOJIJIEKTHBA OT 3JI0YNOTpeOIeHuil n o0ecriedrnBaeT
KOHTPOJIb noBbleHHe 3PPEKTUBHOCTH €ro X03sICTBEHHOM

nearenbHocTh. OH OCYLIECTBIISIETCS] BHYTPU
OpraHU3aIyH OTACIIaAMH, CITYKOaMH B CBSI3H C
0OIIECTBEHHBIMY OpTaHH3aIHSIMHU.




3. B) €0 OCYIIECTBIISIIOT MUHUCTEPCTBA, BEJIOMCTBA,

BHyTpuXO03siCTBEHHBIM  JenapTaMeHThl, KOMUTEThI B OTHOIIIEHUHU

KOHTPOJIb MOABEAOMCTBEHHBIX opranuzanuil. [IpeumyiecTBo —
B HEMOCPEJICTBEHHOM CBSA3U C (PYHKIMEH YIIPaBIICHUS
OTPACIIH U €T0 CIEINaTN3aI[ii IPUM  HUTEIBHO K
OTpaciieBEIM 0COOCHHOCTSIM, TEXHOJIOTHHU U T. 1. OH
OCYIIECTBISETCS KOHTPOIBHO-PEBU3HOHHBIMU
ynpasnenusivu (KPY) MUHHCTEPCTB U BEIOMCTB

IIpasunvnolii omeem: 1-a, 2-6, 3-0

3. [loxymenm, 6ocnpouzsoosawuil uHpopmayuro 0pyeoco 00OKyMeHma u 6ce
€20 6HewHue NPUSHAKU.:

a) 6MopuUYHbLLL

6) 8u3yanbHbIl

8) Konus

Ilpasunvuviti omeem: 6

3aoanus omkpeimozo muna

I.......... — 5MO ceepKa yuemuvix 3anuceti ¢ PaKkmuyeckum Haruduem
umywecmaa

Ilpasunvnbiti omeem. uHeeHmapu3ayus

2. 3uaxosas cucmema guxcayuu peuu, nO3601A0WAsL C NOMOUWBIO
HA4epmamenbHblX 31eMeHNOo8 nepedasams peuesyio UHGopmayuro Ha
PACCMOSHUU U 3AKPENJIsimb ee 80 8PeMeHU — IMO ...

IIpasunvHolii omeem: nUCbMo

3. Ilpu nposedenuu uneenmapuzayuu mosapHo-mamepuaIbHblX YeHHoCmeu
oopmnsiemcs: UHBEHMAPUZAYUOHHAS ...
IIpasunvHolii omeem: onucsy

4. Oono uz npasun npogedenUs: pesusuul, NPU KOMOPOM PEBU30P OONHCEH
NPOsGIAMb UHUYUAMUBY 8 NOUCKE NPUEMO8 U CPEOCME NPOBEPKU, GbLCOKVIO
onepamusHocms 8 pabome, coO100aMb CPOKU NPOBEPKU

Tlpasunvhviii omeem: akmueHoOCMb

5. Ilo 06vémy unsenmapuzayuu 6vi8arom.
IIpasunvroit omeem: yacmuyHwle

6. Pexomendyemvie cpoxu npogedenus UHGeHmapu3ayuu moeapos u mapbul 6
Ma2a3uHax u Ha Opy2ux NPeonpusmuUAX pO3HUYHOU MOP20GIU: HE PECe ...
pasz 6 200

Ilpasunvnuviti omeem: 2

7. Owubku 6 onucsax, 0oHapyiceHHvle nocie npoedenUs UHBEHMAaPU3ayul,
UCNPABIAIOMCA. ... KOMUCCUell
IIpasunvhoviti omeem. UHBEHMAPUZAYUOHHOU

[IK 2.6. OcymecTBasTs c60p HHPOPMALIMH O ACATEIFHOCTH 00BEKTa BHY TPEHHETO KOHTPOJIS TIO BHITIOJTHEHHUIO
TpeOOBaHUI MPaBOBOW ¥ HOPMATUBHOM 0a3bl U BHYTPEHHUX PETIIAMEHTOB;

OIIII.03
JoxkymeHTALIMOHHOE
odecreyeHHe

3aoanus 3AaKpsvinoco muna
1. K snewnum nonv3oeamenim yquHoﬁ uH(ﬁopMauuu C KOC6EHHbIM
d)Z/lHCZHC’OgblM UHmMepecom OMHOCAMCA (6bl6€p1/lm€ HECKOJIbKO 6apUaHmoes




ynpaBJieHUs

omeemoa):

a) pabomHuKu op2anuzayuu
0) Hanozosvle opaanvi

B) ayoumopckue op2anuzayuu
IIpasunvnolii omeem: 0, 6

2. Kaxoea nocredosamenvrocmo ghopm byxeanmepckou puHancosoti
OM4emHOCMU KOMMEPYECKOU Op2aHu3ayuu

a) Omuem o puHaAHCOBbIX Pe3yIbMAMAX

6) Omuem 0 08UINCEHUU OCHENCHBIX CPEOCME

8) bByxeanmepckuil 6anranc

2) Omuem 00 usMeHeHUsX Kanumaia

IIpasunvnolii omeem: 8, a, 2, 6

3. Hayka, komopas uzyuaem kiaccugukayuro OOKyMeHmos, 6apuanmol
opeanuzayuy 00KyMeHmoobopoma, cucmemy Cmpoumenbcmed
OOKYMEeHMUpOBaHU:

@) 00KyMenmoobopom

6) 0okymenmogeoeHue

8) OOKyMeHmayus

Ipasunvnoiti omeem: 6

3aoanus omkpwimozo muna

1. B coomeemcmesuu ¢ Koncmumyyueti P@ nymem uzoanus yka3oe no
DUHAHCOBLIM 8ONPOCAM, NOONUCAHUS (hedePalbHbIX 3AKOHO8, HAZHAYEeHUs U
0CB80002ICOeHUsL OM Q0NAHCHOCIU MUHUCMPA urancos PD, npedcmasnenus
Tocyoapcmeennotl Oyme kanoudamyp Ha OOJHCHOCb NPedceoameis
Llenmpanvroeo banka, puHaAHCOBbIIL KOHMPOTb OCYUWECMEIAECL CO
cmopoHwl: ...P®

Ilpasunvhnwviii omeem: I[Ipezudenm

2. Mamepuanvubiii 06vexm, cneyuanbHo cO30aHHbIL 4el08eKOM,
nOCPeOCmBoOM KOMOPO20 MONCHO XPAHUMb U nepedasams UHGopmayuio,
HA3b16A€MCA... HOCUMENb

Ilpasunvroiti omeem: mamepuanbHbii

3. Ha 6cto ¢punancoso-xo3aiicmeennyo 0esimeibHOCHb KOHMPOIUPYEMO20
00veKma, pacnpocmpaHsaomcs: oouue ...

Ipasunvhoiti omeem: 3a0auu

4. B xonmponwbHoll cpede mo2ym Ovimsb 00pa308aHsl 8030elticmeus QyHKYul
KOHMPOA HA MAMEPUATIbHBIIL 00BEKM.: ...
Ilpasunvuwiti omeem: mamepuaibHole

5 Koumpons punarncosoii desmenbHocmu 0opuoudeckux u Guuieckux auy
ocywecmensaemulil Ha OCHO8e 3aKOHA OIS 8CeX OP2AHU3AYUL, SABTIAEMCSL:
IpasunvHolii omeem: 00s13amenbHbIM

6. Hcmopuuecku ¢hunancoswiii KOHMPOIb GO3HUK KAK:

IpasunvHolii omeem: 20cyoapcmeerHulll

7. Ilocne cosepuienus xo3aicmeenHblX onepayull Ha 0CHO8e OAHHBIX,
3ahUKCUPOBAHHBIX 8 NEPBUUHBIX OOKYMEHMAX, pecucmpax 0yxeaimepckozo
yuema u 8 6yxeanmepckol OmyemHoCmu NPOBOOUMCSL ... KOHMPOIb:
Tpasunvuviii omeem. nociedyroujuti




[1K 2.7. BBIOTHATH KOHTPOJIbHBIE IPOLEAYPHI U UX JOKYMEHTHPOBAaHUE, TOTOBUTH U OOPMIISTH
3aBepIlIAOIIUe MaTepUallbl 10 pe3yIbTaTaM BHYTPEHHET0 KOHTPOJISL.

OIIILL.03
JoxymMeHTalMOHHOE
o0ecreueHue
ylpasJieHUs

3aoanus 3axkpeimozo muna

1. Jluya, nonyyuswiue nanuynvlie OeHbeU NOO omuenm, 00SA3aHblL NPEOLABUMD 8
OyxXeanmepuro opeanu3ayuu d8aHco8vlll omuem 0o u3pacxo008aHHbIX
cymmax:

a) He no3onee 3 pabouux Ouell no UCMeyeHUU CPOKd, Ha KOMOPbLL OHU
8bIOAHDL, UL CO OHS 8O3BPAWECHUSL UX U3 KOMAHOUPOBKIL,

0) He no3onee 3 pabouux OHel No UCMeyYeHUU CPOKA, HA KOMOPbILL OHU
8bIOAHDL, UL CO OHSL B03BPAWEHUSL UX U3 KOMAHOUPOBKU, d NO 3A2PAHUYHBIM
KOMAHOUPOBKAM 5 OHell;

8) He no30Hee 3 pabouux OHell no ucmedeHuu CPoKa, Ha KOMopPbvlll OHU
8bI0AHDL, UNU CO OHS 8038PAWYEHUSL UX U3 KOMAHOUPOBKU, TUOO nepedams
Heu3pacxo008aHHble CyMMbL OPY2OMY HOOOMYEHMHOMY U,

Ipasunvuwiti omeem: a

2. Ilpoyecc ynopsioouenus unu pacnpeoenenus 0OKYMeHmMo8 no K1accam ¢
Yenbio OMpPANCeHUsE OMHOUWEHUT MENHCOY HUMU U COCMABIEHUS]
KAACCUDUKAYUOHHOLL CXEMbL!

a) 0OKyMeHmuposanue

0) knaccuguyuposanue

8) cmpyKmypupogaHue

Ipasunvuwiii omeem: 6

3. Heticmeue unu co80KynHocms 0eticmauti, npuMeHsemblX npu 3anuc
uHgopmayuu Ha MamepuaIbHOM Hocumene — Mo:

a) cpedcmeo OOKyMeHmupo8aHus

0) cnocob 0oKymMenmuposanus

8) Memoo OOKYyMeHMUPOBAHUs

IIpasunvhoviii omeem: 6

3aodanus omkpwimozo muna

I.......... — Dm0 c8epKa yuemHuIX 3anuceli ¢ Paxmuyeckum Haruduem
umywecmaa

IIpasunvHolii omeem: uneeHmapu3ayus

2. Ucnpasnenus 6 kaccosbix u OAHKOBCKUX OOKYMEHmMax -
(Oonyckaromces / ne donyckaiomcsi)
Ilpasunvuviii omeem: ne 00NYCKAOmMcs

3. Pazmep numuma HanuuHvlx pacuemos mexicoy ipuouiecKumu Tuyamu,
yemanognenuwiil [{B P® no oonomy doeosopy, cocmasnsem: ... moic. pyoneti
IIpasunvroiti omeem: 100

4. Oono uz npasun npogedenUs: pesusuul, NPU KOMOPOM PEBU30P OONHCEH
NPOAGNAMb UHUYUATNUBY 8 NOUCKE NPUEMO8 U CPEOCME NPOBEPKU, BbLCOKYIO
onepamusHocms 6 pabome, coOI00AMb CPOKU NPOBEPKU

Ilpasunvubiti omeem: akmueHOCmb

5ol - 9MO Memoo CnUCaAHusl mamepuailos, npu Komopom eHavaie
Cnucosledaromcs panee KynjieHHvle mamepuanbl. B umoee na ocmamxke
mamepuaiibl YUCTIANMCA NO YeHe Haubonee COOI’I’IG@WZCWZG)HOWQZZ mexKkywum
UEHAM HA DbIHKE




Ilpasunvnoiti omeem: ©UPO

(S 0poep - OEHEMNHCHBIN OOKYMEHN, N0 KOMOPOMY OCYULeCMBIIemcs U
KOMOPbIM 0QOPMIAEMCA KACCO8AsL ONepayus no npuemy u evioaie
HAIUYHBIX OeHe2 KACCamu npeonpusimull, Opeanu3ayull, yupeicoeHuil
Ilpasunvhwiii omeem: Kaccoswiii

7. Ileped nauanom pesusuu y pesuzopa 00124ceH Obimy ..... pesusuu
HAUYHBIX OCHENCHBIX CPedCms
Ilpasunvusiti omeem. akm

[IK 4.7 TIpoBoAMTH MOHUTOPUHT YCTPAHEHUSI MEHEKMEHTOM BBISIBICHHBIX HAapyIIEHUH, HEJJOCTATKOB U

PHCKOB.

OIIII.03
JoxkymMeHTalIMOHHOE
obecneyeHue
ynpasJjieHUst

3aoanus 3axkpvimozo muna

1. Cucmema konmpons 3a coo0eHuUemM NoPOKa 8e0eHUss 0YXealmepcKo2o
yuema u Ha0eHCHOCMbIO PYHKYUOHUPOBAHUSA CUCEMbL 6HYMPEHHE20
KOHMPOJIsL NPeONPUSMUsL — SMo:

a) eHympenHuil yuem,

0) enympennuil ayoum;

B) Hem npasunvhozo omseema

Ipasunvusiii omeem: 6

2. Hopmbl smuueckoeo nogeodenust KOHMpouiepa npedycmampusaom
a) He3a8UCUMOCTD

0) KoHgudeHyuarbHOCMs

8) uecmHoCmb

2) 8ce nepeuucieHHvle

IIpasunvroviii omeem. 2

3. Hazosume ocnogubie pynKyuu KOHMPOLIUHSA 8 UX NOCIe008AMeNbHOCHIU
@)KOHMPOIIb, NPOSHO3UPOBAHUE

0) yuem, uzmepenue,

8) LIAHUPOBAHUE, OP2AHUZAYUS, KOHMPOLb, PE2YIUPOBAHUE

2) usmepeHue, Koppekmupyioujue mepul

Ilpasunvuwviti omeem: 6

3aodanus omkpwimozo muna

1. Opeanuzayuonnoiii 00Kymenm OnUMeNbHO20 UIU NOCMOSHHO20 CPOKA
oeticmeust, 8 KOMmopom onpeoeienvbl HayYHO-MmexHu4ecKue, QUHAHCosble
CMOPOHBL OeSAMENLHOCIIU OOAHCHOCMHBIX JTUY — IMO OOIHCHOCMHASA ...
Tlpasunvuviti omeem: uHCMpyKyus

2. Jlokymenm, 3aKpenistowuil O0IHCHOCMHOU U YUCTIEHHBLIL COCMA8
npeonpusmus ¢ ykazarwuem onoa 3apabomHou niamol — 3mo. WmamHoe

IIpasunvnuiti omeem: pacnucanue
3. Hazosume ocHo6notl hopmam aucma, Ha KOMOpom 0QhOpMAAIOMCs
Ooxkymenmol - A...

IIpasunvruviti omeem: 4

4. Paccmosnue M@chay OCHOBAHUAMU CMEINICHBLX CNPOK HA nucbme
Haszvleaemcs - ...




Ilpasunvuoiti omeem: unmepean

5. Hokymenm, ghuxcupyrowuii xo0 006CyscOeHuss BONPOCoO8 u NPUHAMUSL
pewieHull Ha COOPAaHUsAX, 3ACe0aHUSIX, COBCUAHUAX U M.N.!
Ilpasunvruiti omeem: npomoxon

6. Oxapaxkmepu3zytime ¢ Mo4Ku 3peHUst RPUHAOIEHCHOCU K PEKGUSUMAM
cneoyiowputl ppaemenm: I nasuwiti acponom Cumornos A.I1. (men. 88632 -989-
78-35)

Ipasunvuviii omeem: ucnoiHumens

7. [lokymenm, coobwarowutl 0 npuOIUNCeHUY, YCKOPEHUU, UCMeYeHUU CPOKA
UCNONIHEHUS KAKO20-TUO0 0elicmeusl - ... -HAanOMUHaHue.
Ilpasunvnoviti omeem. nucomo




