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1. O0wme moJI0XKEeHU

KOHTpOIbHO-OIICHOYHBIE  CpEelCTBAa TMPEJHA3HAYECHBI IS KOHTPOJS U OLCHKH
00pa30BaTeNbHBIX JOCTHKCHHH O0YJarOIIMXCs, OCBOUBIIMX MPOrPaMMYy YUEOHOH MMCIUIIIIMHBI
OI111.03_«/IoKyMEHTaIlMOHHOE 00CCIICUCHHE YIIPABICHUSY.

@®OHJ OIEHOYHBIX CPEJICTB BKIIOYAIOT KOHTPOJIHHO-OIICHOYHBIE MAaTepHaNbl IS
MPOBEJICHUS TEKYIIET0 KOHTPOJIIS U MPOMEKYTOYHOM aTTecTanuu B (hopme 3a4ueTa.

Tekymuid KOHTPOJb YCIEBACMOCTH IPOBOJUTCS B TeUeHUE cemecTpa B (opme
MEPUOANYECKOTO BHIOOPOYHOTO YCTHOTO ONPOCa W KOHTPOJS 3a BBHIMOJHEHHEM 3a/JaHui Ha
MPAKTUIECKHUX 3aHATHSAX.

2. Pe3ynbTarel OCBOCHUS AUCITUTUIMHBI, TTOJICKAIINE MPOBEPKE

Pe3yabTarnl 00yueHnnst (yMeHus1, 3HaHUSA)| (OCHOBHBIE MOKA3aTEJIH ®dopma KOHTPOJISI U
Y M y 5
OIIEHKHU Pe3yabTaTOB OLleHUBaHMS
B pesynbTaTe u3ydeHUs TUCIUIIINHEI 00 yJaIONUACS TOIKEH YMETh:
pesy. Y yq y
0 OpHEHTHPOBATHCS B JEUCTBYIOIIEM VYMmenne — Ilepuomuyaeckuii BEIOOPOYHBIHA
3aKOHOIATENbCTBE PoccHiicKoi CHCTEMAaTH3UPOBATh, yCTHBIN onpoc — Habmonenue u
Desiepalliy VIS PelIeHUs 324 KJIACCU(PHUIIMPOBATH OIleHKa KadecTBa paboT Ha
o OKYMEHTAIIHIO, BEIACIATE | MPAKTHUYECKUX 3aHATUIX
po¢eCCHOHAIBHON JEATEHHOCTH, oKy TIHIO, BBIN P
OCHOBHEIC
OCYILECTBIIATH [IOMCK U aHAJIN3 PACTIOpAHTEbHEIE
undopmaruu (OK 01, OK 02);
JIOKYMEHTBI
0 ocylIeCcTBIATE YCTHYIO U OcymecTBiieHre TONCKa, | — [leproamdeckuii BEIOOPOYHEII
MICHMEHHYI0 KOMMYHHKAIIMIO, TIOWCK, | AHAIN3a M MHTEPIPCTALHH yCTHEIH onpoc — HabOmroneHue u
AHAIIN3 U HHTEPIIPETALIIO uHpOpMAIUH, OIICHKA KauecTBa paboT Ha
MH(pOpPMALMH, HEOOXOMMMOI TSt HEOOXOIMMOM NJis MPAKTHYECKUX 3aHITUIX
2
BBIIIOJTHCHHS

BBITTOJIHEHUS TPO(HECCHOHAIBHBIX
3aJa4, MOJIb30BaThCS
podeCCHOHAIBHON JOKYMEHTAINEH
Ha rocy/1apcTBEHHOM M MHOCTPaHHOM
SI3BIKAX, OCYIIECTBIIATH COOP
UH(OPMALIUH O AEATEIbHOCTH
00BEKTa, IPOBOJUTH MOJTOTOBKY K
WHBEHTapU3allH, TPUMEHSTh 3HAHUS
10 (PMHAHCOBOW TPAaMOTHOCTH,
IUTAHUPOBATh MPEAIPUHIMATEIbCKYIO
JeSTeNIbHOCTD

(OK 01, OK 02, OK 3, OK-11, [IK
2.2,11IK 2.3, 1K 2.6);

npodeCCHOHANBHBIX 3314




0 nmpoBepsATh HATWYHE B JOKYMEHTax
00s13aTeNIbHBIX PEKBU3UTOB; paboTaTh B
KOJIJICKTHBE U KOMaH/E, OCYLIECTBIATh
YCTHYIO U TUCBMEHHYIO
KOMMYHUKAIIHIO, HCIIOJIb30BaTh
MH()OpPMaIMOHHBIE TEXHOJIOTHH,
IPOBOANTH MOHUTOPUHT YCTPAHEHHUS
MEHEKMEHTOM BBISIBIICHHBIX
HapyIIEHUH TPOBOANTH (HOPMATIHLHYIO
HPOBEPKY TOKYMEHTOB,
OPraHU30BBIBATh JJOKYMEHTOOOOPOT,
pa3bupaThbcs B HOMEHKIIAType A,
nepesiaBaTh JOKYMEHTHI B TEKYIIUH U
HIOCTOSIHHBIN apXUB 110 HCTCYCHUHT
YCTaHOBIIEHHOTO

ITpumenenne [OCT
6.302003, mpaBUIBHOCTH
o(hopMIICHUS PEKBU3UTOB,
OCHOBHBIX YIIPaBJICHYECKHUX
JIOKyMEHTOB,
HOMEHKJIATYPBI, MTOPSJIOK U
opraHu3anus paboThI ¢
JIOKYMEHTaMH

— IleproanyecKkuit BEIOOPOUHBIH
yCTHEIH onpoc — HabOmroneHue u
OIICHKA KauecTBa paboT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

CpOKa XpaHEHUs1, KOHTPOJIbHBIE
IIPOLEYPHI, U UX JOKYMEHTUPOBAHUE,
TOTOBUTH M 0(OPMIISATH 3aBEpIIAOLIHIE
MaTepuabl 0 pe3ysibTaTaM
BHyTpeHHero koHTposst (OK 04; OK
05; OK 09, TIK 2.7, TIK 4.7)

B PE3YIbTATC U3YUCHUA JUCHUTIIIINHBI 06y‘-IaIOH.IHfICH JOJIDKCH 3HATh:

- oOmue TpedoBaHUS K

JTOKYMEHTOO0OPOTY, HOPMAaTUBHBIC
MIPABOBBIC AKTHI, PETYIUPYIOIIHE
JETOTIPON3BOACTBO IS PEIICHUS 33124
npoheCCHOHATLHOMN IeATELHOCTH,
CITIOCOOBI IMOKCKA, aHAJIN3a U
unatepnpetaruu nHbopmamnmu (OK 01,
OK 02);

3nanune I'OCT P.6302003,
YCOP/

— Ilepronnyeckuit BEIOOPOUHBIH
yCTHEIH onpoc — HabmroneHue u
OIICHKA KauecTBa paboT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX




0 BUIBI KOMMYHUKAIUH, TpaBUIa
MOJIb30BaHUs PO eCCHOHATHHON
JOKYMEHTAIMel Ha rOCyAapCTBEHHOM
Y MTHOCTPAHHOM SI3bIKaX, TPEOOBaHUS K
paboTe B KOJJIGKTUBE M KOMaHJIE,

3¢ PeKTUBHOMY B3aMMOJICHCTBUIO C
KOJIJIETaMH, PYKOBOACTBOM,
KITUCHTaMH, OCHOBBI (DUHAHCOBOU
IPaMOTHOCTH, CIIOCOOBI
Kiaccu(UKaIuy, MOUCK, aHAN3a H
WHTEpIpeTauu nHHopManuu,
OCHOBHBIE ITPOIEAYPHI 1O

0 OPMIICHHUIO XO3SUCTBEHHBIX
omepanuii, TpeOOBaHUS K
JeSTeTbHOCTH KOMHCCHUH T10
WHBEHTAPHU3AIMHA aKTUBOB B MECTAX HX
XpaHEHUs, OCHOBBI MHBEHTAPHU3AIUH U
CIIOCOOBI IPOBEPKH ACHCTBUTEIHLHOTO
COOTBETCTBUS (PaKTUUECKUX JAHHBIX
MHBEHTApH3alllH1, CIIOCOOBI cOopa
nH(pOpMaIUU O AESITEIBHOCTH 00BEKTa
BHyTpeHHero koHTposst (OK 01, OK
02, 0K 4, OK 03,0K 5, OK 9, TIK 2.2,
[1K 2.3, [IK 2.6);

3HaHNE BUAOB
KOMMYHUKAaIIWH,
KJIacCU(UKAIHS
nokymeHTos, OKVY ]I,

— Ilepuomuyaeckuii BEIOOPOYHBIHA
yCTHEIH onpoc — HabOmroneHue u
OIICHKA KauecTBa paboT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

0 uH(pOpMaIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH B
npodeccHoHABEHOM IeATEIBHOCTH,
I'OCT P.6.30-2003, conepxanue
PCKBU3UTOB, ITPABUIIBHOCTH UX
oopmieHus, mpaBuIa OpraHU3aIUH
JOKYMEHTO000pOTa, CIIOCOOBI
YCTpaHCHUA MCHCIPKMCHTOM
BBISIBJICHHBIX HapymeHHﬁ, HEAOCTAaTKOB
Y PUCKOB, MOPSIOK COCTaBJICHUS
HOMEHKJIATYpHI, IpaBUiIa paboThI C
JOKYMEHTAIUEM, epeiady €€ B apXuB,
KOHTPOJIbHBIE MPOLEAYPHI, U X
nokymentuposanue (OK 09, TIK 2.7
[1K 4.7)

3HaHUE OCHOBHBIX
PEKBHU3UTOB, TIOPSIIOK
COCTaBJICHHS
HOMEHKJIATYPBI, TOPSIOK
paboTHI C ApXUBOM

— Ilepuoanyeckuii BEIOOPOYHBII
yCTHEIH onpoc — HabmroneHue u
OLIEHKA KauecTBa paboT Ha
NPaKTUYECKUX 3aHATUAX

UtoroBelit KOHTPOIBL

3a4€CT

3. KOHTpO/IbHO-0LIEHOUHbIE MAaTEPHUAIIBl TEKYIIETO KOHTPOJIS

3.1. [lepuoauueckuii yCTHBIN OMPOC MO TEMaM:

3.1.1. Onpoc o teme 1 «IlonaTne oKyMeHTOO00OpOTAa M JAEIONpPOU3BOACTBA. VcTOpHs
Pa3BUTHS JIEJIONPOU3BOJCTBA. YTIpaBlIeHUECKas ACATEIbHOCTD U €€ OCHOBHBIE XapaKTEPUCTUKHU.
OCHOBHBIE TEPMHUHBI TOKYMEHTALIMOHHOTO 00ECTICUEeHHUs YIIPABICHUECKON eI TETbHOCTH»

Cnucok KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:




1. Tlepeuncinute sransl HCTOPUK Pa3BUTHS JETOMPOU3BOICTBA.

2. TlepeuncnuTh XapaKTEPUCTUKK YIPABIEHYECKON NEATETLHOCTH.

JlaTtb

OIMPCACIICHUC JOKYMCHTOBCACHUA, JAOKYMCHTAIIUOHHOT'O obecrneueHUs

yIpaBIeHUSI.

NV e

YTo Takoe TeKCTOBbIE JOKYMEHTBI, CUCTEMAa JOKYMEHTAIUn?
Buael ynpaBieH4eCKHX JOKYMEHTOB.
Yto Takoe opraHu3anus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, TOKYMEHTO000pOT?

JIOKYMEHTOMOTOK M €r0 OCHOBHAs XapaKTEPUCTHKA.

3.1.2 Ompoc no teme 2 «TpeboBaHMs K COCTABICHUIO H O(DOPMIICHHIO JJOKYMEHTOB.
TpeboBanus k oopmiieHUIO T0KyMeHTOB. COCTaB U PaCHOJIOKEHHE
pexBu3utoB. lOpuauueckas cuna qokyMeHTa» CHHCOK

KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

AR

Uto Takoe peKBU3UTHI?

HazoBuTe nocTostHHbIE PEKBU3UTHI.

Kakue pekBU3UTHI SBISIOTCS B3aMMOUCKITIOYAIOIIUMHU JIPYT apyra?
Kakue TpeboBanus npeabsaBiIstoTcs K 0pOPMIICHHUIO MOANUCH?
Yem oTamvaeTcsi BU3a COrIaCOBaHMsI OT Tpuda corracoBaHus?

Kakue pekBu3uThl 00ecneunBaOT IOPUINIECKYIO CUITY JOKYMEHTa?

3.1.3 Onpoc 1o teme 3 «OCHOBHBIE TOKYMEHTHI B AEI0NPOU3BOACTBE. [IprKkaszbl mo
OCHOBHOMH nesitennbHocTH. Pacniopsiokenus. Pemenus. [Iporokomnsl. AkTel. CiyxeOHBIE,
noknagaeie 3anucku. Kontpaktel. CripaBku. OOBSICHUTEIBHBIC 3aITUCKI

CHnuCcOK KOHTPOJBHBIX BOIIPOCOB:

9.

XNk L=

Kakue BuabI ynpaBieHYeCKUX IOKYMEHTOB BaM U3BECTHBI?

Urto Takoe npukaz?

Kakwue rpynibl mpuka3oB Bbl 3HaeTe?

Kax odopmisercs nmprka3 mo OCHOBHOM AESATEIHHOCTH?

Uro Takoe pacnopspKeHHEe U KaKOBbI OCHOBHBIE IIPaBUiia €ro oopmiieHus?
Urto Takoe pemenue?

KaxkoBbl ocobeHHOCTH 0(DOpPMIICHHS TTPOTOKOIOB?

Kak cocraBnstorest u 0hOpMIISIFOTCST aKThI?

Jng xakux nenedl M KakuM oOpa3oM COCTaBISIIOT CIIYy)KEOHbIE U

NOKJIaJHEIE 3aIIUCKU?

10.YTo Takoe KOMMepUYECKU KOHTPAKT (J0roBop)?

11 .Onucatbh OCHOBHBIE MPAaBUJIA COCTABICHUS KOHTPAKTOB.

12. Yto Takoe crpaBka, AJis 4ero ee coctapisaoT? 13. B kakux ciydasx
COCTaBJISIIOT O0BSCHUTENbHbIE 3AITUCKU?

3.1.4 Onpoc no teme 4 «/lokyMeHThI 10 TMYHOMY cocTaBy. Pestome. TpynoBoit 1oroBop.
[Tpukassl Mo TMYHOMY cOocTaBy. TpynoBble KHUKKHU. JINUHBIE KAPTOUKHY

1. Kaxkue AOKYMCHTBI OTHOCATCA K JOKYMCHTAIHUU 10 INYHOMY COCTaBY?

2. Kak 3anonusercs pe3ome?



3. Kakue BUBI TPYAOBBIX JOTOBOPOB OLIBAIOT?
4. Yro Henb3s OTpakaTh B TPYAOBOM J0roBope?

5. Kax opopmiisitores nprkasbl Ha npuéM paboTHuka? 6. Kakue pasjiensl ecTh B IMYHOM
KapTouke?

3.1.5 Ompoc mo Teme 5 «O6paboTka MocTynarmux 10KyMeHToB. [Topsimok paboTsl ¢
OTHPABJIACMBIMU U BHYTPCHHHUMU NOKYMCHTAMMU. PCFI/ICTpaI_II/ISI 1 KOHTPOJIb UCITOJITHCHU A
JIOKYMEHTOB)

CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

1. JlaTh NOHATHE OpraHU3aLUU PAOOTHI C TOKYMEHTAMHU.

2. Kakue OCHOBHblE TIpynmbl JOKYMEHTOB MOXHO  BBIACIUTH  Ha
NpEanpUITUN?

3. Kak ocymecTBisercss 06paboTKa MOCTYNAIOMUX JOKYMEHTOB?

4. Kak mpoucxoaut o6paboTka OTIpaBIsIEMbIX T0KYyMEHTOB?

3. OxapakTepu30BaTh NOPSIOK pabOTH C BHYTPEHHUMH JTOKYMEHTaMH.

6. Ha3nauenue u TOPSAOK OCYIIECTBICHUS PETUCTPAMM U KOHTPOJISA

HCIIOJIHCHUA JOKYMCHTOB.

3.1.6 Onpoc o TeMe 6 «Cucremaruzanus J0KyMeHTOB. COCTaBIEHUE HOMEHKIATypbl
nen. @opmupoBanue u opopmieHue aen. OpraHu3aiys apXuBHOTO XpaHEHUs JOKYMEHTOBY
Cnucok KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

1. Urto Takoe HOMEHKJIATypa Jel IPEINPUATH U KaKOBO €€ Ha3HaueHue?

2. Kakumu 10KHBI OBITH pa3/iebl HOMEHKIIATYPhI?

3. Kaxk cocraBisitoTcs 3arojIoBku aen?

4. CKOIpKO  3K3EMIUISIPOB ~ HOMEHKJIATyphl — J€J1  COCTaBIsE€TCS  Ha
NpEeANPUITHH?

5. Urto Ha3wiBaeTCs GOPMHUPOBAHHUEM JIETT?

6. Kakune TpeGoBanms mpenbsaBIsSOTCS K  (HOPMHUPOBAHHMIO [T  Ha
NpeanpusaTUn?

7. Yro Takoe onepaTUBHOE XpAHEHUE €M7

8. KakoBbl 3amaun apxuBa Ha npeanpustun? 9. Kak odopmisiores nena,

0TOOpaHHbIE I ApXUBHOTO XpaHEHUS?

3.1.7 Onpoc no Teme 7 «IloHsiTHE KOMMEpUYECKO#l TalHbI. JIe0OBbIE 1 KOMMEpPUYECKHE
nucbmMma.
Cnucok KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

Kaxkas nadopmanmsi OTHOCUTCSI K KOMMepUYeCcKor TaiiHe?

[Topsimok paGoThI ¢ AOKYMEHTAITUH, COJIepKalield KOMMEPUYECKYIO TalHY
JlaliTe onpeneneHre nuchbMa.

[IpuBeaute KiacCUPUKALNIO MTHUCEM.

HpaBHna COCTAaBJICHUA TCKCTA ITMChMaA.

Crannaptable (pas3sl ¥ BEIpaXKEHUS IPU 0()OPMIICHUHN TTHCEM.

NSV eEwWDh =

[TpaBuia u popmMbl KOMMEPUECKON MEPENUCKH C 3apYOEKHBIMU MTAPTHEPAMH.



3.1.8 Onpoc no Teme 8 «CoBpeMeHHBIE CIIOCOOBI CO3/IaHUs, 00paOOTKH U TIepeIaun
JOKYMEHTOB B JIEJIONPOU3BOICTBE» CIUCOK KOHTPOJIBHBIX BOIPOCOB:

Kakue Bam U3BECTHBI IPOTPaMMBI IS COCTABIICHUS U PEJAKTHPOBAHUS JOKYMEHTOB?

0

Kakum o6pa3om mosib3yroTest TpadapeTaMu U 1madIoHaMu IpH paboTe ¢ TEKCTOBBIMU
penakropamu?

Kak ocymecTBisieTcst mpoBepKa MpaBONUCAHMS B TEKCTE JOKYMEHTa?

Kakwue TpeboBanus npeabsaBisiioTes npu opopmieHun fokymenta B Microsoft Word?
UYro Ttakoe pakcuMuiIbHOE coodmeHne?

Yro takoe DLII?

AR

KpuTtepun onieHKH yCTHBIX OTBETOB:

— MPaBWJIbHBIN, TTOJHBIN OTBET — 5 0aJIIOB;

— MpaBWIbHBIHN, HE TIOJIHBINA OTBET — 4 Oalia;
— HE TOYHBIM, HE TOJIHBIIA OTBET — 3 OallIa;

— HEBEPHBINA OTBET/OTCYTCTBUE OTBETa — 2 Oajia.

3.2 IIpumep TeCTOBBIX 3aJaHUI
2.2. TectupoBaHuUe MO TEME.

— TIpaBUJIbHBIE OTBETHI HA 15-14 BONPOCOB TECTOB — 5 6aLIOB;
— mpaBuIIbHBIC OTBETHI HA 13-10 BompocoB TecToB — 4 Oasia;
— MpaBWJIbHBIC OTBETHI Ha 9-8 BOMIPOCOB TECTOB — 3 Oaa;

— TIpaBUJIbHBIC OTBETHI HA MEHEE 8 BOIIPOCOB TECTOB Ta — 2 Oaia.

[Tpumep TecTOB 117151 IPOrPaMMUPOBAHHOTO KOHTPOJIS

Bonpockl nepBoro ypoBHsl CJI0KHOCTH
1 BepHo 1 yTBepkIIeHHE: OCHOBHOMW 3ajayell JJOKyMEHTAIMOHHOTO O0ECICYCHHUS YIPaBICHUS
ABJIAETCS, NPEXKAE BCEro, CO3AAHME MMEIOIUX IOPUIUYECKYI0 CHIIY AOKYMEHTOB, TO €CThb
3anuch  MH(GOpPMAIMM 10 TMpaBWiIaM, YCTAHOBJIEHHBIM HOPMATUBHBIMU aKTaMH WM
BBIPAOOTAaHHBIM TPAIUIIMEH? a) BEPHO;
0) HEBEPHO.
Tun Bommpoca: NpOCTEUIINNA BOIIPOC.

2 BoibepuTe nMpaBUIbHBINM BapUAHT OTBETA:

a) TOKyMEHTOBEIECHHE — IIPOLIECC U3YUEHUs YIIPABICHUECKUX JOKYMEHTOB JUIsl IPABUIIBHOIO
UX COCTaBJIEHUS U OPOPMIICHHUS;

0) TOKyMEHTOBECHHE — Hay4Has IUCIHILINHA, U3y4arollas 3aKOHOMEPHOCTH (POPMHUPOBAHHUS
U QYHKIMOHUPOBAHUS CUCTEM JOKYMEHTAIMOHHOTO 00ECIIEUeHHs yIIPaBICHUS;

B) IOKyMEHTOBEICHNE — YMEHHUE MPABUIBHO COCTABIATh, O(OPMIIATH, PETHCTPUPOBATH,
MCIIONTHATh U XPaHHUTh yIPaBICHUECKUE JOKYMEHTBL. THIT BOIIPOCca: BHIOOP OJTHOTO OTBETA.



3 CpenacrBaMu TOKyMEHTHPOBAHHS MOTYT OBITh:

a) MPOCThIC OpyAMS (PYUKH, KapaHIallli) U MEXaHHYSCKUE U IJICKTPOMEXaHHUSCKHE CPEICTBA
(mUITynMe MaMHKA, MAarHUTO(OHBI, TUKTO(OHBI, (OTO-, KHHO-, BUICOTEXHUKA);

0) KOMIIBIOTEpHAS TEXHUKA,

B) BCE BBIIICTICPEUHCIICHHBIE CPE/ICTBA.

Bormpockl BTOpOro ypoBHS CII0KHOCTH

4 COBOKYITHOCTh B3aMMOCBSI3aHHBIX MPOICAYP, OOECIEUMBAIOIINX BHKECHHE JIOKYMEHTOB B
YUPEKICHUU ¢ MOMEHTa UX CO3JIaHWS WM MOCTYIUICHUS M J0 3aBEPIICHHS UCTIOJHCHUS VI
OTIPABKH — 3TO: a) TOKYMEHTOO0OPOT;

0) TOKYMEHTOIIOTOK;

B) OpraHu3anus padoThl ¢ JOKYMEHTaMH. T HII

BOITPOCA: BEIOOP OJTHOTO OTBETA.

5 JlaToit TOKyMeHTa SIBJIICTCS: a) JaTa €ro COCTABIICHUS;

0) aTa ero moAnMcaHus;

B) JlaTa €ro MOJIMCAHUS WIIA YTBEPKICHHUSI,

T') JUIsl POTOKOJIAa — JaTa MPOBEACHUS 3aCeIaHUs WU MPUHATHUS PELICHHUS, U aKTa — JaTa

COOBITHSI.

Tun Bormpoca: BBIOOp HECKOJIBKUX OTBETOB.

6 Toanuch BKITIOYALT:
a) HAMMEHOBAHNE JIOJDKHOCTH JIMIA, TOANNCABIIETO JOKYMEHT (C yKa3aHUEeM IPEATIPUATHS, €CIIH
JOKYMEHT 0(pOpMJICH He Ha OJIaHKe), TUYHYIO TOMKCh U €€ paciu(poBKy, 1aTy HOIIMHCAHUS;
0) HaMMEHOBaHMUE JIOJDKHOCTH JIMIIA, TIOAMMCABIIET0 JOKYMEHT, THYHYIO ITOJIIHCh U JaTy;
B) HAMMEHOBaHHUE JOJDKHOCTH JIMLA, TOAMUCABILIETO TOKYMEHT (C YKa3aHUEM MPEeaNpUITUs, €CITH
JIOKYMEHT oopMJIeH He Ha OJIaHKE), TUIHYIO MOJIKCH U €€ PacIIu(PpPOBKY.

Tum Bonpoca: BEIOOP OAHOTO OTBETa

7 BBenure OTCYTCTBYIOIUNA TEPMUH:

- 9TO OTMCTKaA, MPOCTABJIIEMas B JICBOM HUKHEM YITy Ka)I(,Z[OI>'I CTpaHUIbI JOKYMCHTA U
coJiepkaliiasi HaMMeHOBaHue (paiina, 1aTy U Ipyrue NOUCKOBBIC JaHHBIC, YCTAHABIMBAEMbIC B
opraHuzanuy THUIl BOIpOCa: ONpEAeICeHuEe TEPMHUHA

8 K ropuaiuecky 3HaYMMBIM OTHOCSATCS CIICAYIONIHE PEKBU3HTHI:

a) MOAMMKCH, ]aTa JOKYMEHTA, MeuaTh, FpUQ YTBEPKICHUS JOKYMEHTA,

0) moANuCh, AaTa JOKYMEHTA, Ie4aTh, pu( yTBEpKICHUS TOKYMEHTA, PETUCTPALMOHHBIN
HOMED TOKYMEHTA;

B) HAMMEHOBaHWE BUA TOKYMEHTA, MOJITUChH, JaTa IOKyMEHTa, IIe4aTh, TpUQ yTBEPKICHUS
JOKYMEHTa, PETHCTPAIIMOHHBIA HOMEp JOKyMeHTa. THIT BOmpoca: BIOOp OJHOTO OTBETA

9 Peuienne — MOKyMEHT, IPUHUMACMBbIIL:

a) KOJUIETHAJIBHBIM OPTaHOM B LIEJISAX pa3pelIeHts IPOU3BOICTBEHHBIX 33/1a4, BOIIPOCOB;

0) pyKOBOAMTENEM IPEAIPUATHS B LENSIX pa3pellieHUs] OCHOBHBIX ITPOM3BOICTBEHHBIX 33/a4;
B) BBILIECTOSIIMM OPraHOM U HANPABJIIEMbIH K UCTIOIHEHHIO. THIT

BOIIpoca: BBI60p OJJHOI'O OTBETA

10 CpouHBIN TPYIOBOM TOTOBOP MOXKET 3aKJII0UAThCS HA: a) CPOK He Oosee 5 jeT;
0) cpok He Oonee 1 roxa;



B) J1000#1 CpOK.
Tum Bompoca: BEIOOP OJTHOTO OTBETA

11 [Tpukassl O IUYHOMY COCTaBY XpaHATCA: a) B TeUEHUE 75 JIET;

0) B TeueHue 5 JeT:
B) B TCUCHHUE BCET0 Meproa padoThl COTPYAHUKA. THII
BOIIPOCA: BEIOOP OJTHOTO OTBETA

Bormpocs! TpeTbero ypoBHs cia0KHOCTH 12

3az[aan1/1 6YX1"aJ'ITepCKOFO yucTa ABJIAIOTCAL

Bribepure npaBuiIbHBIN BapuaHT rpuda coriacoBaHus JOKYMEHTA!

Tum Bonpoca: BEIOOP OHOTO OTBETA.

13 Tleuars mpocTaBisieTCs Ha:

a) BCeX JOKYMEHTax MpeIIpUsiTHs;
0) Ha pacropsAIUTEIbHBIX JOKYMEHTAX MPEANpUsATHS;

a) «COT'JTACOBAHO»
HavanbHuk
JenapramenTa oOpa3oBaHHs
[Hoanuce
O.1. Tpodpumon
03.04.2006
0)
COI'’TACOBAHO
HavanbHuk
HenapramenTa oOpa3oBaHus
[Hoanuce
O.U. Tpodumon
03.04.2006
B)
COI''TACOBAHO
Hauvanbauk
HenapramenTa oOpa3oBaHus

IToamuce
O.U. Tpodumos

B) IOKYMEHTaX, IPeyCMOTPEHHBIX COOTBETCTBYIOIIUMU HOPMAaTUBHBIMH aKTaMU;
yJIOCTOBEPSIOLINX MpaBa JUI; PUKCUPYIOUNX (PaKThl, CBSI3aHHBIE ¢ (PUHAHCOBO-X03HCTBEHHOM

JeATETBHOCTHIO TIPESINPHUATHSL. €) MPOGCOIO3BI.
Tum Bonpoca: BEIOOP OJHOTO OTBETA

14 T'maBHBIM pa3aeioM JIMYHOM KapTOUYKH SIBJSIETCS: a) pasznaen I «O0mie cBeieHus»;

0) paznen Il «CBeneHusi 0 BOMHCKOM YUETE»;

B) paznen I «IIpuem Ha paboty, u mepeBosl Ha Apyryro padory». Tun Bompoca:

BBIOOD OZHOT'O OTBETA



15 B 10KyMEHTallMOHHOM OOCCIEYCHUH MPEANPHITHS MOXKHO BBIACIUTH TPU TPYIIIIBI
JIOKYMEHTOB:

a) MOCTYIAIOLIKUE, OTIPABIISEMbIE U BHYTPEHHHUE TOKYMEHTHI;

0) BXoJdIIMe, UCXOIAIINE U BHYTPEHHUE TOKYMEHTHI;

B) PETUCTPUPYEMBIE, HEPETUCTPUPYEMBIE U BHYTPEHHUE JOKYMEHTBHI.

Tum Bonpoca: BEIOOP OAHOTO OTBETA

KoHnTponrsHas padora

[IpaBuiibHOE pereHue Beex 3a1ad — 5 6ajios;

Opnna ommbKa B pemeHny 3aaa4 — 4 6ana;

JIBe om0k B pemieHnu 3a1a4 — 3 6amia; bonee Tpéx ommboK, 0TCyTCTBUE
peteHus XoTsa Obl 0JTHOM 3a1aun — 2 Oana.

[Tpumep 3amanust KOHTPOIBHOU pabOTHI Nel
3aganue 1. CocTaBbTe H 0(pOPMHTE NMPUKA3BI 10 OCHOBHOM 1eATeJILHOCTH, U APyIrue
pacnopsiiuTe/bHbIe JOKYMEHTBI, HE00X0AHMbIe B JAHHBIX YIPABJICHYECKHX CUTYyaAlUsAX.

Curyanus 1.

Ha MockoBckoM KOMOMHATE 10 IPOU3BOJCTBY MY3bIKAIBHBIX HHCTPYMEHTOB M MeOEIH
(rocyaapcTBEHHOE MPEANPUATHE), KOTOPBIN BXoauT B KoHIIepH Mo pa3paboTke U MPOU3BOJICTBY
IPOAYKIMH My3bIKanbHOU poMblnuieHHOCTH (POCMY3IIPOM), nefictByer Ilonoxenue o
MIPEMUPOBAHUHU PYKOBOJIUTENCH 1IEX0B, OTAEIOB U CiIyxk0, yrBepkaeHHoe 05.01.2003 Ne 27,

12 ampens Teky1ero roja AupekTop komouHara B.M.JlapruoHOB nopy4ui HAYaIbHUKY
oT/ena Tpyaa u 3apaboTHoi matel MapkoBy H.I'. paccuurtars pazmep npeMuu pyKOBOIUTEISM
OTJIEIIOB, IIEXOB M CIIY>KO KOMOMHATa M0 UTOraM pabOTHI 3a MEpBBIN KBapTai K 15 anpens, a
rmaBHOMY Oyxrantepy komOuHata TpommuHoit C.I'. — oprann3oBath BeITIIATY IpeMuu K 20
amnpess TEKYILIEro roja.

HavanpHuk mmanoBo-3xkoHOMHUYeckoro otaena MarseeBa C.H. u riiaBHbIi Oyxrantep
Tpommna C.I'. 3aBU3MpOBaNIM MPOEKT MPHKA3a AUPEKTOPa KOMOUHATA.

Curtyanus 2.

A.H.lllunog, npencenarennb POCCUCKOTO areHTCTBAa MEKIYHAPOAHOTO COTPYAHUYECTBA
U pa3BuUTHs (rocynapcTBeHHas opranuzanus npu [Ipasurenscrse PD), 24 despains Tekyiero
roJia Mopy4us CTPyKTYPHBIM MTOAPA3AEIICHUSIM areHTCTBA COBMECTHO € IIPEICTABUTEISIMU
IN'ockomumymiectBa Poccun k 10 anpesns noAroToBUTh NPOEKT NPOTrpaMMbl IPUBIICUEHUS
MHOCTPAHHBIX MHBECTULIMN K MPOLECCY AKIMOHUPOBAHUS TOCYAAPCTBEHHBIX MTPEATNPUATHI.
[Topyuenue O6bU10 TaHO BO MCHOJIHEHUE TocTaHoBiIeHus [IpaButenscrBa PO ot 24 deBpans
Tekyiero roaa Ne 246 ['maBHOMY YIpaBJI€HUIO OTPACIEBbIX HHBECTUIIMOHHBIX MPOrpamMM,
['maBHOMY JOTOBOPHO-IIPABOBOMY YIIPABJIEHUIO U [ TaBHOMY yIIpaBIEHHIO CTPATETUU U
WHBECTHUPOBAHUSI.

[IpoekT nmpukasa npeaceaaTens areHTCTBa ObUT 3aBU3UPOBAH €0 MEPBBIM 3aMECTUTENIEM
J.H.®enopoBbIM 1 Ha4YaJIbHUKOM [ JTaBHOTO AOTOBOPHO-IIpaBoBOro yrpasieHus M.B.UnbuHbIM.
KonTposs 3a ucrionHenneM npukasa 6su1 Bo3noxeH Ha [I.H.@enoposa.

[Tpumep 3amaHust KOHTPOJIBHOM paboThl No2

3amanue 1. Halimute ommOKy B COCTABIGHHOM JJOKYMEHTE:
PACIIOPSDKEHUE Ne4 ot 28.12.09



B cBa3u, ¢ noaroroskoii k Hopomy ['ony
[TPMKA3BIBAIO:

1. CocraButh crivcku eTeil COTPYIHUKOB

2. O0BSIBUTH BBIXOTHBIM qHEM 30.12.09.

28.12.09
HupekTop NBanoB A.A.
3ananue 2. Haiinure ommOKY B COCTaBICHHOM JOKYMEHTE:
PE3IOME
Ilerpos B.1.
07.09.1980

CemeitHOE MOJ0KEHUE: KEHAT

Anpec: yn. Hayunsrit I'oponok 1. 14 xBaptupa 7 Tenedon: 35-8-14
O6pazoBaHnue:

MOY COI Ne3 1975-1986

OI'OYBIIO AUT'AA 1992-1997

JlononHuTeNbHBIE CBEACHUS: UMEIO aTTECTaT ayIuTopa

Lenb: HauanbHUK HHPOPMALIMOHHOHN CITYXKOBI

Omnbit: 1997 - KagpOBUK

1999 - menemxep

2004 — cucTeMHBI AIMUHUCTPATOP

Ouenka 3a cemectp(bl).
CeMecTpoBasi OlLIEHKa OIMpeIeNsieTcsl Kak OKPYTIEHHOE JI0 LIEJI0ro Yyucia cpeaHee
apuMETHIECKOE OIICHOK TEKYIIEro KOHTPOJIS, MOJTYyYECHHBIX B TEUCHHUE CEMECTpA.

K nmpomexyTodHOM aTTecTaluy JONyCKAeTCs CTYIEHT, YCIEIIHO CABIINN BCE
KOHTPOJIbHBIE TOUKH (HE MEHee, ueM Ha 3 Oaiuia).

4. KoHTPO/1bHO-01IeHOYHbIE MaTePUAJIbI VISl IPOMEKYTOYHOM aTTeCTALMU

Y4eOHBIM IUIAHOM 110 JUCLUIUINHE «J[OKYMEHTAIIMOHHOE 00eCIIeUeHHE YITPABICHUSD)

MpeAyCMOTpPEHA MTPOMEXKYTOUHAs aTTECTallUsI B BUJIE 3a4€Ta. 3a4eT MPOBOJUTCS 10
ouneram, cofepKalM 3 TEOPETUYECKUX BOIIPOCA.

4.1. 3apanus

NHCcTpyKums a1 CTYAEHTOB:
1. BauMartenbHO IPOUTUTE 3a/1aHUE.
2. MakcuManbHOe BpeMsl BBITIOJTHEeHUs 3aanus: 45 muH. (1 akageMuyeckuii Jac).
3. Bre1 Moxkete Bocnosb3oBarhes: 'OCT P 6.30-2003

CIIMCOK UTOI'OBBIX BOITPOCOB K 3AUETY
1. Bo3HHuKHOBeHHE U Pa3BUTHUC OCTIONPOU3BOJICTBA.
2. Hcropus nenonpous3BOJCTBa B yupexaeHusx Poccuu.
3. TocymapcTBeHHOE NEIONPOU3BOJCTBO B COBETCKYIO 3IIOXY.



© NNk

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.
24.
25.
26.
27.

30.

31.

33.
34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.
44.
45.

OCHOBBI COBPEMEHHOT0 JIEIOIIPOU3BOJICTBA.

3aKoHOAATENHbHOE PETYIUPOBAHKE JEIONPOU3BO/ICTBA.

TK P®: TpynoBsie npaBa 1 0043aHHOCTH PaOOTHHKOB.

Opranu3anus paboTel cekperaps-pedepeHnra.

3aKoHOaTEeIbHBIE OCHOBBI UCIIOIB30BaHUS HH(POPMALIUH.

["ocynapcTBeHHBIE CTaHIAPTHI B 00JIACTH AETIONPOU3BO/ICTBA.
HopmatuBHO-MeTOIMUECKOE PETyIUpPOBaHNE B pabOTE KaIpOBBIX CIIYXKO.

TexHonorus co3aHus T0KyMeHTa.

JIOKYMEHT, ero BUJIbI U ITpaBUJIa COCTABIICHUSI.

OCcoOCHHOCTH SI3bIKA U CTHIIS CITY)KEOHBIX JOKYMEHTOB.

[IpaBuna opdorpaduu, MOpPoIOrUM U rpaMMATHKH IIPH COCTABICHUU TOKYMEHTOB.
CoBpeMEHHOE JIeTT0BOE MUCHMO.

OcHOBHBIE HOPMBI O(UITHATTEHO-AETI0BOTO CTUIIS JOKYMEHTOB.

OcHoBHBIE TpeOOBaHUS K OJIaHKaM JTOKYMEHTOB.

CocTaB peKBU3UTOB 1I0KyMEHTOB.

PenaktupoBanue TeKcTa: 3Tambl, IPUHIIMIIB, BUIbI.

KoppekTypHble 3HaKH 1 TpaBuiIa UX TPUMEHEHHUS.

OcoOeHHOCTH TOATOTOBKY M 0()OPMIICHUS OpPraHU3allMOHHO-PACTIOPIUTEIBHBIX
JIOKYMEHTOB.

OcobeHHOCTH MTOATOTOBKH U 0(hopMIICHHS HH(GOPMAIIMOHHO-CITPABOYHBIX IOKYMEHTOB.
Opranuzanus ciry>k0bl 1eJT0IPOU3BOJICTBA.

Tunosble OpraHU3allMOHHBIE CTPYKTYPBI CITY>KOBI J€IONPOU3BOICTBA.

Ponb 3HaueHue perucrpanuy 10KyMEHTOB B OpraHU3a1H J1€JI0IIPOU3BOICTBA.
ABTOMaTH3UPOBAHHBIE CUCTEMBI PETUCTPALIUH.

JloKkyMeHTOOOO0POT, €T0 Pa3BUTHE U HOPMATUBHO-METOINUYECKast peryiameHTarus. 28. Poib
JIETTONPOU3BOJICTBA B YIIPABJICHUH NTepCOHAIOM 29. 3HaueHUE KaApOBOW IOKYMEHTAIlUH B
OpraHH3aI1H.

CucremaTuzanus U XpaHeHHE KalpoBOH

JOKYMEHTAlL1H.

[TonsaTre u BUIBI HOMEHKIATYPHI JEI.

32. CocTaB KaJpoBOil JOKYMEHTAIIUU

Kanposblie kapToTeKu.

JIOKYMEHTBI 110 INYHOMY COCTaBY

JloKkyMeHTBI, 0pOpMIISIOIINE TPYIOBBIEC OTHOIICHUSI.

TpynoBoii 10roBOp ¥ TPyAOBOH KOHTPAKT, COAECPKAHUE, TOPSAOK 3aKJIFOUEHHS], OCHOBHBIE
OTIINYUSL.

JInuHble 1ena COTPYIHUKOB: COCTaB, (GOPMHUPOBAHUE U XpaHEHUE.

CriennanpHasi JOKyMEHTALUs KaAPOBOM CITyXKOBbI.

CocTaB 1 Ha3HAYCHHE JOKHOCTHOW UHCTPYKIUU:

Opranuzanus paboThl KaJPOBBIX CIYKO0 C MHChbMaMH U OOPAIICHUSIMU TPAXK/IaH.
JIOKyMEeHTHI [ BHYTPEHHETO T0JIb30BaHus, pa3padaTbiBaeMble CITyK00ii yrpaBiieHUs
MEPCOHAIIOM.

JIOKyMEHTBI 0 MaTEPUAIBHOW OTBETCTBEHHOCTH.

Cpoxu XpaHeHHsI KaJIpOBBIX IOKYMEHTOB.

JlcuumMHapHbIe B3bICKAHHSI U TIOOIIPEHUS: TIOPSIOK 0(OpMIICHUSI.
JloKyMeHTHpOBaHUE OLICHKH JIeATEIbHOCTHU MepCoHaa.



KpnTeplm OICHUBaAHU{, IIKAJIa OCHUBAHUAA.

OTBETHI OIICHUBAIOTCS 10 JBYX0AUTHHOM CHCTEME.

OueHKHN «3a4TEHO0» 3aCITy’)KUBAET CTYJIEHT, OOHAPYKUBIINN 3HaHUE OCHOBHOTO Y4eOHO-
IPOTPaMMHOT0 MaTepuaia B 00beMe, He0OOXOAUMOM I JalbHEeHIeH yueObl 1 MpeacTosen
paboThI O npodeccuut; CPaBIAIOIIMNICS C BHIIOIHEHUEM 3a/laHUM, IPEIYCMOTPEHHBIX
IIPOrpaMMOi1; 3HAKOMBIN C OCHOBHOM JINTEPATypOil, pPEKOMEHI0BAHHOMU ITPOrpaMMOi;
OCBOMBILNN OCHOBHBIE TEPMUHBI.

OneHka «He3a4YTeH0» CTaBUTCS B TOM CIIydae, €CJIU CTYJEHT YCBOWJ MEHEE ITOJIOBUHBI
y4eOHO-TTPOrPaMMHOTO MaTepHalia; TOMyCTUII Tpyobie (hakTHYecKue (CoaepKaTenbHbIC) U
Jpyrue omuOKY; HApyIIHJI JIOTHYHOCTD U3JI0KEHUSI MaTepHaa; He BiajieeT TepPMUHOIOTHEH;
00HapyXwJI c1a00e 3HAKOMCTBO C OCHOBHOM JIMTEPATYPOH, YKa3aHHOUW B IPOrpaMMe

5 3agaHusA OTKPBITOrO U 3aKPHITOr0 THIA JJIsI IPOBEPKH OCTATOYHBIX 3HAHUI

OK 01 BriGupaTs crioco0bl pemeHus 3aad npohecCHOHaIbHOMN JeITEeNbHOCTH IPUMEHHUTENBHO K Pa3TUIHBIM
KOHTEKCTaM;

OIIIIL.03 1. Yro Takoe 10OKyMeHT?

JIOKyMEHTAIIMOHHOE | a) DTO KaKOH-TMO0 MaTepUalbHbII HOCUTENb ¢ HH(opMaIied, KoTopas
obecrieueHue o0ajaer onpeieIeHHbIMU PEKBU3UTAMU;

ylpaBJIeHUS 6) D10 OyMaXKHBIi JIMCT C HAHECEHHBIM Ha HETrO MEeYaTHBIM TEKCTOM;

B) OTO 00BEKT MaTepUaTbHOTO MUPA, KOTOPBIN COJAEPIKHUT KaKyI0-THO0
uH(pOopMaIIKIo, HEOOXOUMYIO Tt pabodero mpoiecca.
lIpasunvuuiti omeem: a

2. Uudopmanms, KoTopasi MMeeT CTPYKTYPY U COAEPKUTCH HA HOCHTEJIe
—3TO:

a) TOKyMEHTHUPOBaHHAsI HH(popMaIs;

0) ouIMaTbHBINA JOKYMEHT;

B) JI€JIONIPOU3BOJICTBO.

lIpasunvuuiti omeem: a

3. CooTHecuTe onpeaeeHUs1 MOHATHI:

1. HanpaBneHust U OCHOBHBIE MPUHIIMITBI a) CBOIHBIN TUTaH

OCYILIECTBIICHUS MPOEKTA OCYILIECTBIICHUS
MPOeKTa

2 OCHOBHOM pe3ybTaT CTaANH pa3paboTKu 0) Ycras

MPOEKTa

3. CropoHna, BcTynaroiasi B OTHOLIECHHS C B) Ctparerus

3aKa34MKOM M Oepylnas Ha ceOs OTBETCTBEHHOCTh — MPOCKTa

3a BBINIOJTHEHUE pabOT U YCIIYT 110 KOHTPAKTY

4. CBoj mpaBul, pEryJIUPYIOLIUX ACSITEIbHOCTD T') NOAPSIAYUK
OpraHu3alyii, uX B3aMMOOTHOILIEHUS C IPYTUMHU

OpraHHU3alysIMH U TPpaKIaHaMU, TIPaBa U

00s13aHHOCTH B c(hepe TOCyIapCTBEHHON MITH




XO03AMCTBEHHOU NIEITEIbHOCTHU
Ipasunvnviti omsem: 1-6, 2-a, 3-2, 4-0,

3aoanus omkpeimo2o muna:

1. B yem 3akir0uaercsa aTpudOyTUBHOCTD OKyMeHTa? Hann4uue B
JOKYMEHTe IBYX COCTABJISIIOIINX - MATEPHAJIbHOM H ...
Ipasunvrolii omeem: uHpopmayuoHHoU

2. Crioco0HOCTH JOKYMEHTA MOBJIeYb 32 c000ii MpaBoOBbIE MOCJIEACTBUS —
9TO €ro...CHJia
IIpasunvrolii omeem: wpuduyeckas

3. IKk3eMILIAAP, KOTOPBIii MOJHOCTHIO MOBTOPAT COAEPKAHUE
NMOJAJMHHUKA SIBJISIETCH €ro ...
IIpasunvroiti omeem: Konueu

4. O0s13aTeILHBIN 3J1eMeHT 0opMJIEHHUS JOKYMEHTA HA3bIBACTCS:
Ilpasunvhoviti omeem. pexeuzum

5. Eciiu B 0TpacJiu 1eiicTBYeT HECKOJIbKO KPYIHBIX (PJMPM, TO TaKas
MoO/e/Ib KOHKYPEHIMH HA3bIBAETCS
IIpasunvruiti omeem: onucononus

6. ConajibHO — YKOHOMHYECKOe sIBJIEHHE, KOTOPO€E XapaKTepU3yeTcs
HAJIMYHEM JINI TPYAOCIOCOGHOT0 BO3PACTa, He HMEIIIHX PadoThI,
NMPUTOIHBIX K Heil U UIYIINX ee — 3T

Ipasunvnwviti omeem: bespabomuya

7. Conepan4ecTBo, 00pb0a mpousBoauTe.ieii (MpoaaBLUOB) TOBAPOB U
YCJIYT 32 PHIHOK CObITA M MPEANOYTEeHUsI MOTPeduTeJIel ¢ HeJIbIo
noJiy4eHus 0osiee BLICOKOI NMPUOBLIN — 3TO
IIpasunvuolii omeem: KOHKYPEHYUs.

OK-02 - OcymecTBisATh OUCK, aHATU3 U HHTEPIPETalnio HHPopMauy, He0OOXOIUMOH ISl BBITIOJIHEHHUS

3a1a4 npodhecCHOHATBHON

JCATCIIBHOCTH,

OIIII.03
JoxymMeHTalMOHHOE
o0ecreuenue
yInpaBJeHust

3adanus 3axpvimozo muna:

1. Ilpasunvho 1u 8vickazviéanue, npugedeHHoe HUice:

Oo0Ha u3 3a0au cucmem ynpasienusi OOKyMeHmooO0pomom — pacnpeoeiums
obwue UHPopMayUuoHHbLE PecypCbl OPSAHUZAYUU:

@) He NPABUNBLHO,

0) npasuibHo;

8) omuacmu.

Ipasunvuwiti omeem: 6

2. Ymo u3 npedcmaeneHno2o He 6KI04Aemcs 8 MUYHoe 0eo.
a) 3as61enue o npueme Ha pabomy

0) 8HympeHHss onucs deid

8) KOnuu npuKazoe o nepesooe no Ciyicoe

Ipasunvuviti omeem: 6

3. Cnocobnocms 0OKyMeHma nosieys 3a coO0l npasosvle NOCIe0CmaUs.:
@) 00CMoBepHOCMb,
0) ropudUHecKas 3HAUUMOCMb,




8) ropuouvecKkas cuia.
Ipasunvuviti omeem: 6

3aoanus omkpeimo2o muna:
1. Jlesoe none 0okymenma 001H#CHO ObiMb He

MeHee: MM,
Ipasunvhwiii omeem: 20

2. Kakotl 0oxymenm opeanuzayuu Heib3s 0opmums Ha oowem baanke:
IIpasunvroiii omeem: nucomo

3. Yuemnwuii 0oxymenm, ocHOBHOU U0 HAYUHO-CNPABOUHO20 annapama
apxusa, obecneyusaowjuli OnepamusHbslil NOUCK OOKYMEHMO8 — 3MO ...
IIpasunvruiti omeem: onuco

4. Kaxoti 0ondicna 6bimv pecucmpayus 6xo005ue2o Uil UcXoosaue2o
0oKyMenma ;
Ilpasunvhwiii omeem. 0OHOKPAMHOLL.

5. Kakozo euoa newamu opeanusayuu He cyujecmeyem.
IIpasunvrulti omeem: YyHUBEPCANLHOL.

6. «HYepnoe nucomor aensaemcs npoeKmom 00KyMeHma, COCMasnsaemolil 8.
lIpasunvuoiti omeem: npukase
7. Obs3amenvHulil 21emMeHm 0hopMmIeHUss OOKYMeHmAa

HA3bIBAEMCAL:
IIpasunvroiti omeem: pexkeuzum

OK-03 IlnanupoBaTh U peaqn30BbIBaTh COOCTBEHHOE MPO(ECCHOHATFHOE U IMYHOCTHOE PAa3BUTHE,
NPEINPUHIMATENBCKYIO IEATEIbHOCTD B IPO(ecCHOHANBbHOH chepe, UCTI0Ib30BaTh 3HAHUS 10
MpaBOBOM U (PMHAHCOBOI IPaMOTHOCTHU B PA3IMYHBIX )KM3HEHHBIX CUTYALIHSIX

OIIII.03
JoxymeHTAMOHHOE
odecrneuyeHue
ylpaBJjieHust

3aoanus 3axkpvimozo muna

1. Bce nynkmul npukaza 6Cmynarom 6 Cumy:

@) ¢ 0amvl NPUKA3a, YMeepHcOeHHvle NPUKAZO0M.
0) 8bINOIHAIOMCI NOIMANHO,

8) BLINONHAIOMCSL NO CMENEHU BANCHOCMIU,
IIpasunvuviti omeem: a.

2. Ommemxka o nocmynjienuyu OOKYMeHma 8 Op2aHu3ayuio NPOCmMasiaemcs:
@) no ycCMompeHuio cekpemapsi;

0) Ha 6cex OOKYyMeHmax,

8) MOILKO HA NPUCHLIAEMBIX,

IIpasunvuolii omeem: 6

3. Yemanosume coomeemcemeue xapakmepucmuk.

1.popmupoBaHuEeM y yeIoBeKa a) UeMm xapakTepu3yoT
OTBETCTBEHHOT'O OTHOIIIEHUS K 3CTETHYECKOE BOCIIUTAaHUE?
cBoeMy Hapoay U OTeuecTBy;

2. popMupoBaHruEeM 0) Uem xapakTepuszyroT

J0OPOCOBECTHOTO U TBOPUECKOTO HKOJIOTUYECKOE BOCITUTAHUE?




OTHOIIIEHUA K TPYJOBOM

ACATCIIbHOCTHU

3. pa3BUTHEM OEPEIKHOTO U B) UeM xapakTepu3yroT
OTBCTCTBCHHOI'O OTHOIIICHUA K MNaTpUuOTUYCCKOC BocouTaHue?
MIPHUPO/IE;

4. COBEpIIICHCTBOBAHKUEM B UelioBeKe T') UeM XapaKTepu3yroT TPYA0BOE
CIIOCOOHOCTH BOCTIPUHUMAT, BOCIIUTaHHE?

CO3/1aBaTh U IIEHUTH NMPEKPACHOE B
KM3HH U UICKYCCTBE
Ipasunvnsiti omeem: 18, 22; 36, 4 a.

3aoanus omkpeimozo muna

1. Tpu CocmasHvie yacmu ghopmuposarnus 300p08020 06paA3a HCUHU.!
yMcmeeHHoe, usuieckoe u ...

IIpasunvrulii omeem: mpyoosoe

2. Yem onpeoensiom yenv socnumanusn? Ilompebnocmamu pazeumus ...
Ipasunvuwiti omeem: obuecmsa

3. Memoo eocnumanus, 8 0CHO8e KOMOPO20 JIedHCUm NOOPaAXCanue:
NONOACUMENLHBIU ...
lIpasunvnuiti omeem: npumep

4. Aemopom memoouKu KoJLIeKMUBHbIX meopueckux oen aensemcs. UI1. ...
Ipasunvhuiti omeem: Hearos.

5. Ymo maxoe cobniodenue uyscmea mepuvl 8 00UjeHUU C YUauumuca? -
maxkm

Ipasunvnwiti omeem: [ledazocuueckuti

6. Ymo makoe paznocmoponHee o30elcmaue Ha pazym, 4yeCmed u 6010
yenoeeKa ¢ Yenvlo POpMUPOBAHUs ) He20 HcelaeMblX Kauecms?
Ilpasunvhuiti omeem: Bocnumanue

7. Memoowl, go3deticmeyiowjue Ha TUYHOCIb. YOedcOeHUs, YNpajcHeHus u

Ilpasunvuviti omeem: obyuenue

OK-04 PaGotaTh B KOJUIEKTUBE U KOMaHAe, 3(Q(HEKTUBHO B3aMMOIEHCTBOBATD C KOJJIEraMH, PYKOBOACTBOM,

KIIMCHTaMH,

OII11.03 3aoanus 3axkpvimozo muna:

JdoxkymeHTAIMOHHOE 1. I'apanmuunoe nucomo — 5mo.

ol0ecreyeHue a) 0oKymenm, coodwarowuii 0 NPUOIUNCEHUU, YCKOPEHUU, UCTNeYeHUU CPOKA
ynpaBJieHUs UCNONIHEHUS KAKO20-TUOO0 Oeticmeus;

0) 0okymenm, cooepaicaujuli npueiaueHue Ha Meponpusmue;

8) OOKYMEHM, 8 KOMOPOM 2apaHmupyemcsi On1ama 8blNOJHEHHOU pabombl
unu npedocmasierue 4e2o-1ubo (pabomel, nomeweHus u m.o.),
IIpasunvuoiii omeem: 8

2. Jlaiime onpedenenue ghopmynsapa-oopasya:

@) COBOKYNHOCHb PEKBUZUMOE 008020 NUCbMA;

0) COBOKYNHOCMb PACNOJIONCEHHBIX 8 ONPedeNeHHOU NOCIe008AMENTbHOCIU
PEKBUZUMOB, NPUCYWUX 8CEM OOKYMEHMAM ONpeoeeHHOU CUCTEMbl




0OKyMeHmayuu,
8) COBOKYNHOCMb PEKGUIUMOE NPUKA3A,
Ipasunvnoii omeem: 6

3. [Jama ooxymenma — smo.

a) oama e2o0 NOONUCAHUSL, NPUHAIMUSL,

0) 0ama e2o cocmasnenus;

8) 0ama e2o0 NOONUCAHUSA, NPUHAMUSL, YMBEPIHCOCHUS, COCMABLEHUs, 0amda
coovimusi;

2) oama cobvimusi,

IIpasunvuoiii omeem: 8

3adanus omkpwvimozo muna:
1. Kaxoii noeuueckuti npuem, UCHOIb3YeMcs pu cO30aHUU OOKYMEHMO8:
IIpasunvHolii omeem: onpedeneHue

2. Ecnu Bam neobxooumo npedwvsaeums npemeH3uu napmuépy, Boi
cocmasume — NUCbMO - ...
Ipasunvuviti omeem: npemeH3ur0

3. Ecau Bam neobxo0umo npuenacums opeaHu3ayuio uiu 00IHCHOCMHOe
JUYo Ha cogeujanue, cmpeyy, Bvl cocmasume — nucomo- ...
IIpasunvhoviti omeem.: npueiauierue

4. Opeanusayusi pabomsi ¢ OOKYMEeHMAaMU 8 MUHUCMEPCMEAX HOCUM
HAa38auue - ... 0el0npouU3B00CMeE0
Ilpasunvroiti omeem: UCNOIHUMENbHOE

5. Oxapaxmepusyiime ¢ moyuKku 3peHust NPUHAONEHCHOCIU K PEKGUIUMAaM
Ooanuwill ppaemenm: Pexmopy Hosocubupckoeo ynueepcumema 2ocnoouty
Cmonxuny C.A. 634635 2. Hoeocubupck yn. Jlenuna, 0. 15.

Ipasunvnoli omeem: adpecam

6. Oxapaxmepu3yiime ¢ MouKuU 3peHUs NPUHAOTIEHCHOCTIU K PeKGUIUMAM
cnedyiowutl ppaemenm: I enepanvuviii oupexmop i/n U.K.Comos
Ipasunvrulii omeem: noonuco

7. Oxapaxmepu3yiime ¢ MOYKU 3peHUsl NDUHAOTIEHCHOCMU K PEKGUIUMAM
cneoyiowutl ppaemenm: FOpucm ai/n UK. Cumonos 10.11.2004
IIpasunvuoiti omeem: susa

OK 05 Ocy1iecTBISITh YCTHYIO M MIICHbMEHHYI0 KOMMYHHKAITHIO Ha TOCYAapCTBEHHOM s3bIke Poccuiickoi
QDenepanyy ¢ y9€TOM 0COOEHHOCTEH COIMAIbHOTO U KYJIBTYPHOTO KOHTEKCTA;

OIIII.03
JoxymMeHTalMOHHOE
o0ecreuenue
yInpaBJeHust

3aoanus 3AaKpbvlnmozco muna
1. Yemanosume coomsemcemeue onpec)eﬂeHuL? mepmuHam.

1 ®opma, mpu KOTOPOM OCYIIECTBIISIETCS JEI0BOE a) COBEIIaHUs
oOIeHrne Mex Iy MPeACTaBUTEISIMU Pa3HbIX
FOPUJIMYECKHX JIUI]

2. O0menue, mpu KOTOPOM YUUTHIBAIOTCS 0) reperoBoOpsI
UHAWBUAYAJIbHBIC OC06 HHOCTH JIMYHOCTHU, HO AJIA
WHTEpeca Jena

3. KyneTypHOe pedeBoe 1eliCTBHE TUaIOTOBOTIO B) JeJIOBOE
XapakTepa, HalpaBJIEHHOE Ha CYOBEKT WM OOBEKT | OOlIeHHE




KaK Ha MapTHEpa KOMMYHUKAIHH C [ENBI0
cooOmieHust HGopMaLuu o cede, 0 IPYroM UiH
OLIEHKH KOT'0-JIN00 MIIN Yero-imndo

4. ®opma, MpU KOTOPOU OCYIIECTBIISICTCS JEJI0BOE | I') pedeBas
oOIeHre B pejesiax OpraHu3alnm. KOMMYHUKAITUS

Ipasunvnsiti omeem: 1-6, 2-6, 3-2, 4-a

2. Bocnpuamuio coodujenus cnocobcmeyrom HecKoabKo YClosull (vloepume
HeCKOIbKO 8apUAHMOE OMBEMOos):

@) npusHanue npasa omnpasumers nepeoasams coooweHue;

0) ybexncoeHHoCmb 6 KOMNemeHYul KOMMYHUKAMopa,

8) 0osepue Kk Omnpasumenio KaxK K pykogooumenio u Kaxk K IuYHOCMu,

2) yoesucOeHHOCmb 8 MOM, YUMo NOJYUEHHOM)Y COOOUWEHUIO Helb3sl 008ePIMb;
0) He npuHamue 3a0a4 u yeiel, Komopvle GOPMyIUPYOmMcst 8 COOOUeHUU,
e) Hanuuue y omnpasumerisi NPasa HAI0HCUMb HA NOYyYamens wmpagHie
CaHKYUU.

Ipasunvnuiii omeem: a, 0, 8, e

3. Kax nazviearomes npensmcmeus 6 00ueHuU, Komopwie npossisiomes y
napmuepos 8 HeNOHUMAHUU BbICKA3bIBAHULL, MPeDOBAHULL, NPEObABIAEMbIX
opye opyay:

@) dIMOYUOHAIbHbIEe Oapbepbl,

0) Kyn1bmypHole bapvepol;

8) cmulciiosble bapbepul.

IIpasunvuoiii omeem: 8

3aoanus omkpeimozo muna:

1. YHusepcanvnas 3naxkosas cucmema, 603HUKULAS €CMECTNEEHHbIM 00pa30M
U ucnovL3yemas ol 00ueHUs 1H00ell, BbIPANCEHUS UX MbICTel, YYECME U
B01€U3BSBIICHUS, HA3LIBACTCS. €CIMECINEEHHbIM ...

lIpasunvroiti omeem: A361KOM

2. KynomypHoe peuegoe Oeticmaue 0uano208020 Xapakmepd, HanpasieHHoe
Ha cyOveKkm unu 00beKm Kak Ha napmuepa KOMMYHUKAYUU C Yelblo
coobwenus ungopmayuu o cede, 0 OPy2oM UlU OYEHKU KO20-TUO0 UIU Ue2o-
aUb0: ... KOMMYHUKAYUSL

IIpasunvuoiti omeem: peuesas

3. Abcomomno gopmanvroe obuierue, npu KOMOPoOM 2080pPsM Mo, Ymo
HONOIHCEHO 2080PUMb 8 NOOOOHOU CUMYAYUU, HA3bIBACC S MAKUM
obwenuem: ... obuenue

Ipasunvhwiti omeem: ceemckoe

4. Peuesas maxmuxa, npu Komopou Heb1a2onpusimuyo uH@GoOpMayuio
NOOKPENJIsiom Clo8amu, Ymo «mak Ovieaemy, Ha3vleaemcsi:
Ilpasunvhsiti omeem. 0000WeHUEM.

5. Ymo omnocumcs k Hepeuegomy oouenuio:
Ipasunvrolii omeem: 8327150.

6. Bxnouaem 6 cebs éce 6udvl peuegoul 0esimenbHOCMU YUACHHUKO8
00WeHUs. 2080penUe, CIVUaHUe, NUCLMO, YmMeHUe — ... KOMHOHEeHMm




KOMMYHUKAYUU:
Ilpasunvhoviti omeem.: npoyeccyanbHulil

7. Peuegas makxmuxka, 8bipasjicenue c60e20 Heco2nacus, ¢ mem 4moonvl
NOHAMb NO3UYUIO ONNOHEHMA, HA3bIBACMC A
IIpasunvroviti omeem: nposoxkayus

OK 09. Mcnonp3oBath HHOOpMAILIMOHHBIE TEXHOJIOTHH B MPOECCHOHAIBHON AEATEILHOCTH;

OIIII.03
JdoxymMeHTAMOHHOE
odecneuyeHue
ynpasBJjieHusl

3aoanus 3axkpvimozo muna:
1. Yemanosume coomeemcmaue:
1. Ykazanue a) Jlnst yBeJOMIIEHHSI OTIIPABUTEIS O
MOJIy4YE€HUH JOKYMEHTOB, HEOOX0IUMO
COCTaBUTh
2. ConpoBoautenbpHoe mucbMo  0) Ecnu pacniopsinurenbHas 4acthb
TEKCTa HAUMHAETCSI CIIOBAMHU
“00s3BIBaIO”’, TO 3TO...
3. PacnopsixeHue
B) Ecnu pacnopsiauTenbHas 4acthb
TEKCTa HAUMHAETCSI CIIOBAMHU
“npenyararo yTBepJIuTh , TO 3TO ...

4. TIncbMO-TIOATBEPKACHIE r) Ecmu Bam HE00X01MMO COCTaBUTh
MUChMO, HH(GOPMHUPYIOIIEE aipecara o
HAIpPaBJIEHUU K HEMY IIPUCHUIaEMBbIX
JIOKYMEHTOB, BbI coctaBute
Ipasunvuoiii omeem: 16; 22; 36, 4 a.

2. Jlama doxymenma — smo:

a) oama e2o0 NOONUCAHUL, NPUHAIMUSL

0) 0ama e2o cocmasnenus

8) 0ama e2o0 NOONUCAHUSA, NPUHAMUSL, YMBEPIHCOCHUS, COCMABLEHUs, 0amda
cobvimus

2) oama cobvimus

IIpasunvuoiii omeem: 8

3. [enosvie nucoma 0bbIYHO 3aKaHYUBAIOM ppazamu:
a) 8 coomgemcmeuu ¢ Baweii npocvboii ...

0) ¢ ysadicenuem ...

8) Hamu paccmompenvl Bawiu npeonoscenus ...

2) 8 C8A3U ...

Ipasunvuviti omeem: 6

3aoanus omkpeimozo muna:

1. Jloxymenm, 3axpenisiowuil O0JIHCHOCMHOU U YUCTEHHBIL COCMA8
npeonpusmus ¢ ykasanuem @Gonoa 3apadomuou niamul — 3mo. ...
pacnucanue

Ilpasunvhoviti omeem.: wmammoe

2. [{okymenm, chuxcupyrowuii xo0 06CyHcOeHUss BONPOCos8 U NPUHAMUSL
pewieHull Ha COOPAaHUsX, 3ACeOAHUSIX, COBCUAHUSAX U ...

IIpasunvhwviti omeem. npomoxon

3. loxymenm, cooeparcawyutl uHghopmayuio, He npeOHaA3HAYeHHYI0 O




WUPOKO20 PACNPOCMPAHEHUA!
Ipasunvuviti omeem: HenyoIUKyemblil

4. Eciu Bam neobxo0umo oams onucanue pekiamupyemulx yciye, Boi
cocmasume ... NUCbMO
IIpasunvhoviti omeem.: pekiammoe

5.Ecnu Bam Heob6x00umo npedvsagumes npemeH3uu napmuépy, Bol
cocmasume — NUCbMO-
IIpasunvhoviti omeem: npemeH3uio

6. Ecnu Bam neo6xo00umo npueiacums opeaHu3ayuio uid O0IHCHOCMHOe
JUYO Ha cogeujanue, cmpeyy, Bvl cocmasume nucoemo-...
IIpasunvhoviti omeem.: npueiauieHue

7. Eciu Bam neob6xo0umo coodwums 0 nposedenuu meponpusmusi, Bol
cocmagume - ... NUCbMO
Ilpasunvuviti omeem: uHghopmayuoHnoe

IIK 2.2. BeinonHsaTs MOPYYCHUA PYKOBOACTBA B COCTABC KOMUCCHUHN IO MHBCHTApPU3allU dKTUBOB B MECTAaX UX

XpaHEeHUs;

OIIII.03
JdoxkymeHTAMOHHOE
odecrneuyeHue
ynpasJjieHust

3aoanus 3axkpvimozo muna

1. Kaxum unmepeanom omoensirom opye om opyea peKeuzumaul npu
ogopmnenuu Ookymenma Ha popmame A4?

@) 0OUHAPHBIM,

0) mpotiHbim,

8) 0BOUHBIM,

IIpasunvuviti omeem: 6

2. I[Tucomo, codepacawee coobwerue o KaKOM-1ubo gakme uiu
Meponpusimuu, nponazanoupyrowee 0esimeabHoCmy Kakou-1uoo
opeanu3ayull, Ha3vl8aemcs:

a) pasvsicHeHuem

0) ungopmayuonrvim

8) HaNOMUHAaHUuem

2) 2apaHmutiHbIM

Ipasunvuwiti omeem: 6

3. Yemanosume coomeemcmaue:

1. yacTuuHbIC a) [IpoBogumast Mexay
WHBEHTapHU3AIHSIMHI

2. BEIOOPOYHYIO 0) [1o Ha3HaYEHWIO WHBEHTAPHU3AIII
OBIBAIOT

3. KOHTPOJIbHBIC B) [1o 00BEMY HHBEHTapU3aMK OBIBAIOT

Ipasunvnoiti omeem: 16; 2a; 360.

3adanus omkpwvimozo muna

1. Ha 6nanke cyovexmos P® pexsuzumovi 0gpopmasaromcs: Ha pycckom u ...
AZbIKAX.

IIpasunvhoviti omeem. HAYUOHATLHOM




2. Ilpasosoti akm, onpedensrouuil NOPsIOOK 00pa308anus, 3a0ayu,
0053aHHOCMU, NPABA, OMBEMCMBEEHHOCMb U OP2AHU3AYUI0 pabOMbl
npeonpuamus 8 YeJioM Uil e20 CMpPYKmypHblX N0Opa30eieHuti — 3mo ...
IIpasunvrovii omeem: nonodxcenue

3. 3asenenue 06 oonapyicenuu deghexmos 8 noaYUeHHOU NPOOYKYUU UL 8

pabome - ... RUCbMO.

Hpa@uﬂbﬂbllz omeent. peKiamayuoOrnoe

4. B ookymenme - Haumenosanue opeanuzayuu 5mo - ... peKeu3um.
Ipasunvuviti omeem: 00a3amenvHbill

5. Ilpuem na pabomy 2naenoeo Oyxeaamepa 0003Ha4aemcs mepMuHoOM 6

npukase:. ...

Hpaeuﬂbelﬁ omeem. Ha3HAaA4Uumos

6. Homenxnamypa oen ymeepaicoaemcs 6 opeanuzayuu. ...
IIpasunvuwviti omeem: pyKogooumeins

7. Bcmagvme nponywjennvie 6 mexcme c1o6a
Texcm npomokona cocmoum u3 08yx uacmeti. 600HOU U

IIpasunvrulti omeem: 0CHOBHOU

1K 2.3. IIpoBoANTh MOATOTOBKY K HHBEHTAPHU3ALUH U IIPOBEPKY ACHCTBUTEIBHOTO COOTBETCTBUS (PaKTHUECKUX
JJAHHBIX MHBEHTApU3aLluU JaHHBIM Y4eTa,

OIIII.03
JdoxkymeHTAMOHHOE
odecrneuyeHue
ynpasBJjieHust

3aoanus 3axkpvimozo muna
1. Ilposepka pakmuuecko2o HarU U UMYWECmea nPou3800UmMcs npu

00513ameNbHOM ywacmuu.

a) meneodcepa,

0) npedcmasumers gvlulecmosiuyell OPeanu3ayuu;
8) MaAMePUAILHO OMBENMCMEEHHBIX JIUY;

IIpasunvhoviti omeem: 6

2. Yemanosume coomeemcemesue:

1. T'ocynapcTBeHHbIN
KOHTPOJIb

2.
BayTpuBegoMcTBeHHBIN
KOHTPOJIb

a) ero OCYIIECTBISIOT TOCYAAPCTBEHHBIE U
aIMUHUCTpAaTHBHBIC opraHbl. OH oOecreynBacT
WHTEPECHI TOCYIapPCTBA U OOIIECTBA, IPOBEPSCT
BBITIOJTHEHUE 0053aTENIbCTB (PU3NICCKUX U
IOPUIMYECKUX JIHII TIEPE]] TOCYAAPCTBOM, COOTIOIEHUE
3aKOHHOCTH

OCYIIECTBISCTCS, HanpuMep, JlemapraMmeHTOM
TrOCYy/IapCTBEHHOTO (PMHAHCOBOTO KOHTPOJIS U ayAHTa
MunucrepctBa punancop PD B oTHOIIEHUH
Pa3TUYHBIX OPTaHU3aIUH B BUJIC PCBU3HH
MIPOU3BOICTBEHHO-X03SIICTBEHHOM JICATSILHOCTH

0) 3amuInaeT MHTEPECH MPEATIPUATHS U €T0
KOJUIEKTUBA OT 3JI0yIOTpeOIeHNH 1 00ecrieunBaeT
MOBBIIIICHHE Y(PPEKTUBHOCTH €r0 X035HCTBCHHON
nesitenbHocTH. OH OCYIIECTBISIETCS BHYTPH
OpraHM3alMU OT/ICIIAMH, CITyKOAMHU B CBSI3U C
00IIIeCTBEHHBIMH OpTaHU3AIHAMHU.




3. B) €r0 OCYLIECTBIISIIOT MUHUCTEPCTBA, BEIOMCTBA,

BHYTpUXO03SiCTBEHHBIM  JenapTaMeHThl, KOMUTEThHI B OTHOIIEHUH

KOHTPOJIb MOJBEIOMCTBEHHBIX opranu3anuii. [IpenmymiectBo —
B HETIOCPEJICTBEHHOM CBSI3U C PYHKIUEH YIIpaBICHUSI
OTpaCIIv ¥ €T0 CIEINATU3aIiH IPUM  HUTEIBHO K
OTpaciIeBBIM OCOOEHHOCTSIM, TEXHOJIOTHH U T. A. OH
OCYILECTBISIETCS. KOHTPOJIBHO-PEBU3NOHHBIMU
ynpasneHusmu (KPY) MuHnCcTEpCTB M1 Be1oMCTB

IIpasunvnoiti omeem: 1-a, 2-6, 3-0

3. Hoxymenm, 6ocnpouszsoosawuii uHpopmayuro 0pyeo2co 00OKyMeHma u 6ce
€20 6HeulHUe NPUSHAKU.

a) 6MOpPUYHbLL

0) 8u3yanbHbIN

8) Konus

Ipasunvuviti omeem: 6

3aoanus omkpeimozo muna

I........ — 9MO CBEPKA YUEMHBIX 3anucell ¢ YaKmuyecKum HarTuduem
umywecmaa

IIpasunvHolil omeem: uHeeHMAaApU3ayUs

2. Buaxosas cucmema @LIKCCZI/;MM pevu, nos3eoiAiowast ¢ NOMowbro
HayepmamelbHblX 3]1eMEeRmMoe6 nepedaeamb peuvesyro qubopmauuio Ha
paccmoAHUU U 3AaKpenjisiimsb ee 60 6PeMERU — MO ....

Hpa@uﬂbelIz omeent. NUCbMO

3. Ilpu npogedenuu uneenmapuzayuu moeapHo-mamepualbHblX YeHHocmeu
ogopmnsiemcs: UHBEHMAPUZAYUOHHAS ...
IIpasunvhwviti omeem. onucs

4. O0HO u3 npasun npogedeHUs pesusul, NPU KOMoOpoM pesu3op O0JIIHCEH
NpOsBAAMb UHUYUAMUBY 8 NOUCKE NPUEMOB U CPEOCE NPOBEPKU, BbICOKYIO
onepamugHocmyv 8 pabome, cob100AMb CPOKU NPOBEPKU

IIpasunvuolti omeem: akmusHoCcms

5. Ilo 06vémy uneenmapuzayuu 6vi6arom:
Ipasunvusiti omeem: yacmuunvie

6. Pexomenoyemvle cpoxu npogedeHus UHBeHMapu3ayuu moeapos u mapul 6
Ma2asunax u Ha Opyeux npeonpusmusax pO3HUYHOL MOP2OGIU: He pedice ...
pas 8 200

lIpasunvroiti omseem: 2

7. OwubKu 6 onucsx, 0OHapys’ceHHble Nocie NPpo8edeHUs UHBeHMAPU3AYULU,
UCNPABIAIOMCA. ... KOMUCCUel
lIpasunvrolii omeem: uH8eHmMapu3aAyUOHHOU

IIK 2.6. OcyiiecTBasTh cOop HHPOPMALIUU O ACITEILHOCTH 00bEKTa BHYTPECHHETO0 KOHTPOJIS 10 BBITIOJIHECHHUIO
TpeOOBaHUI MPABOBOM ¥ HOPMATUBHON 0a3bl M BHYTPEHHUX PETJIAMCHTOB;

OIIII.03
JoxymMeHTallMOHHOE
obecrneueHue

3aoanus 3AaKpbvlnmoco muna
1. K snewnum nonvzosamensim yllen’IHOIz qubopMaL;uu C KOC6EHHbIM
@uHaHCOGblM UHmepecom OmMHOCANCA (6bl6€pum€ HECKOJIbKO 6APUAHMOE




ynpaBJieHUs

omeemoe):

a) pabomHuKu Op2aHuU3ayUU
0) nanozoswie oparvl

B) ayoumopckue op2anuzayuu
Ipasunvuolii omeem: 0, 6

2. Kaxosa nocrnedosamenvrocmo ¢hopm dOyxeanmepckou puHancosoi
OmuemHOCmU KOMMEPYECKOU Op2aHu3ayuu

a) Omuem o unarcoswix pe3yibmamax

6) Omuem 0 08UICEHUU OEHEICHBIX CPEOCME

8) byxearmepckuii 6ananc

2) Omuem 00 usMeHeHUSX Kanumania

IIpasunvuolii omeem: 8, a, 2, 6

3. Hayxa, komopas uzyuaem xnaccugukayuro OOKyMeHmos, 6apuanmol
opeanuzayuy 00OKyMeHmoobopoma, cucmemy Cmpoumenbcmed
OOKYMEeHMUpOBaHU:

a) 00KyMeHmoobopom

0) 0okymenmogeoenue

8) doKymenmayus

IIpasunvnoiii omeem: 6

3aoanus omkpwvimoz2o muna

1. B coomsemcmeuu ¢ Koncmumyyueii P® nymem uzoanus yKazos no
@UHAHCOBLIM 8ONPOCAM, NOONUCAHUS (heOepPalbHbIX 3aKOHO8, HAZHAYEHUS U
0C80002COeHUsL OM D0NAHCHOCIU MUHUCMPA purancos PD, npedcmasnenus
T'ocydapcmeennoii Oyme KaHOUOAmyp Ha O0AANCHOCIb npedcedamelis
Llenmpanvrozo banka, puHancossili KOHMPOIL OCYULECNENAEMC CO
cmopoHwl: ...P®

Ipasunvroiti omeem: [Ipezudenm

2. MamepuanvHwiii 06beKm, CneyuaibHo CO30AHHbIU Yel08EeKOM,
HOCPeOCmBOM KOMOPO20 MOICHO XPAHUMb U Nepedasams UHGOpMayuro,
HA3bIBAEMCAL... HOCUMETb

Ilpasunvhwiii omeem: mamepuanbHolil

3. Ha 6cto punanco8o-xo3sucmeennyro 0essimeibHOCHb KOHMPOIUPYemMozo
00vbeKma, pacnpocmpaHsaomcs: oowue ...

Ipasunvnulii omeem: 3a0ayu

4. B KohmpoavHoU cpede Mo2ym Oblmb 00pa308anbl 8030eUCmEus yHKYUl
KOHMPOJIS HA MAMEPUATIbHBIL 00BEKM.: ...
IIpasunvroliil omeem. mamepuanvhvie

5 Konmponv gpunarncosoii desmenbHocmu 10puoudeckux u Quauyeckux auy
ocyuecmenaemulil Ha OCHOG8e 3aKOHA 0I5 8CeX OP2AHUAYUL, ABTIAEMC:
Ilpasunvuviti omeem: 0oa3amenbHbIM

6. Hcmopuuecku ¢hunancoulii KOHMPOb BO3HUK KAK:

Ipasunvubviti omeem: 20Cyo0apCcmeenHblil

7. Ilocne cosepuienus x031iCmeeHHbIX ONepayuli Ha OCHO8e OAHHUBLX,
3APUKCUPOBAHHBIX 8 NEPBUYHBIX OOKYMEHMAX, pecucmpax 0yxeaimepckozo
yuema u 8 6yxeanimepcKol OmuyemHoCmuy nPo8oOUMCsL ... KOHMPOTb:
TlpasunvHovlii omeem: nocaedyowuil




[1K 2.7. BBIOTHATH KOHTPOJIbHBIE IPOLEAYPHI U UX JOKYMEHTHPOBAaHUE, TOTOBUTH U OOPMIISITH
3aBepIlIAOIIUe MaTepHalbl 10 pe3yIbTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJISL.

OIIII.03
JdoxymeHTAMOHHOE
odecrneuyeHue
ylpaBJjieHust

3aoanus 3axpvimozo muna

1. Jluya, nonyyuswue nanuyHvie OeHbeU NOO omuem, 00SA3aHbl NPeObABUMb 8
Oyxeanmepuro opeanu3ayuu d8aHco8vlll omuem 0o uspacxo008aHHbIX
cymmax:

a) He no3onee 3 pabouux OHell no UCMeyeHUU CPOKd, Ha KOMOPbILL OHU
BbIOAHDL, UL CO OHS BO38PAWEHUSL UX U3 KOMAHOUPOBKU

0) He no3onee 3 pabouux OHell No UCMeYeHUU CPOKA, HA KOMOPbILL OHU
8bIOAHDL, UL CO OHSL B038PAWEHUSL UX U3 KOMAHOUPOBKU, A NO 342PAHUYHBIM
KOMAHOUpogxam 5 OHell,

8) He no3oHee 3 pabouux OHell no ucmedeHuu CPpoKd, Ha KOMopPslil OHU
8b10aHbL, UL CO OHSL 8B038PAULCHUSL UX U3 KOMAHOUPOBKU, TUOO nepedams
Heu3pacxo008aHHble CyMMmbl OPY2OMY HOOOMYEMHOMY TUYY;

Ipasunvuwiti omeem: a

2. Ilpoyecc ynopsoouenus unu pacnpeoenenus 00OKYMeHmMo8 no Kiaccam ¢
Yenblo OMPANCEHUsT OMHOUWEHUT MENHCOY HUMU U COCMABIEHUS]
KAACCUDUKAYUOHHOU CXEMbL!

@) OOKyMeHmuposaHue

0) knaccugpuyuposarue

8) cmpyKmypupogaHue

Ipasunvnolii omeem: 6

3. [eticmeue unu co8oKynHocms 0etucmasuil, NPUMeHsemMblX Npu 3anuc
uHgopmayuu Ha MamepuarbHOM Hocumene — Mo

a) cpeocmeo 0OKYyMeHmuposaHus

0) cnocob 0oKymenmuposaHus

8) Memoo OOKYyMeHMUPOBAHUS

Ipasunvuwiti omeem: 6

3adanus omkpwvimozo muna

Louie.e. — 9MO Cc8epKA YHemHbIX 3anucell ¢ paxmuieckum Haruyuem
umywecmea

IIpasunvhuiti omeem. uHeeHmapuzayus

2. Ucnpasnenus 6 Kaccogwlx u 6AHKOBCKUX OOKYMEHMAX -
(Oonyckaromcesi / He 0onyckaomcsi)
Ipasunvuviti omeem: ne 0ONYCKArOMcsl

3. Pazmep numuma HanudHvlx pacuemos mexcoy IopuoudecKuMu Iuyamu,
yemanogneunsiii [[b P® no o0nomy 0ozosopy, cocmasnsem: ... moic. pyoneu
Ipasunvhwiii omeem: 100

4. O0HO u3 npasui npogedeHUs pesusulU, NPU KOMoOpPoM Pesu3op O0JIIHCEH
NpOsBAAMb UHUYUAMUBY 8 NOUCKE NPUEMOB U CPEOCE NPOBEPKU, BbICOKYIO
onepamugHocmyv 8 pabome, cob100AMb CPOKU NPOBEPKU

IIpasunvuoiti omeem: akmusHocms

5ol - 9O Memoo CRUCAHUSL mamepuailios, npu Komopom eHavaie
Cnucoslearomcs panee KynjieHHovle mamepuaibl. B umoece na ocmamxke
mamepuaiibl YUCTIANMCA NO YeHe Haubosee coomeemcmeyfomeﬁ mexKkywum
UEeHam Ha PblHKeE




lIpasunvuoiti omeem: ©PUDPO

6. 0poep - OeHeNHCHBI OOKYMEHN, N0 KOMOPOMY OCYULeCMBIIAemcs U
KOMOPbIM 0QhOPpMIAEMCs KACCO8Asl ONepayus no npuemy u gploaye
HAUYHBIX OeHe2 KACCamu npeonpusimull, OpeaHu3ayull, yupeicoeHul
IlpasunvHwiii omeem: Kaccoswiii

7. I[lepeo nauanom pesuszuu y peguzopa 00JdiceH Obimo ..... pesusuu
HAUYHBIX OCHENCHBIX CPeOCms
Ilpasunvusiii omeem. akm

[IK 4.7 TlpoBoAWTH MOHUTOPUHT YCTPAHEHHS MEHEKMEHTOM BBISBICHHBIX HApYIICHUH, HEJOCTATKOB U

PHUCKOB.

OIIIIL.03
JoxymMeHTalMOHHOE
o0ecreuenue
yInpaBJeHust

3aoanus 3axpvimozo muna

1. Cucmema konmpons 3a coo0eHuem nopsoOKa 6e0eHuUs 0YXeaimepcKo2o
yuema u Ha0eHCHOCMbI0 PYHKYUOHUPOBAHUS CUCTEMbL GHYMPEHHE20
KOHMPOIs NPeOnpUsimus — 9mo.

a) GHYmMpeHHUll yuem,

0) enympennuil ayoum;

B) Hem npasunvnozo omeema

Ipasunvnoiii omeem: 6

2. Hopmbi smuuecko2o nogedeHusi KOHmpoaiepa npedycmampusaon
a) He3a8UCUMOCTID

0) KoHgudenyuarbHOCMs

8) uecmHoCmb

2) 8ce nepeuucieHHvle

Ipasunvuviti omeem: 2

3. Hazosume ocnognvie pynKyuu KOHMpOLIUHSA 8 UX NOCIe008AMENbHOCIU
@)KOHMPOJIb, NPOCHO3UPOBAHUE

0) yuem, uzmepenue,

8) nIaHUpOBaHUe, OP2AHU3AYUSL, KOHMPOTIb, PE2YIUPOBAHUE

2) usmepenue, Koppekmupyowjue mepvl

IIpasunvuoiii omeem: 8

3adanus omkpwvimozo muna

1. OpeanuzayuonHwlti OOKYMeHm ONUMENbHO20 UIU HOCMOSHHO20 CPOKA
Oelicmausl, 8 KOMOPOM OnpeodeneHbl HayYHO-mexXHu4ecKue, YUHaHcosvle
CMOPOHBL OeAMENLHOCIU OOAHCHOCMHBIX TUY — MO OOJIHCHOCHASA ...
lIpasunvroiti omeem: uHCMpyKyus

2. Jloxymenm, 3axpenisiowuii 00JIHCHOCMHOU U YUCTIEHHBIU COCMAG
Apeonpusmus ¢ ykasanuem @Goroa 3apadomHou naamol — 3mo. WmMamHoe

Ipasunvuwviti omeem: pacnucanue
3. Hazosume ocnoenoti popmam nucma, Ha KOMopom 0QopMAAIOmMcs
doxymenmol - A...

Ipasunvhoiii omeem: 4

4. Paccmosnue MeD/C()y OCHOBAHUAMU CMEIHCHbLX CNMPOK HA nucvbme
Hasvleaemcs - ....




IIpasunvuolii omeem: unmepean

5. Hoxkymenm, ¢huxcupyrowuii x00 006CyHcOeHUsr B0NPOCO8 U NPUHAMUS
peweHull Ha COOPaHUAX, 3aCeOAHUSAX, COBEUWAHUAX U M.N..
lIpasunvruiti omeem: npomoxon

6. Oxapaxmepu3zytime ¢ MOYKU 3PeHUsL NPUHAOTIEHCHOCMU K PEKEUSUMAM
cneoyiowutl ppaemenm: I nasuwiti acponom Cumornos A.I1. (men. 88632 -989-
78-35)

Ipasunvuviti omeem: uchoIHUMENb

7. oxymenm, coobwjarowuti 0 npubIUdMdCeHUU, YCKOPEeHUU, UCeYeHUU CPOKA
UCNONIHEHUS KAKO20-TUO0 0elcmsusl - ... ~-HanoOMUuHauue.
IIpasunvhbviti omeem. nucLmo
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