AHHOTALIUA
K pado4eil mporpaMmme I CHUANINHbBI
OIILL.03 JoxkymeHTAIIMOHHOE o0ecneYeHne YIPaBJIeHUus

1.001mas xapakTepucTHKA

Pabouas mnporpamma AMCHUMIUIMHBI SIBJISETCS YacTbi0 HIPOrpaMMbl IOJATOTOBKU
CHELMAINCTOB CPEJAHEr0 3BEHa B COOTBETCTBUH C (eAepaqbHbIM TOCYIapCTBEHHBIM
00pa30BaTeNIbHBIM CTAHIAPTOM CPEAHEro Mpo(ecCHOHATBHOIO 00pa30BaHUs M0 CIELHUATbHOCTH
38.02.01 DOkonomuka u OyxranTepckuil yder (MO OTpacisiM), YTBEP)KICHHBIM IPHUKA30M
MunucrepcTBa o6pazoBanus U Hayku Poccuiickoit @eaepannu ot 05.02.2018 1. N 69.

2. TpebGoBaHus K pe3y1bTATAM OCBOCHHS

ITnanupyemsblii mpouecc oOydeHHs 1O JUCHMIUIMHE HampaBieH Ha (OpMUpOBaHHE
CJIENYIOINX KOMIIETCHLIUMN:

O6mue komnerenuuu (OK):

- OK 01. BeiOupate crnocoObl peuieHus 3agad npoecCHOHATbHON IeATeIIbHOCTH
IIPUMEHUTEIBHO K Pa3JIMYHbIM KOHTEKCTaM;

- OK 02. Mcnonbs30BaTh COBPEMEHHBIE CPEACTBA MOUCKA, aHAIW3a U UHTEPIpPETAUU
uHpOpMalUd U UHPOPMALMOHHBIE TEXHOJOIMM JJIS BBIIOJIHEHHS 337ad MpodecCHOHabHOM
JeSITEIIbHOCTH;

- OK 03. IlmanupoBaTh M peanu30BBIBaTH COOCTBEHHOE MPOPECCHOHATBHOE U
JMYHOCTHOE pPa3BUTHE, MPEIIPUHUMATEIBCKYIO NESITEIHHOCTh B IpodeccHoHambHOU cdepe,
UCIIOJIb30BaTh 3HaHUS 10 (PMHAHCOBOW I'PaMOTHOCTH B PA3JIMYHBIX )KU3HEHHBIX CUTYALHSIX ;

- OK 04. DddexTHBHO B3aUMOJICHCTBOBATh U pabOTAaTh B KOJJICKTHBE U KOMaH/IE;

- OK 05. OcymecTBiasaTh YCTHYIO U IUCBMEHHYHO KOMMYHMKALMIO Ha
rocynapctBeHHOM si3bike Poccuiickori ®denmepanuu ¢ y4eToM OCOOEHHOCTEH COIMAIBLHOTO U
KYJIbTYPHOTO KOHTEKCTA;

- OK 09. ITonb3oBatbes npodeccunoHaIbHOM JOKYMEHTAlUe Ha TOoCy1apCTBEHHOM U
MHOCTPaHHOM SI3bIKaXx;

[IpodeccronanbHble KOMIETCHIINU:

I[IK 2.2. DBbINOMHATE NOpYyYEHUS PYKOBOACTBA B COCTaBE KOMHUCCHUM IIO
MHBEHTapU3allii aKTUBOB B MECTaX UX XpaHEHMUS,;

IIK 2.3. IIpoBoANUTh MOATOTOBKY K MHBEHTapHU3allMM U IIPOBEPKY IEHCTBUTEIBHOIO
COOTBETCTBUS (PaKTUUYECKUX JAHHBIX MHBEHTAPU3aIlMH TaHHBIM Y4€Ta;

IIK 2.6. OcymuiectBisaTh cO0p MHGOpMALUU O JEATEIBHOCTH O0bEKTa BHYTPEHHEIO
KOHTpPOJISI 1O BBIMOJHEHHUIO TpeOOBaHWI NpPaBOBOM W HOpPMATHBHOW 0a3bl M BHYTPEHHHX
pETIaMEHTOB;

[IK 2.7. BbINOMHATH KOHTPOJIBHBIE MPOLEAYPHI U UX JOKYMEHTHPOBAaHUE, TOTOBUTH U
0(OpMIIATH 3aBepIIAIOLINE MaTepHAaJIbl IO Pe3yIbTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIS;

I[IK 4.7. IlpoBoauThb MOHHUTOPHHI YCTPAHEHHUS MEHEKMEHTOM BBISIBIEHHBIX
HapyIIEHUH, HEAOCTAaTKOB U PUCKOB.

B pe3ynbrare u3yueHus: AUCUUILIINHBL y CTYEHTOB JTOJIKHBI OBITH COPMUPOBAHBI:

3nanua: oOmMx TpeOOBaHMM K JOKYMEHTOOOOpPOTY, HOPMAaTHBHBIX IPaBOBBIX AaKTOB,
PEerylUpYyIOMUX JEeIONPOU3BOACTBO JUISl PELIEHUS 3ajad NpoecCHOHANbHON JesSTEIbHOCTH,
croco0OB TOMCKA, aHajlu3a W HWHTepHpeTanuu MH(OpManuu; BUAOB KOMMYHUKALUH, MpaBUIl
MOJIb30BaHUSA TPO(ECCHOHATBPHOW JOKYMEHTallell Ha TroCyJapCTBEHHOM W HHOCTPAHHOM
A3bIKaxX, TpeOOBaHMI K paboTe B KOJUIEKTHMBE U KOMaHe, 3(p(PeKTUBHOMY B3aMMOAEUCTBUIO C
KOJJIETaMH, PYKOBOJCTBOM, KJIMEHTaMHM; OCHOB (PMHAHCOBOM TI'paMOTHOCTH, CHOCOOOB
KJaccu(uKaluy, MOUCKa, aHajdu3a M UHTEepHpeTaluud WH(POpMAIMK, OCHOBHBIX MHPOLELYp IO
O(QOpPMIICHHIO XO3SIMCTBEHHBIX oOlepanuid, TpeOOBaHUNH K JEATEIBHOCTH KOMHCCHM TIO
MHBEHTApHU3allud aKTHBOB B MeCTaX HX XpaHEHHs, OCHOB WHBEHTApH3allUd M CIOCOOOB
MIPOBEPKU JAEMCTBUTEIHLHOTO COOTBETCTBUS (DaKTHUECKUX JAHHBIX MHBEHTapU3alllH, CIOCOOOB
cbopa uHpoOpMaAMU O JEATEIBHOCTH OOBEKTa BHYTPEHHETOo KOHTPOJIS; HH(OPMAIIMOHHBIX




TexHoJoruil B mpodeccruonanpHoi aesrensaoct, ' OCT P.6.30-2003, cogepxaHusi peKBU3UTOB,
MPaBUIBHOCTH UX O(OpPMIICHHS, TpPaBWJ OpPraHU3alUH JOKYMEHTOOOOpOTa, CIOCO0OB
YCTPAHEHHUS] MEHEKMEHTOM BBISIBIICHHBIX HapYIICHUM, HEJOCTATKOB U PHUCKOB, MOpPsIKA
COCTaBJICHUS HOMEHKJIATyphl, TpaBUJ pabOThI C JOKYMEHTAIMEH, Tepeaadyd ee B apXuB,
KOHTPOJIBHBIX MPOLEAYP U UX TOKYMEHTUPOBAHUS;

Ymenus: opueHTHUPOBATHCA B IEUCTBYIOIIEM 3aKoHOJaTenbcTBe Poccuiickoit denepanun
JUISL pelieHdsi 3aaad Tpo(ecCHOHANBLHOW JIeATENHbHOCTH, OCYIISCTBIISITH TIOMCK W aHAN3
uH(pOpMaIUK; OCYIIECTBIATh YCTHYH) H IHCHBbMEHHYIO KOMMYHHKAIIMIO, TOWCK, aHalu3 |
WHTEpIpEeTaui0 HHpOpMauu, HEOOXOAMMOW MJIsi BBHIMOJTHEHHS MPO(ecCHOHANBHBIX 3a1ad,
MOJIB30BaThCA MPO(ECCHOHATBLHON JOKYMEHTAIlMEH Ha TOCYJapCTBEHHOM M HHOCTPAaHHOM
SI3BIKAX, OCYIIECTBIISITH COOp MH(POPMAIIUHU O JEATEIHLHOCTH O0BEKTa, MPOBOAUTH MOATOTOBKY K
WHBEHTApU3allii, T[PUMCHATh 3HAHUSA 10 (PUHAHCOBOW T'PAMOTHOCTH, IUIAHUPOBATH
MPEIPUHAMATEIBLCKYIO JESITeIbHOCTD, IMPOBEPATh HAIMYUE B JIOKYMEHTaX O0O0s3aTelbHBIX
PEKBU3HUTOB; padOTaTh B KOJJICKTMBE W KOMAaHJIe, OCYIIECTBISATH YCTHYIO M MHCHBMEHHYIO
KOMMYHHKAIIUIO, HCIOJIb30BaTh HH(POPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH, TPOBOJUTH MOHHUTOPHHT
YCTpaHEHHUSI MEHEIPKMEHTOM BBISABJICHHBIX HAPYIICHHH, MPOBOAUTH (OPMAIBLHYIO IPOBEPKY
JIOKYMEHTOB, OpPraHW30BBIBATH JOKYMEHTOOOOPOT, pa30ouparbcsi B HOMEHKJIAType e,
nepeaaBaTh JOKYMEHTHI B TEKYIIUI U OCTOSIHHBIN apXUB M0 UCTEYCHUH YCTAHOBIEHHOTO CPOKa
XpaHEeHUs, OCYIIECTBIATh KOHTPOJIbHBIE MPOUEAYPhl M HX JOKYMEHTHPOBAHHUE, TOTOBUTH U
0(OpPMIISITH 3aBEpIIAIOIINE MaTEPHUAIIBI [0 PE3yJIbTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIS.

3. Coaep:xkanue nmporpamMmsl JucuunauHbl: Pasnen 1. OCHOBHBIE BUBI TOKYMEHTOB.
Paznen 2. Opranuzamust paboOThI ¢ JOKYMEHTaAMHU.
4.®opMa NpOMeKYTOYHOM aTTeCTALMHU: 3a4ET.



