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1. O61uMe noJIoKeHUs

KOHTpONIbHO-OIIEHOUYHBIE  CPENICTBA TMPEAHA3HAYCHBI JUIsi KOHTPOJSl W OIEHKHU
00pa30BaTeNbHBIX JOCTHKCHHH OOYYAFOIIUXCS, OCBOMBIIHMX IPOrpaMMy YYeOHOM IUCIIUTUTHHBI
OIIII.03_«J/IOKyMEHTAIIMOHHOE 00CCICUYCHHE YITPABICHUSY.

@®OHJ OILEHOYHBIX CPEJICTB BKIIOYAIOT KOHTPOJIBHO-OIICHOYHBIC MaTepHaNbl IS
MPOBEJICHUS TEKYIIETO KOHTPOJIS U MPOMEKYTOUHOM aTTecTauy B (hopMe 3aueTa.

Tekymuid KOHTPOJb YCIIEBAEMOCTH IIPOBOAMTCS B TEYCHHE ceMecTpa B  Qopme
MEPUOANYECKOTO BHIOOPOYHOTO YCTHOTO ONPOCAa M KOHTPOJS 32 BBIMOJTHCHHEM 3aJlaHui Ha
MPAKTUYECKHUX 3aHATHUSAX.

2. PGSYJ'IBTaTBI OCBOCHHA NUCHUILIUMHBI, IIOJJICKAIINE ITPOBEPKE

PesynbTarel 00yuenust (yMeHusi, 3Hanus1)| OCHOBHBIE MOKA3aTeEH ®opmMa KOHTPOJIA U
OLICHKH Pe3yJIbTATOB OLICHNMBAHMS
B pesynbraTe nzydeHus AUCHUILIMHBI 00y4YaroImuiics JOIKEH yMETh:
] OpPUCHTHPOBATHCSA B I[eﬁCTBYIOHlCM YMeHue — Hepno/:mqecxnﬁ BBI60p0‘IHBIﬁ
3aKOHOJATENbCTBE POCCHICKOM CHCTEMaTH3HPOBATB, ycTHbIH onpoc — Habmonenue n
Dejlepaliuy I pelieHns 3a1a4 KIJIACCU(HUIIPOBATH OIIeHKa KauecTBa paboT Ha
3 OKYMCHTAIUIO, BBIACIATh | IIPAKTHYCCKUX 3aHATHAX
npodeccuoHaNbHOM NesTeNbHOCTH, 0Ky HHIO, BRI P
OCHOBHBIC
OCYLIECTBIIATH IIOUCK U aHaIN3 pacrop . .
TIOPAAUTCIIbHBI
unpopmanuu (OK 01, OK 02);
JIOKYMEHTBI
0 ocylIeCTBIATE YCTHYIO U OcymecTBiieHue Moucka, | — llepnonndeckuii BEIOOPOUHBIH
HHCBMGHHY}O KOMMyHI/IKaIH/IIO, IOMCK, aHaJIn3a U UHTECPIIPETAlINN yCTHbIP'I OIIpocC — Ha6HIO,HeHI/Ie u
AHAIIN3 U HHTEPIPETALIIO UH(pOpPMALIUH, OlIEHKA Ka4yecTBa paboT Ha
I/IH(l)OpMaLII/II/I HEe0OXOUMON 1S HEOOXOIUMO 11 MPaKTUYECKUX 3aHATUAX
5
BBIITIOJTHCHUA

BBITTOJIHEHUS TPO(HECCHOHAIBHBIX
3aJa4, 0JIb30BaThCs
npodeccHOHAIBHON TOKyMEeHTaluei
Ha TOCY1apCTBEHHOM M HHOCTPaHHOM
A3bIKAX, OCYIECTBIATH COOP
MH(pOpMaLIUU O JeSTEIbHOCTH
00BeKTa, MPOBOJIUTH MOJITOTOBKY K
WHBEHTapHU3aliy, IPUMEHATH 3HAHUS
1o (pMHAHCOBOM rPaMOTHOCTH,
IJIAHUPOBATh MPEAITPUHUMATEIBCKYIO
JeATEIbHOCTD

(OK 01, OK 02, OK 3, OK-11, IIK
2.2, 11K 2.3, IIK 2.6);

npodecCuOHANBHBIX 3a1a4




0 nmpoBepsATh HATWYKE B JOKYMEHTaX
00s13aTeNIbHBIX PEKBU3UTOB; paboTaTh B
KOJIJICKTHBE U KOMaH/Ie, OCYLIECTBIISTh
YCTHYIO U TUCBMEHHYIO
KOMMYHUKAIHIO, HCIIOJIb30BATh
UH()OpPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH,
IPOBOANUTH MOHUTOPUHT YCTPAHEHHS
MEHEKMEHTOM BBISIBICHHBIX
HapyIIEHUH TPOBOANUTH (HOPMATIHHYIO
IPOBEPKY TIOKYMEHTOB,
OPraHU30BBIBATh JJOKYMEHTOOOOPOT,
pa3OupaTbcsi B HOMEHKIIATYype A€,
nepeaBaTh JOKYMEHTHI B TEKYIIHH U
HOCTOSTHHBIH apXWB 10 HCTCUYCHUN
YCTaHOBJIEHHOTO

[Tpumenenune 'OCT
6.302003, npaBUIBHOCTH

0 OpMIICHHUST pEKBU3UTOB,
OCHOBHBIX YIPaBICHYECKUX
JIOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYPBI, MOPSJIOK U
opraHu3anusi paboTHI ¢
JIOKYMEHTaMH

— Ilepunonuueckuii BEIOOPOYHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmionenue u
OIIEHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

CpOKa XpaHEeHUsI, KOHTPOJIbHBIE
MPOLETYPHI, M UX TOKYMEHTHPOBAHUE,
TOTOBHUTH ¥ O(OPMIISTH 3aBEPIIAOIIHE
MaTepHalIbl 0 Pe3yIbTaTam
BHyTpeHHero koHTpouss (OK 04; OK
05; OK 09, TIK 2.7, TIK 4.7)

B pesynbraTe u3ydeHus: TUCIMIUIMHBI 00YYarOLIHIACS TOJKEH 3HATH!

- o0mue TpeOOBaHUS K

JTOKYMEHTO000pOTY, HOPMaTHBHBIE
IIPABOBBIC aKThI, PETYIHNPYIOIIUE
JETONPOU3BOICTBO JJIsl PELICHUS 3a1a4
npodeccHoHaIbHOM AEATENLHOCTH,
CIOCOOBI IOUCKA, aHAIN3a U
uHTepnperanuu nHpopmaruu (OK 01,
OK 02);

3nanue TOCT P.6302003,
VCOPJI

— Ileproanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — HabmtoaeHue u
OIIeHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYCCKUX 3aHATUAX




0 BHIBI KOMMYHUKAIIHH, TIPaBUIIa
MOJTb30BaHMS TPOPECCHOHATLHON
JOKyMEHTaIMel Ha TOCYIapCTBEHHOM
Y MTHOCTPAHHOM SI3bIKaX, TPEOOBaHUS K
paboTe B KOJJICKTUBE ¥ KOMaHJIE,

3¢ PeKTUBHOMY B3aMOJICUCTBHIO C
KOJIJIETaMH, PYKOBOJICTBOM,
KIIMCHTaMH, OCHOBBI (DMHAHCOBOMU
IPaMOTHOCTH, CIIOCOOBI
KJ1accu(UKaIuy, MOUCK, aHATTN3a 1
UHTEpIIPETalU UH(POPMAIHIH,
OCHOBHBIE ITPOLEAYPHI 10

0 OPMIICHUIO XO3SUCTBEHHBIX
orepanui, TpeOoBaHUs K
JEATEIILHOCTH KOMHUCCHHU I10
WHBEHTAPHU3AIIMHA aKTHBOB B MECTaX MX
XpaHEHHsI, OCHOBbI HHBEHTAPH3ALUH U
CIOCOOBI IPOBEPKHU JACUCTBUTEIBLHOTO
COOTBETCTBUS (DAKTUUECKHMX JTAHHBIX
MHBEHTapH3al1u, ClIocoobl coopa
nHpOPMAIIHMH O JACITEIBHOCTH 00BEKTA
BHyTpeHHero koHTposst (OK 01, OK
02, 0K 4, 0K 03,0K 5, OK 9, [IK 2.2,
[1K 2.3, [IK 2.6);

3HaHue BUAOB
KOMMYHHUKaIIWH,
KJ1accu UKLy
nokymenTos, OKVY /I,

— Ilepunonuueckuii BEIOOPOYHBIH
ycTHBIH onpoc — Habmionenue u
OIIEHKa KauecTBa padoT Ha
MPAKTUYECKUX 3aHATUAX

0 uH(pOpMAIMOHHBIC TEXHOJIOTUU B
npodeccnoHATLHOM IeATEIIBHOCTH,
I'OCT P.6.30-2003, conepxanue
PEKBH3UTOB, IPABHIILHOCTh UX
oopmieHns, MpaBuIIa OpraHU3aIIH
JIOKYMEHTO000pOTa, CIIOCOOBI
YCTpaHEHUSI MEHEPKMEHTOM
BBISIBJICHHBIX HAPYIICHHH, HEJJOCTATKOB
Y PUCKOB, MOPSIOK COCTABIICHUS
HOMEHKJIATYphbI, TpaBuiia paboThl C
JIOKYMEHTAIMeH, iepeiady e¢ B apXxuB,
KOHTPOJbHBIE MPOIETYPHI, U UX
nokymentuposanue (OK 09, TIK 2.7
I1K 4.7)

3HaHUE OCHOBHEIX
PEKBU3HTOR, MOPSIOK
COCTaBJICHHS
HOMCHKJIATYPbI, MOPSATOK
paboThI C ApXUBOM

— [Nepuoanueckuii BEIOOPOYHBII
ycTHBIN onpoc — HabmroaeHue u
OIICHKA KauecTBa paboT Ha
MPAKTUICCKUX 3aHATHIX

HrtoroBelii KOHTPOJIb

3a4€T

3. KOHTpOJIBHO-0IIEHOYHBIE MaTEPHUAIIBI TEKYILIETO KOHTPOJISA

3.1. [leppoauueckuil yCTHBIN ONPOC IO TEMaM:

3.1.1. Ompoc no teme 1 «IloHATHE TOKYyMEHTOOOOpOTAa M JeJompou3BocTBa. cropus
Pa3BUTHS JCIIONMPOU3BOCTBA. YTIPABJICHUECKAs JACSITEIPHOCTD U €€ OCHOBHBIE XapaKTEPUCTHUKH.
OcHOBHBIE TEPMHUHBI JOKYMCHTAIUOHHOT'O oOecrieueHust ynpaBnqueCKOﬁ ACATCIIBHOCTH»

Crucok KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:




1. HepequanTe 9Tallbl UCTOPHUU PA3BUTHUA ACTOIMIPOU3BOACTBA.

w N

Hatb

IlepeunciuTh XapaKTEPUCTUKU YIIPABICHUYECKOMN NEATEIBHOCTH.

OIMPCACIICHUC JAOKYMCHTOBCACHUA, AOKYMCHTAIIMUOHHOT' O obecneueHuUs

yIpaBIeHUSI.

No ok

Yro Takoe TEKCTOBbIE JOKYMEHTHBI, CUCTEMA JOKYMEHTAIUU?
Buel ynpaBieH4eCKUX JOKYMEHTOB.
UYto Takoe opraHu3zanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, TOKyMEHTO000pOT?

I[OKYMGHTOHOTOK 1 €0 OCHOBHAA XapaKTCPHUCTHUKA.

3.1.2 Ompoc no teme 2 «TpeboBaHUs K COCTaBICHUIO U O(DOPMIICHHIO JOKYMEHTOB.
TpeboBanus k oopmiieHUIO T0KyMeHTOB. COCTaB U PaCHOIOKEHHE
pekBU3UTOB. FOpunnyeckas cuia fokymeHTa» Cnucok

KOHTPOJIbHBIX BOIIPOCOB:

ok owhE

UTto Takoe peKBU3UTHI?

HazoBuTe nocTosiHHbIE PEKBU3UTHI.

Kakue pekBU3UTHI SABISIOTCS B3AUMOUCKITIOYAIOIIMMHU JPYT Apyra?
Kakue TpeboBanus npeabsaBiIstOTCsS K 0OPMIICHHUIO MTOANUCH?
Uem oTNIMyaeTcs BU3a COrNIacOBaHMs OT rpuda coriiacoBaHus?

Kakne PCKBU3UTLI o0ecreYnBarT HOPUINYCCKYIO CUITY ,Z[OKYMCHTa?

3.1.3 Onpoc no teme 3 «OCHOBHBIE JOKYMEHTHI B Jieaonpou3Boactee. [Ipukaszel no
OCHOBHOI1 niestenbHOCTH. Pacniopskenus. Pemenus. [lpotokonsl. AkTel. CiiykeOHbIE,
noknanaHeie 3anucku. Kontpaktel. CripaBku. OOBSICHUTEIIbHBIC 3aITUCKH)

CHnmCcoOK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

9.

O N OGROWOWNE

Kakue Bupl ynpaBieHYeCKUX JOKYMEHTOB BaM U3BECTHbI?

Yro Takoe npukaz?

Kakue rpynns! npuka3oB Bbl 3HaeTe?

Kak opopmisiercs mpukas o OCHOBHOM J€STeIbHOCTH?

Uro Takoe pacropskeHHe U KaKOBbI OCHOBHBIE IIPaBUIIa €ro 0(hopMiIeHus?
UYro Takoe pemeHue?

KakoBbl 0cobeHHOCTH 0(hOpMIIEHUS TPOTOKOJIOB?

Kak cocraBisirorcs u 0ohopMIISIFOTCS aKThI?

I[J'IH Kakhx IeJlel M KaKuM O6p330M COCTaBJIAIOT CJ'Iy>K€6HLIe )51

JOKJIaAHBIC 3aIIUCKH?

10.YTo Takoe KoMMepUYEeCKUI KOHTPAKT (10roBop)?

11 .Onucarb OCHOBHBIE MPABUJIA COCTABICHUS! KOHTPAKTOB.

12. Yto Takoe cripaBka, Juis 4ero ee cocTaBisitor? 13. B kakux ciyyasx
COCTaBIIIIOT OOBACHUTEIbHBIC 3aITUCKH?

3.1.4 Onpoc no teMe 4 «JloKyMeHTBI IO JIMYHOMY cocTaBy. Pe3tome. TpymoBoit 10roBop.
[Ipukasel no 1MYHOMY cocTaBy. TpyaoBble KHUKKU. JINUHBIE KAPTOUKM»

1. Kaxwue AOKYMCHTBI OTHOCATCA K JOKYMCHTAIIHUHU 10 TUIHOMY COCTaBY?

2. Kax 3anonssercs pesrome?



3. Kakue BHIbI TPYIOBBIX JJOTOBOPOB OBIBAIOT?
4. Yro Henmb3s 0Tpaxarh B TPYAOBOM J0TOBOpE?

5. Kak opopmiisiorcs npukassl Ha npuéM paboTHuka? 6. Kakue paszienbl ecTh B THYHON
KapTouke?

3.1.5 Ompoc mo teme 5 «O6paboTka MmocTynarumx 10KyMeHToB. [Topsiok paboThl ¢
OTHPABJISIEMBIMA U BHYTPEHHUMHU JJOKYMEHTaMu. Perucrpanusi ¥ KOHTPOJIb UCTIOTHEHUS
JIOKYMEHTOB

CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB!

1. JlaTh NOHATHE OpraHU3aLUU PAOOTHI C JOKYMEHTAMHU.

2. Kakue OCHOBHblE TIpynmbl JOKYMEHTOB MOXHO  BBIACIUTh Ha
IpEIIPUATHH?

3. Kak ocymecTBisercss 00paboTKa MOCTYMAOMUX JOKYMEHTOB?

4, Kak npoucxoaur o0paboTka OTIpaBiIsieMbIX JOKYMEHTOB?

5. OxapakTepu30BaTh NOPSIOK pabOTH C BHYTPEHHUMH JIOKYMEHTAMHU.

6. Ha3nauenne u TOPSAOK OCYIISCTBICHHSI PETUCTPALIMM W KOHTPOJIS

HCIIOJIHCHUA JOKYMCHTOB.

3.1.6 Onpoc no teme 6 «Cucrematusanus JOKyMeHTOB. CocTaBlIeHHE HOMEHKIIATYPbI
nein. ®opmupoBanue u opopmicHue neir. OpraHu3ais apXuBHOTO XPAHCHUS JOKYMEHTOB)Y
CHucoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

1. Uro Takoe HOMEHKJIATypa A€l IPEeIpUsITHS U KaKOBO €€ Ha3HaueHue?

2. Kakumu 10KHBI OBITH pa3/ienbl HOMEHKIIATYPhI?

3. Kak cocraBnsitoTcst 3aroiaoBku aen?

4, CKONBKO  3K3EMIUISIPOB ~ HOMEHKJIATyphl  J€J1  COCTaBisieTCsl  Ha
IpeaIpUsITHH?

5. UYro Ha3bIBaeTcs GopMHUpOBaHUEM Jien?

6. Kakue T1peOoBaHMsa mpenbsaBIAOTCs K  (HOPMUPOBaHMIO Jed  Ha
IpeIIpUATHH?

1. Uro Takoe onepaTUBHOE XpaHEHUE J1€7?

8. KakoBbl 3amaun apxuBa Ha mnpennpustuu? 9. Kak odopmisitores pgena,

OTOOpaHHBbIE JUIsl apXUBHOT'O XpaHEHUS?

3.1.7 Onpoc no teme 7 «IlonsiTHE KOMMeEpUECKO TaiHbI. J[€710BbIE 1 KOMMEPYECKHE
MACHMA.
CnHcoK KOHTPOJIBHBIX BOIIPOCOB:

Kakas nnpopmanus 0THOCUTCS K KOMMepUYecKoi TaiiHe?

ITopsimok paboThI ¢ TOKyMEHTAIUN, COAepIKaIlel KOMMEPUECKYIO TaltHy
JlaiiTe onpeneneHue nucobMma.

[TpuBenuTe KIaccu(HUKALIUIO THCEM.

[IpaBuna cocTaBieHHs TEKCTA MUCHMA.

CrangaptHbie Gpa3bl U BEIpaKEHUS P OPOPMIIEHUH TTUCEM.

No kWb E

[IpaBuiia u GopMbl KOMMEpPUECKON MEPETTUCKH € 3apyO0eKHBIMU TAPTHEPAMH.



3.1.8 Onpoc no teme 8§ «CoBpeMeHHBIE CITOCOOBI CO3/1aHusI, 00PAOOTKHU U TIepeIadn
JOKYMCHTOB B JCJIOIIPOU3BOACTBCY Crucok KOHTPOJIbHBIX BOITPOCOB:

1. Kakwne BaM M3BECTHBI IIporpaMMmal Ijis1 COCTABJIICHUA U PEAAKTUPOBAHNA I[OKYMCHTOB?

no

Kakum oOpa3oM nosns3yrores Tpadaperamu U madbjJoHaMu IpU paboTe ¢ TEKCTOBBIMU
penakTopamu?

Kak ocymecTBisiercs poBepKa IpaBONUCaHUs B TEKCTE TOKyMEHTA?

Kakue TpeboBaHMs NpebsBIAIOTCS TpU 0OpMIIEHUH TIoKyMeHTa B Microsoft Word?
Uro takoe pakcuMuiIbHOE co0OIIeHHE?

Yro takoe DLIII?

©o gk w

KpnTepml OIICHKH YCTHBIX OTBETOB:

— MPaBWIbHBIN, TTOJIHBIN OTBET — 5 0AJIOB;

— IpaBWIbHBIN, HE MTOJIHBIA OTBET — 4 OaJlia;
— HE TOYHBIH, HE ITOJIHBIM OTBET — 3 0alla;

- HeBepHBIfI OTBCT/OTCYTCTBI/IG oTBeTa — 2 Oajia.

3.2 IlIpumep TeCTOBBIX 3aJaHUI
2.2. TecTupoBaHHE 1O TEME.

— IpaBWJIbHbIE OTBETHI HA 15-14 BonpocoB TecToB — 5 6auioB;
— npaBwIbHBIC OTBETHI Ha 13-10 BompocoB TecToB — 4 Gania;
— MpaBWJIbHBIE OTBETHI HA 9-8 BOMpocoB TecToB — 3 Oaia;

— IpaBWJIbHbBIE OTBETHI HA MEHEE 8 BOMPOCOB TECTOB Ta — 2 Oasuia.

IIpumep TECTOB 151 MPOrPAMMHUPOBAHHOTO KOHTPOJIS

Bomnpockl nepBoro ypoBHs CJI0KHOCTH
1 BepHo 11 yTBEpXKIeHHE: OCHOBHOM 3a/adeil JOKYMEHTAI[HOHHOTO OOECIICUCHHUs YIIPaBICHUSI
SBIISIETCA, MPEXJE BCEro, CO3JaHME UMEIOIUX IOPHIMYECKYI0 CHUIY IOKYMEHTOB, TO €CTb
3aIIuCh I/IH(i)OpMaIH/II/I Imo 1mnpaBujiaM, YCTAHOBJICHHBIM HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMHW WA
BbIpaOOTaHHBIM TpaJULIUE? a) BEpHO;
0) HEBEpHO.
Tun Bompoca: npocTenIunii BOIpoc.

2 BeiGepure MpaBUIIbHbIN BAPHAHT OTBETA:

a) IOKyMEHTOBEEHHE — IPOLIECC U3YUEHUS YIIPaBICHUECKUX JOKYMEHTOB JUIsl IPAaBUIBHOTO
UX COCTaBJICHUS U OPOPMIICHHUS;

0) TOKYMEHTOBE/IeHHE — Hay4yHas IUCLUUIUINHA, U3Yy4arollias 3aKOHOMEPHOCTH (OPMUPOBAHUS
U QYHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEM JOKYMEHTAI[HOHHOT'O OOECTIEUEeHHUs YIIPaBICHHS;

B) IOKYMEHTOBEJIEHUE — YMEHUE MPABUIILHO COCTABIIATh, O(POPMIIATH, PETUCTPUPOBATD,
UCIIOJTHSTH U XPaHHUTh YIPaBIeHYECKHE TOKYMEHThI. THIT BOIIpOCa: BBIOOP OJTHOTO OTBETA.



3 CpeacTBamMu JOKyMEHTHPOBAHHUSI MOTYT OBITh:

a) mpocThie opyaus (pydKH, KapaHIAIN) 1 MEXaHUIECKUE U SJIEKTPOMEXaHNIECKUE CPEACTBA
(MUIIyImme MaMHKA, MarHuToQoHbI, TUKTO(GOHBI, POTO-, KHHO-, BUICOTEXHHUKA);

0) KOMIIBIOTEpHAs TEXHUKA,

B) BCE BBILICTIEPEUNCIICHHBIC CPE/ICTBA.

Borpockl BTOporo ypoBHs CII0)KHOCTH

4 COBOKYITHOCTh B3aMMOCBSI3aHHBIX MPOILEAYpP, OOCCICUNBAIONINX JIBHXKCHHE JTOKYMEHTOB B
YUPEKJACHUU C MOMEHTA UX CO3/IaHUS WM TOCTYIUICHUS M JI0 3aBEPIICHUS MCIIOJHCHHS WM
OTIPABKH — 3TO: a) TOKYMEHTOO0O0POT;

0) TOKYMEHTOIOTOK;

B) OpraHu3anus padoThl C TOKyMeHTaMu. THII

BOIIPOCA: BEIOOP OJTHOT'O OTBETA.

5 Jlatoii TOKyMEHTa SABJIAETCS: a) J[aTa ero COCTABIICHHUS;

0) mata ero moAMUCaHus;

B) JlaTa €ro MOANUCAHUSI WX YTBEPKICHHUS,

T') JUTS POTOKOJIAa — JaTa MIPOBEICHUS 3aCeIaHUs WM MPUHATHS PEIICHMSI, UII aKTa — JaTa

COOBITHS.

Tun Bompoca: BEIOOP HECKOJIBKUX OTBETOB.

6 IMoanuch BKIIIOYAET:
a) HANMECHOBAHME JIOJDKHOCTH JIUIIA, TIOJIMKUCABIIETO JOKYMEHT (C yKa3aHHEeM NPEIAIPUSITHS, €CII
JOKYMEHT o(popMIIeH He Ha OJIaHKe), JIMYHYIO TIOANHKCH U €€ pacin(poBKY, JaTy MOANACAHMS;
0) HaMMEHOBaHUE JIOJKHOCTH JIMIIA, TOANUCABIIETO JJOKYMEHT, TUYHYIO MOJIITUCH U JIaTY;
B) HAMMEHOBaHHE JOJDKHOCTH JIMIA, TTOIMUCABIIETO TOKYMEHT (C YKa3aHUEM MPEANPHUSTHS, CCITH
JTOKYMEHT opOopMIIeH He Ha OJIaHKe), TUYHYIO MOAMNKCH U €€ PacIIu(ppPOBKY.

Tun Bompoca: BbIOOp OJAHOTO OTBETA

7 BBeauTte OTCYTCTBYIOLIUN TEPMUH:

- 9TO OTMETKaA, MPOCTaBIsA€Masd B JICBOM HUKHEM YITy Ka)KI[OfI CTpaHUIBI JOKYMCHTA U
cojiepxarias HaMMeHOBaHue (paityia, aTy U Apyrue MOUCKOBBIC TAHHBIE, YCTaHABIINBACMbIC B
opranuzanuy THII BOIIpOCA: ONPEIEICHUE TEPMUHA

8 K ropuandecku 3HAYMMBIM OTHOCSITCSI CIICTYOIINE PEKBU3HUTHI

a) MOJIMHUCh, JaTa JOKyMEHTa, Nle4aTh, rpu( yTBEP>KACHUS JOKYMEHTA,;

0) moAnucek, Aata JOKYMEHTA, 1e4YaTh, Ipu( yTBep>KIACHHs TOKYMEHTa, pEerUCTPAllMOHHbBIN
HOMEp JTOKYMEHTA;

B) HAMEHOBaHUE BUJA JOKYMEHTA, OJIHUCh, 1aTa TJOKyMEHTa, Ile4aTh, TpuQ yTBEPKIECHUS
JOKYMEHTA, PETHCTPAI[MOHHbINA HOMEp JOKyMeHTa. THIT BOIIpoca: BBIOOP OJTHOTO OTBETA

9 Pemrenne — MOKyMEHT, TPUHUMAEMBIIi:

a) KOJUIETHAJIbHBIM OPTaHOM B LIEJISIX pa3pellieHus IPOU3BOICTBEHHBIX 3a/1a4, BOIIPOCOB;

0) pyKoBOAMTENEM NPEANPHUATHS B LEJAX pa3pelieHns OCHOBHBIX TPOM3BOJICTBEHHBIX 33/1a4;
B) BBIIIECTOSIINM OPTaHOM W HAINPABIISIEMBIN K UCTIOJIHEHHIO. T UIT

BOIIpoca: BI)I60p OJJHOI'O OTBETAa

10 CpouHblii TPYAOBOI TOrOBOP MOXKET 3aKIJIIOUATHCS HA: a) CPOK He Ooee 5 neT;
0) cpok He Oonee 1 rona;



B) J1t000#1 CpOK.
Tum Bompoca: BEIOOP OJTHOTO OTBETA

11 [Tpuka3sbl IO JINYHOMY COCTAaBY XPaHSITCS: a) B TeueHHe 75 JIeT;

0) B TeueHue 5 JeT:
B) B TCUCHHUE BCETO Meprojia padoThl COTpYAHUKA. THII
BOIpOCa: BEIOOP OJHOTO OTBETA

Bormpocsl TpeTbero ypoBHs CI0KHOCTH 12

3az[aan1/1 6YXI‘3J'ITepCKOI‘O yucTa ABJIAIOTCA:

Bribepure npaBuiIbHBIN BapuaHT rpuda coriiacoBaHus JOKyMEHTa:

Tun Bompoca: BIOOp OJIHOTO OTBETA.

13 Tleuats mpocTaBnsieTcs Ha:

a) BCeX JIOKYMEHTaX MpeanpusiTHs;
0) Ha pacnoOpsAIUTENIbHBIX JOKYMEHTaX MpeanpusaTHs;

a) «COI'JTACOBAHO»
Hauvanbauk
JlemaprameHnTa o6pazoBaHus
[Moanuce
O.1. Tpodpumon
03.04.2006
0)
COI''TACOBAHO
Havansauk
JlenaprameHTa oOpa3oBaHus
[Monnuce
O.U. Tpodpumos
03.04.2006
B)
COI''TACOBAHO
HavansHuk
JlenmaptameHnTa o0pa3oBaHus

ITomnmce
O.1. Tpodpumon

B) IOKYMEHTAaX, MPeyCMOTPEHHBIX COOTBETCTBYIOIIMMU HOPMATUBHBIMU aKTaMU;
YIOCTOBEPSIONINX TTpaBa JIUI; GUKCUPYIOMUX (aKThl, CBA3aHHBIE ¢ (DUHAHCOBO-XO3SIMCTBEHHOM

ASITETbHOCTBIO MPEANPHUSTHS. €) TPO(HCOIO3bI.
Tun Bonpoca: BEIOOP OAHOTO OTBETA

14 T'naBHBIM pa3enoM JUYHON KapTOUKHK SBIIsETCs: a) paszaen I «Oorume cBeaeHus»;

0) paznen II «CBeneHUsI O BOMHCKOM yueTe»;

B) pa3zaen Il «[Ipuem Ha paGoTty, u mepeBobl Ha Apyryto padory». Tl Borpoca:

BBIOOD OZHOT'O OTBETA



15B 10KyMEHTanMOHHOM OOECIICYCHUH TMPEANPHUSITAS MOKHO BBIICIHTH TPU TPYIIIIEI
JIOKYMEHTOB:

a) MOCTYIAIOLIUE, OTIPABIISEMbIE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI;

0) BXoJd1IMe, UCXOSIINE U BHYTPEHHUE IOKYMEHTHI;

B) PETrUCTPUPYEMBIE, HEPETUCTPUPYEMBIE U BHYTPEHHUE JOKYMEHTBHI.

Tun Bompoca: BbIOOp 0JAHOTO OTBETA

KonTponbsnas pabora

[IpaBuiibHOE pereHue Beex 3ajad — 5 0asios;

Opnna ommbKa B pemeHny 3a1a4 — 4 Oana;

JlBe om0k B pemieHnu 3a1ad — 3 6aia; bonee Tpéx ommboK, 0TCyTCTBUE
pelieHus Xxotsa Obl OAHOW 3a1auu — 2 Oasia.

[Tpumep 3aanust KOHTPOIBHOU padboThl Nel
3ananue 1. CoctaBbTe H 0(pOpMHTE NPUKA3BI 10 OCHOBHOIT 1eSITETLHOCTH, U APyrHe
pacnopsiIuTe IbHbIe JOKYMEHThI, He0O0X0AHMbIe B AAHHBIX YIPABJIEHYECKHX CHTYAIUAX.

Curyanus 1.

Ha MockoBckoM KOMOMHATE TI0 TIPOU3BOJCTBY MY3BIKAIBHBIX HHCTPYMEHTOB M MeOEIH
(rocynapcTBeHHOE MpEeANpUsITHE), KOTOPbI BX0oauT B KoHIIepH 10 pa3paboTke U NPOU3BOACTBY
IPOAYKIMH My3bIKanbHOU poMblnieHHOCTH (POCMY3IIPOM), neiictByer Ilonoxenue o
MIPEMHUPOBAHUH PYKOBOIUTEINEH 11€X0B, OTACNOB U cIyx0, yrBepxaeHHoe 05.01.2003 Ne 27.

12 anpens Tekyuiero roaa aupekrop komOuHata B.M.JlapnoHOB nopyuns HaualbHUKY
otTJena Tpyaa u 3apabotHoii atel MapkoBy H.I'. paccunrats pazMep npeMuu pyKOBOAUTENAM
OTJIEJIOB, IIEXOB M CIIY’KO KOMOMHATA 110 HTOTaM paboTHI 3a MEPBBIN KBapTai K 15 ampeds, a
riaBHoMy Oyxranrepy komOuHara Tpomunoit C.I'. — opranu3oBate BelIIaTy npeMuu k 20
ampens TEeKyLero roja.

HauanbHuk manoBo-skoHoMHueckoro otaena MartseeBa C.H. u riaBHbIi Oyxrantep
Tpommna C.I'. 3aBU3npoBaIN NpOEKT MpuKas3a IUpeKTopa KoMOUHaTa.

Curyanus 2.

A .H.lTunos, npeacenarens Poccniickoro areHTCTBa MEXIyHAPOIHOTO COTPYJHUYECTBA
U pa3BUTHs (rocynapcTBeHHas opranuzanus npu [Ipasutensctse P®), 24 deBpans Tekyiero
rojJia MOpy4YuI CTPYKTYPHBIM MOAPA3AEICHUAM areHTCTBAa COBMECTHO € IIPEACTABUTEISIMU
I'ockomumymectBa Poccuu k 10 anmpenst HOATOTOBUTH MPOEKT MPOrpaMMbl IPUBIICUEHHUS
WHOCTPaHHBIX HHBECTULIUI K ITPOLIECCY aKIIMOHUPOBAHUS TOCYJapCTBEHHBIX MTPEAPUATHI.
[Topyuenue ObuIO 1aHO BO McnoiHeHUe noctaHosieHus [IpasurenscrBa PO ot 24 despans
Tekyiero roga Ne 246 ['maBHOMy yIIpaBJIEHHIO OTPACIEBBIX MHBECTUIIMOHHBIX IIPOTpamm,
['maBHOMY JOrOBOPHO-TIPABOBOMY YIPABJIEHUIO U [ TaBHOMY YIIPaBIIEHUIO CTPATETUH U
WHBECTUPOBAHUS.

[TpoekT mpukaza npejceaaress areHTCTBa ObLUT 3aBU3MPOBAH €r0 MEPBBIM 3aMECTUTENEM
J.H.®enopossiM 1 HayaabHUKOM [J1aBHOrO 1O0roBOpHO-1IpaBoBoro ynpasiaeHus W.B.MinbuHbIM.
KonTposns 3a ucnonnenneM npukasza obu1 BosnosxeH Ha [[.H.denopoga.

[Tpumep 3aaHusl KOHTPOIBHOU padboThl Ne2

3ananue 1. HaiiguTte ommoOKy B COCTaBIEHHOM JIOKYMEHTE:
PACIIOPSIDKEHUE Ne4 ot 28.12.09



B cBsa3u, ¢ nogroroskoi k Hopomy I'ony
I[TPMKA3BIBAIO:

1. Cocrasuth criucku ieTeil COTPYIHUKOB

2. O6BSIBUTH BHIXOMHBIM gHEM 30.12.09.

28.12.09
HupekTop NBanoB A.A.
3aganue 2. Haiiqute omnOKY B COCTaBIIEHHOM JJOKYMEHTE:
PE3IOME
Ilerpos B.M.
07.09.1980

CeMeliHOE MOJOXKEHHE: JKEHAT

Anpec: yn. Hayunsiii ['opogok 1. 14 kBaptupa 7 Tenedon: 35-8-14
O6pa3zoBaHue:

MOY COL Ne3 1975-1986

OI'OYBIIO AUT'AA 1992-1997

JlononHuTe bHbIE CBEACHHS: UMEIO aTTECTaT ayAuToOpa

Llenp: HauaIbHUK UHPOPMALTMOHHOM CITYKOBI

Omnpit: 1997 - KagpOBUK

1999 - menemKep

2004 — cucTeMHBIN aIMUHUCTPATOP

Ouenka 3a cemectp(bi).
CemecTpoBasi OLIEHKa OIIPEAEIIAETCS KaK OKPYTJIIEHHOE J10 LIEJI0r0 YHClia CpeaHee
apru(pMETUUECKOE OIEHOK TEKYIIIETO KOHTPOJIS, MOTYyUYEHHBIX B TECUCHUE CEMECTpa.

K nmpomexyTouHOl aTTecTalluy JONMYyCKAaeTCs CTYJAEHT, YCIEIHO CAABIINN BCE
KOHTPOJIbHBIC TOUKH (HE MEHee, 4yeM Ha 3 Oasia).

4. KOHTPOJIbHO-OLIEHOYHbIE MATEPUAJIBI JI1 IPOMEKYTOUYHOM ATTeCTAMHU

Y4eOHBIM MIIaHOM IO AUCHUTIINHE «J[OKYMEHTAIMOHHOE 00ECIICYEeHHE YITPABICHHSD)
MPEyCMOTPEHA MPOMEXKYTOUHAS aTTECTAIM B BUJIEC 3a4eTa. 3a4eT MPOBOJUTCS 1O
ousieTaM, CoZepKaIIUM 3 TEOPETUUECKUX BOTIPOCA.

4.1. 3apanus

HNHCcTpyKIMS 1151 CTY/ACHTOB:
1. BuumaTenbHO NMPOYTHUTE 3aJJaHKE.
2. MakcuManbHOE BpeMs BBITIOJIHEHUS 3a1anus: 45 MuH. (1 akameMuyeckuil 4ac).
3. Bl Moxkete Bocnioab3oBareesi: OCT P 6.30-2003

CIIMCOK MUTOTIOBBIX BOITPOCOB K 3AUETY
1. Bo3HHUKHOBEHWE W Pa3BUTHUE JICTOMPOU3BOJICTBA.
2. Hcropus nenonpou3BOJCTBa B yUpexaeHusx Poccun.
3. TocynmapcTBeHHOE JICIOMPOU3BOJICTBO B COBETCKYIO ATIOXY.



22.
23.
24.
25.
26.
217.

30.

31.

33.
34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.
44,
45.

OCHOBBI COBPEMEHHOTI'0 JIEJIONIPOU3BO/ICTBA.
3aKoHO/IaTEIHbHOE PETYINPOBAHNE JICTIONIPOM3BOICTRA.

TK P®: TpynoBsie npaBa u 003aHHOCTH paOOTHHUKOB.
Opranuszanus paboThl ceKpeTaps-pedepenTa.
3aKoHOATEeIbHBIE OCHOBBI UCIOIB30BaHUS HHPOPMALIUH.
['ocynapcTBeHHBIE CTaHAAPTHI B 00J1aCTH AETIONPOU3BOACTBA.

. HopmatuBHO-MeTOAMYECKOE PETYIMPOBAHUE B pabOTE KaIPOBBIX CIYXO.

TexHoorus COo3aaHus JOKYMCHTA.

. JIOKyMEHT, ero BUJIbl U IIpaBUJIa COCTABIICHUS.

OCOoOeHHOCTH S3bIKa U CTUJIS CITYKEOHBIX IOKYMEHTOB.

[TpaBuna opdorpaduun, Mmopdonoruu u rpaMMaTUKU IPU COCTABICHUH JOKYMEHTOB.
CoBpeMeHHOE 1€710BOE TUCHMO.

OcHOBHBIE HOPMBI O(UIIHATTEHO-AETIOBOTO CTUIIS JOKYMEHTOB.

OcHoBHBbIE TpeOOBaHM K O1aHKaM JJOKYMEHTOB.

CocTaB peKBU3UTOB IOKYMEHTOB.

PenaktupoBaHue TEKCTa: 3Tallbl, IPUHLIMIIBI, BUJIBI.

KoppekTypHble 3HaKu U npaBuja UX IPUMEHEHUS.

Oco0OeHHOCTH TOATOTOBKU U OOPMIIEHHUSI OpraHU3aL[MOHHO-PACIOPSAIUTENBHBIX
JIOKYMEHTOB.

Oco6eHHOCTH OATOTOBKU M 0(OopMIIeHHUS] UH()OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB.
Opranu3zanus ciayO0bl 1€J10IPOU3BOJICTBA.

Tunossle OpraHU3alMOHHbIE CTPYKTYPBI CIIYKOBI A€TI0NPOU3BOICTBA.

Ponb 3HaueHue perucrpanuu J0KyMEHTOB B OpraHU3aliu 1€JI0IPOU3BO/ICTBA.
ABTOMaTU3UPOBAHHBIE CUCTEMBI PETUCTPALIMH.

JIoKyMeHTO0O0POT, €ro pa3BUTHE U HOPMATUBHO-METOJMUECKas periaamenTanus. 28. Poib
JIEJIONPOU3BO/ICTBA B YIIPABICHUH IIEPCOHAIOM 29. 3HaueHHE KaJpOBOM TOKYMEHTALIUU B
OpraHu3aIiy.

CucremaTu3zanus U XpaHeHHe KaJIpoBOI

JIOKYMEHTaI1H.

[TonsiTvie 1 BUJBI HOMEHKJIATYPHI JEJI.

32. CocTaB KaJpoBOM TOKyMEHTAIlUN

Kanposeie kapTOTEKH.

JIOKYMEHTBI 110 INYHOMY COCTaBy

JIoKyMeHTBI, 0(OpMIISIFOIIME TPYJOBbIE OTHOILIECHUS.

TpynoBoii 10roBOp M TPyAOBOH KOHTPAKT, COAEPKAHNE, TOPSAOK 3aKIIFOUECHHSI, OCHOBHBIE
OTIINYMSL.

JInuHbIe 1e1a COTPYAHUKOB: COCTaB, (POPMUPOBAHHE U XPAHEHHE.

CrnennanbHasi JOKYMEHTAlLUs KaJIpOBON CITYKOBI.

CocraB 1 Ha3HauY€HUE JOJKHOCTHON MHCTPYKIIUH:

Opranuzanus paboTsl KaJpOBbIX CIIYK0 ¢ MUCbMaMH U 00paIlleHUIMU TPaXKIAaH.
JIOKyMEeHTBI JUIsi BHYTPEHHETO I0JIb30BaHUsI, pa3padaThiBaeMble CIy:KO001 yrpaBiIeHUs
MIEPCOHAJIOM.

JIOKyMEHTBI 0 MaTEPUAIBHOW OTBETCTBEHHOCTH.

Cpoxu XpaHEHHsI KaIpOBbIX TOKYMEHTOB.

JucuunimHapHbie B3bICKAaHUS U MTOOLIPEHUS: TOPAI0OK 0POPMIICHUS.
JIOKyMEHTHPOBaHNE OLIEHKH JI€ATEIbHOCTH IIEPCOHANIA.



KpnTeplm OICHUBAHUs, IKAJIAa OIICHUBAHUA.

OTBeTHI OLICHHUBAIOTCA 110 ,Z[BYX6aJ'IJ'IBHOI71 CHCTEMC.

OueHKHN «3a4TEHO0» 3aCIIy>KUBAET CTYJIEHT, OOHAPY>KUBILIUI 3HAHUE OCHOBHOTO y4eOHO-
IPOTPaMMHOTO MaTepuaia B 00beMe, HeOOXOAUMOM JUIs AajibHEeHIeH yaeObl 1 MpeCcTosIen
paboThI 110 Npodheccuu; CIPaBIISIOIIUIACS C BBIIOJIHEHUEM 3aJJaHUl, IPEyCMOTPEHHbIX
IIPOrpaMMOi1; 3HAKOMBIHA ¢ OCHOBHOM JINTEPATYPOU, pEKOMEHIOBAHHOM IIPOIPAMMON;
OCBOUBILIUI OCHOBHBIE TEPMUHBI.

OneHka «He3aYTeH0» CTaBUTCS B TOM Cllydae, €CJIU CTYJEHT YCBOWJI MEHEE ITOJIOBUHBI
y4eOHO-TIPOrPaMMHOTO MaTepHalia; JOMyCTUII TpyoOble (hakTudecKue (coepKaTesIbHbIC) U
Jpyrue OmMuOKY; HAPYIIUI JIOTHYHOCTD U3JI0KEHUSI MaTepuaa; He BIIaJIeeT TEPMUHOJIOTHEH;
oOHapy»KuJI c1aboe 3HaKOMCTBO ¢ OCHOBHOM JIMTEpaTypoil, ykazaHHOH B IIporpamme

5 38}13HI/IH OTKPLITOI'0 M 3aKPLITOIo THIIA 1JIsI IPOBEPKHU OCTATOYHBIX 3HAHMH

OK 01 BriOupats criocoObl perieHus 3a1a4 npodecCuoHaIbHON AeITEIPHOCTH IPUMEHUTENBHO K Pa3IUIHBIM

KOHTEKCTaM;
OIIIIL.03 3aoanus saxkpvimozo muna:
Joxymentanuonnoe | 1. Uro Takoe 10KyMeHT?

odecreyeHue a) OTo KakoW-1100 MaTepHalbHbIN HOCUTENb C HHpOpMAIIHel, KoTopas
ylpasJjieHust 00J1a71aeT ONpeICTICHHBIMA PEKBU3UTAMH;

0) OT0 OyMaKHBII TUCT C HAHECEHHBIM Ha HETO MEYaTHBIM TEKCTOM;
B) OT0 00BEKT MAaTEPHAIILHOTO MHPA, KOTOPBIN COIACPKUT KAKYIO-IIHO0
uH(pOopMalIKIo, HEOOXOJUMYIO Uit pabodero mnpoiecca.

IIpasunvHolii omeem: a

2. Undopmanusi, KOTOpasg MMeeT CTPYKTYPY H COAEPKUTCH HA HOCHTEJIe
—3TO0:

a) TOKyMEHTUPOBaHHAas HH(popMaIus;

0) oduMaATBEHBIN JOKYMEHT;

B) JI€TIONIPOU3BOJICTBO.

Ilpasunvroiti omeem: a

3. CooTHecuTe onpe/eeHHs MOHITHIA:

1. HarpaBneHust 1 OCHOBHbIE TPUHLIUIIBI a) CBOAHBIH M1aH

OCYIIECTBIICHHSI TPOEKTA OCYIIECTBIICHHS
poeKTa

2 OCHOBHOM pe3ysbTaT CTaJANH pa3padOTKU 0) Ycras

IIpoeKTa

3. CropoHa, BcTynarouiasi B OTHOILIEHUS C B) Ctparerus

3aKa34YMKOM M Oepyinas Ha ce0si OTBETCTBEHHOCTh — MPOEKTa
3a BBIMTOJTHEHUE PAOOT M YCIYT TTO KOHTPAKTY
4. CBoj mpaBwWII, PETYIHPYIOMIUX JACSITSIBHOCTD T') MOAPSAUUK
OpraHU3aIMi, UX B3aUMOOTHOIICHUS C IPYTUMHU
OpraHMU3alMsIMU U TPaXKJaHAMHM, MpaBa U
00513aHHOCTH B cpepe ToCyJapCTBEHHOMN WK
XO3SMCTBEHHOMN NEITEeILHOCTH
Ipasunvnoii omeem: 1-6, 2-a, 3-2, 4-0,




3adanusa omkpwimozo muna:
1. B yeM 3akir04aercsa aTpudyTUBHOCTB AokyMeHTa? Hanu4une B
JAOKYMEHTe JBYX COCTABJSIONINX - MATePHAJILHOM H ...
IIpasunvubiti omeem: UHGOPMAYUOHHOL

2. Cnioco0HOCTDh JOKYMEHTA MOBJIeYb 32 c000il MpaBOBbIE NMOCTIEICTBUS —
3TO €ro...CHJIa
Ilpasunvhwiii omeem: opuouieckas

3. IK3eMILIAP, KOTOPBIii MOJHOCTHIO MOBTOPSIT COJIEPKAHNE
NOJJIMHHUKA SIBJISIETCH €ro ...
Ilpasunvhoiti omeem: konueti

4. Obs3aTebHBII JJ1eMeHT 0()OPpMJIeHUSI JOKYMEHTA Ha3bIBAETCS:
Ilpasunvnoiti omeem: pexeuzum

5. Eciu B oTpaciiu AeiCTBYeT HeCKOJbKO KPYIHBIX (GUPM, TO TaKkas
MoO/leJIb KOHKYPEHIMH HAa3bIBaeTC s
IIpasunvbHolii omeem: 01U20N0ONUS

6. CounajibHO — IKOHOMHYECKOe sIBJIEHHE, KOTOPOe XapaKTepu3yercsi
HAJIMYHEM JIMI TPYIOCIOCOOHOTO0 BO3PACTa, HE HMEIOIIUX PadoThl,
NPUTOIHBIX K Hel U HIYIIUX ee — 3TO

Ilpasunvhwiii omeem: bespabomuya

7. ConepanuecTBo, 00pbda mpousBoauTeJieil (MpoaaBLHOB) TOBAPOB U
YCJIYT 32 PHIHOK cOBITA U MPeJNoYTeHHs] NOTpeduTe el ¢ Heablo
NoJIy4eHus1 00s1ee BBICOKOW NMPUOBIJIN — 3TO
IIpasunvHolil omeem: KOHKYPEHYUs.

OK-02 - OcymiecTBisiTh MOUCK, aHAJN3 U HHTEPIIPETAIINI0 HHPOPMAIIHH, HEOOXOIUMOM IS BHITIOTHEHUS

3aJ1a4 MpoheCCUOHATBHON

JIeSITEIbHOCTH;

OIIII.03
JoxkymMeHTalIMOHHOE
obecneyeHue
ylpaBJjieHUst

3aoanus saxpvimozo muna:
1. IIpaBWIBHO J14 BbICKA3bIBAHUE, IPUBEICHHOE HUKE:
OnHa U3 3a1a4 cUCTeM yIPaBJeHUs JOKYMEHT0000pOTOM —
pacnpenejauTb o0ume uHGpopMaAMOHHbIE PecypPCchbl OPraHU3aIuN:
a) HE IPAaBUJIBHO;
0) mpaBHUIBHO;
B) OTYACTH.
IIpasunvHolii omeem: 6

2. UTo U3 mpeacTaBJIeHHOT0 He BKJIKYAETCS B JIMYHOE /1eJ10:
a) 3asBIICHHE O ITPHEME Ha PaboTy

0) BHYTPEHHSIS OIUCH JIena

B) KOIIUHU MTPUKA30B O MEPEBOJIE MO CITYKOE

Ilpasunvroiti omeem. 6

3. CocoGHOCTH TI0KYMEHTA NOBJIeYb 32 c000ii NpaBOBbIE MOCJIEACTBUS:
a) JIOCTOBEPHOCTb;

0) ropuaruecKas 3HaUUMOCTb;

B) IOpUIUYECKas CUJIA.

Ilpasunvhwiii omeem: B




3a0aHuﬂ¢nnKpbnn0207nuna:

1. JIeBoe moJie JOKYMEHTA J0JI5KHO ObITH He
MeHee: MM.:
Ipasunvroiii omeem: 20

2. Kakoii ToKyMeHT opraHu3anuu HeJib3s1 0pOPMHUTDH HA 001IeM OJIaHKe:
Ilpasunvnoviti omeem.: nucomo

3. YueTHbIii IOKYMEHT, 0OCHOBHOI B/l HAYYHO-CIIPABOYHOI0 anmnapara
apxuBa, o0ecrneYuBaOIIMA ONEPATHBHBIN MOMCK JOKYMEHTOB — 3TO ....
Ilpasunvhuviti omeem. ONUCHh

4. Kakoii 10/7kHa OBITH perucTpanys BXOAsIIIero Wiu HCXOASIIero
JAOKYMEHTAa :
IIpasunvhviti omeem. OJHOKPATHOM.

5. Kakoro Buia ne4aTu OpraHu3anui He CyleCTBYeT:
IIpasunvHolii omeem: YyHUBEPCALHOLL.

6. «HepHoe MHUCHMO» SIBJISIETCS] IPOEKTOM IOKYMEHTA, COCTABJIsIEMbIi B:
IIpasunvrviii omeem. npuxaze
7. O0s3aTeJIbHBII 3J1eMeHT 0opMJIEHUsI JOKYMEHTa

Ha3bIBaeTCs:
IIpasunvHolii omeem: pexeuzum

OK-03 IlnarupoBaTh U peann30BEIBaTH COOCTBEHHOE MPO(ECCHOHANBHOE H TMYHOCTHOE PA3BUTHE;

OIIILL.03
JoxymeHTalMOHHOE
o0ecreuenue
YIpaBJeHUSs

3adanus 3axpvimozo muna
1. Bce myHKTBI MPpUKAa3a BCTYNAKOT B CHILY:
a) ¢ JaThl IPUKa3a, YTBEPKICHHBIC TIPUKA30M.
0) BBITIOJIHSFOTCS TTOATAITHO;
B) BBITTOJTHSIFOTCS 110 CTETICHH BaXKHOCTH;
Ipasunvhoviti omeem: a.

2. OTMeTKAa 0 NOCTYIIEHMH IOKYMEHTA B OPraHU3alUI0
NPOCTABJISIETCS

a) 0 YCMOTPEHHIO CEKpeTaps;

0) Ha BceX JOKYMEHTaXx;

B) TOJIBKO HA MPHUCHUIAEMBIX

IIpasunvuoiii omeem: 6

3. YcTaHOBHTE COOTBETCTBHE XaPAKTEPUCTHK:
1.bopMupoBaHrueM y  4YeloBeKa a) Uem XapaKTepU3yoT
OTBETCTBEHHOTO  OTHOIIEHUS K JCTETHYECKOE BOCITUTAHHE?
cBoemy Hapoay U OTeuecTBy;

2. dbopmupoBanueM 0) Uem xapakTepusyroT
JT0OpPOCOBECTHOTO U TBOPYECKOTO 3KOJIOTMYECKOE BOCHHUTaHUE?
OTHOIIECHUS K TPyIOBOM

ACATCIIBHOCTHU




3.  pa3BuTHEM  OEpEeKHOTO U B) Uem XapaKTePU3YIOT
OTBETCTBEHHOTO  OTHOIIEHUS K MNaTPUOTHYECKOE BOCIUTAHUE?
MPHUPO/IE;

4. COBEepIICHCTBOBAHUEM B YellOBeKe TI) UeMm XapakTepu3ylT TPYyI0BOE
CIIOCOOHOCTH BOCIIPUHUMATh, BOCIHTaHUE?

CO3/aBaTh U IEHUTH IMPEKPACHOE B

KHU3HH U UCKYCCTBE

Ipasunvnviti omeem: 18, 22; 36, 4 a.

3aoanus omkpeimozo muna
1. Tpu CocTraBHble YacTH ()OPMUPOBAHUS 3I0POBOr0 00pa3a KU3HM:
ymcmeeHnHoe, puzuyeckoe u ...
IIpasunvnolii omeem: mpyoosoe

2. Uem onpenejasiioT uejib Bocnutanus? Ilompeonocmamu pazeumus ...
Ipasunvuwiti omeem: obwecmea

3. MeToa BociuTaHus, B OCHOBE KOTOPOIO JIEKUT MOAPAKAHHE:
ROJIOHCUMENIbHBLU ...
Ilpasunvnoiii omeem: npumep

4. ABTOPOM MeTOIHKH KOJJIEKTHBHBIX TBOpYecKuX e siBiasiercs. U.II.

Ilpasunvnwviii omeem: Hearnos

5. Uto Takoe co0.110/1eHHe YYBCTBA MepPbl B 001IEeHUH € yYaIuMuca? -
... TAKT
Ipasunvroviii omeem: [ledazcocuueckuii

6. UTo Takoe pa3HOCTOPOHHEe BO3/IeiicTBHE HA Pa3yM, YYBCTBA U BOJIIO
YeJIOBEKA C 1eJIbI0 (POPMHUPOBAHMS Y HEr0 JKeJIaeMbIX KayecTB?
IIpasunvroviii omeem: Bocnumanue

7. MeToabl, BO3/1eliCTBYIOIIUE HA TUYHOCTh: Yoeicoenus, ynpaxcHeHus
u...
IIpasunvHolil omeem: oOyuenue

OK-04 PaGoraTh B KOJUIEKTUBE U KOMaHAe, 3()(HEKTUBHO B3aMMOIEHCTBOBATD C KOJJIETaMH, PYKOBOJICTBOM,

KJIMCHTAMH;
OIILL.03 3aoanus 3akpeimozo muna:

JoxymeHTAUMOHHOE 1. F'apanTHiiHOE NMCBMO — 3TO:

ol0ecrevenue a) IOKYMEHT, COOOIIAIOIIHIA O TPHOIIKSHUH, YCKOPEHUH, HCTCUCHUH CPOKa
ylpasJieHHs MCIIOJTHEHUS KaKOro-110o NeiCcTBuS;

0) JOKYMEHT, CO/Iep KAl PUTIAllIEHUE Ha MEPOIIPHUSITHE;

B) JOKYMEHT, B KOTOPOM TapaHTHUPYETCS OIIaTa BHITIOJHEHHON PabOThI WK
MpelocTaBleHre 4ero-mubo (padboTel, MOMEIEHUS U T.1.);

Ilpasunvuoiii omeem: 6

2. JlaiiTe onpenesenue popmyJisipa-oopasmna:

a) COBOKYITHOCTh PEKBH3UTOB JICJOBOIO ITHCHMA,;

0) COBOKYITHOCTh PACIIOJIOKEHHBIX B ONPECICHHON MOCIeI0BATEILHOCTH
PEKBU3UTOB, IPUCYIIUX BCEM JOKYMEHTAaM OINpPEAEICHHON CUCTEMBbI
JIOKYMEHTAIINH;




B) COBOKYTHOCTh PEKBHU3UTOB IPUKAa3a;
Ipasunvuwiti omeem: 6

3. JlaTa 10OKyMeHTa — JTO:

a) J1aTa ero MOANMKMCAHUS, TPHHSITHS,

0) 1aTta ero COCTaBJICHHS;

B) JIaTa €ro MOIUCAHMS, IPUHATHS, YTBEPXKIACHHS, COCTABIICHUS, J1aTa
COOBITHS,

I') 1aTa COOBITHS;

Ilpasunvhoviti omeem: 6

3aoanus omkpeimozo muna:
1. Kakoii Jjornyeckuii npuemM, MCIoJib3yeTcsi NP CO31aHUMN
JOKYMEHTOB:
IIpasunvnolii omeem: onpeodenenue

2. Eciin Bam Heo0Xx01uMO0 NpeAbSIBUTH NPeTeH3Uu NapTHEPY, Bbl
COCTABUTE — IUCBMO - ...
IIpasunvHolii omeem: npemeH3uIo

3. Ecain Bam He00X01MMO MPUTJIACHTH OPTAaHU3ANMIO WIH I0JZKHOCTHOE
JINIO HA COBelllaHue, BCTPeuy, Bl cocTaBUTe — MUCHMO- ...
IIpasunvnulii omeem: npuenauienue

4. Opranu3aimusi padéoThl ¢ JOKYMEHTAMH B MUHHCTEPCTBAX HOCHT
HAa3BaHMe - ... JeJONPOU3BOACTBO
IIpasunvHolii omeem: UCOJTHUTEIBHOE

5. OxapakTepu3yiiTe ¢ TOUYKHU 3PeHUs] MPUHANIEKHOCTH K PEKBH3UTAM
nanHblii pparment: PekTopy HoBocuOupckoro ynusepcurera
rocnoanny Cmoakuny C.A. 634635 r. HoBocudupck yJ. Jlenuna, 1. 15.
IIpasunvHolii omeem: adpecam

6. OxapakTepu3yiiTe ¢ TOUYKHU 3peHUs] MPUHANIEKHOCTH K PEKBU3UTAM
ciaeayomuii pparment: I'enepanbuslii nupexrop J/n U.K.ComoB
IIpasunvHolil omeem: noOnUCh

7. Oxapakrepu3yiiTe ¢ TOUYKH 3peHHs IPUHALIEKHOCTH K PEKBU3UTAM
caeayromuii pparment: FOpucrt a/n U.K. Cumonon 10.11.2004
HpCZGMJZbellZ omeeni. 6Uu3d

OK 05 OcymiecTBisATh YCTHYIO ¥ MUCBMEHHYIO KOMMYHHKAIIMIO Ha TOCYJapCTBEHHOM s13bIKe Poccuiickoil
Denepanyy ¢ yueToM 0COOCHHOCTEH COLMATBFHOIO M KyJbTYPHOIO KOHTEKCTa,

OIIII.03
JoxkymeHTAaLIMOHHOE
obecneyeHue
yIpaBJieHHSA

3aoanus 3AKpbvinoco muna
1. YcTaHOBHTE COOTBETCTBHE ONPeE/IeIeHH TEPMUHAM:

1 ®opma, pu KOTOPOU OCYIIECTBIIAECTCS JET0BOE a) COBEIIaHUsI
OOIIeHHEe MEX Ty MPECTABUTEISIMU PA3HBIX
IOPUINYCCKUX JINI]

2. O0meHue, mpu KOTOPOM YUUTHIBAIOTCS 0) meperoBopsI
WHIMBHIyAJIbHBIE OCOOCHHOCTH JIMYHOCTH, HO JIJISt
HHTEpeca Jena

3. KyneTypHOE pedeBoe elCTBHE THATIOTOBOTIO B) [IeI0BOE
XapakTepa, HalpaBJIeHHOE Ha CYOBEKT WM 00BEKT | oOlIeHue




KaK Ha IMapTHepa KOMMYHHUKAIIHH C TICITBIO
cooOuieHus nHGopMaLuu o cede, 0 JPYroM UiH
OIICHKH KOT'0-JTH0O0 MITH Yero-In0o

4. ®opma, MpH KOTOPOU OCYIIECTBIISICTCS AEJI0BOE | I') pedeBas
OOIICHKE B IpeJieax OpraHu3allHH. KOMMYHHKAITUS
Ilpasunvnwiii omeem: 1-6, 2-6, 3-2, 4-a

2. BocnpusiTiio coo01eHnst Cnoco6CTBYIOT HECKOJIBLKO YCI0BHIA
(BbIOEpPUTE HECKOJIbKO BAPHAHTOB OTBETOB):

a) MPU3HaHUE TIpaBa OTIPABUTEIS MePeIaBaTh COOOIICHNUE;

0) yOEXIEHHOCTh B KOMITIETCHIIMM KOMMYHHKATOPA;

B) JIOBEpHE K OTIPABUTEIIO KaK K PYKOBOJUTENIO U KaK K TMYHOCTH;

T) YOSXKJICHHOCTh B TOM, YTO TIOJYYCHHOMY COOOIICHUIO HEIb3s JOBEPSThH;
1) HEe TIPUHSITHE 33]1a4 U eJIel, KOTOpbIe (POPMYIUPYIOTCS B COOOIICHIH;
€) HAJIMYKE y OTIPABUTEIIS ITPaBa HAJIOKUTH HA TIOJyJaTest mrpadpHbie
CaHKIIUH.

Ipasunvuwviti omeem: a, 6, 6, e

3. Kak Ha3pIBalOTCH NPENATCTBHA B 00LIEHUH, KOTOPbIE NPOSABJISIOTCH Y
NapTHEPOB B HEMOHUMAHUH BbICKA3bIBAaHUI,  TpeOOBaHMI,
NpeabsABIAseMbIX APYT APYrY:

a) SMOIIMOHAIbHbIE OAPBEPHI;

0) KyJIbTypHBIE Oapbephl;

B) CMBICIIOBBIC Oapbhephl.

Ipasunvhoiti omseem. 6

36100Huﬂ OMKpbvlmoco muna.
1. YHuBepcajibHasi 3HAKOBasi CHCTeMa, BO3HHMKIIASl €CTEeCTBEHHBIM
o0pazoMm M HCHOJb3yeMasi I OOIIeHMs JiloJAed, BBIPAKEHUSI HX
MBbICJIell, YYBCTB U BOJI€U3bSABJIEHUS, HA3bIBAETCSI: €CMECHBEHHBIM ...
HpCZG‘M]ZbellZ omeem. A3blKOM

2. KyabTypHOoe peudeBoe JAeficTBHe JHAJOrOBOr0  Xapakrepa,
HANIpaBJIeHHOe HAa Cy0ObeKT MWJIH O00beKT KaKk Ha MNapTHepa
KOMMYHHKAIIUM € LeJbI0 cooldmenuss uHgopmauuu o cebe, 0 Apyrom
WIN OLEHKH KOTr0-J1U00 UM 4ero-jaudo: ... KOMMYHUKAyUs

IIpasunvruiii omeem: peuesas

3. AbGconoTHO (popmManbHOEe 00IIEHHME, TPH KOTOPOM TOBOPAT TO, 4YTO
MOJI0KEHO TOBOPUTHL B MOA00HOH CHTyallMH, HA3bIBaeTCs TAKHM
001eHuEM: ... OOueHue

Ilpasunvroiti omeem: ceemckoe

4. PeyeBasi TaKTMKA, NP KOTOPOl HeOJAronpusiTHyr0 HHGopManuio
NOAKPEILVIAIOT CJI0BAMH, YTO «TaK ObIBaeT», HA3bIBACTCH:
Ipasunvnolii omeem: 060OweHueM.

5. UTO0 OTHOCHTCH K HepedeBOMY OOIIIEHHIO:
Ilpasunvuviti omeem: 6327140.

6. Bkirouaer B ce0s Bce BHIbI pe4YeBOll AeATEJbHOCTH YYACTHHKOB
o0leHNUsI: TOBOpeHUe, CJaylIaHue, MUCbMO, YTeHHEe — ... KOMIIOHEHT




KOMMYHUKAINHU:
Ilpasunvhoviti omeem. npoyeccyanbHbulil

7. PedyeBasi TaKTHKAa, BbIPAa:KeHHE CBOEr0 HECOIJIacHs, C TeM YTOObI
MOHSAITH MO3ULHIO ONIMIOHEHTA, HA3bIBAETCS:
Ilpasunvnoviti omeem: nposoxkayus

OK 09. Ucnonp3oBaTh I/IH(bOpMaHI/IOHHI)Ie TCXHOJIOTHUHU B HpO(l)CCCI/IOHaJ'II)HOI\/'I JACATCIBbHOCTH,

OIIILL.03
JoxymMeHTalMOHHOE
o0ecreuenue
YIpaBJIeHUSs

3aoanus 3axkpvimozo muna:
1. YcTaHOBUTE COOTBETCTBUE:

1. Vkazanue a) Jlnsa yBemomieHUs OTIpPaBUTENS O
MOJIYYCHUH JTIOKYMEHTOB, HE0OXO0JIUMO
COCTaBUTH

2. ConpoBoautenbHoe MucbMo  0) Ecnu pactiopsiauTennbHast 4acThb
TEKCTa HAUMHACTCS CIIOBAMHU
“00s3BIBaI0”’, TO 3TO...

3. Pacnopsixenue
B) Ecnm pacniopsiintenbHas 4acTh
TEKCTa HAUMHACTCS CIIOBAMHU
“mpeaJiarato yTBEpAUThH , TO 3TO ...

4. ITucbMO-IOATBEPXKICHUE r) Ecou Bam HeEoO0X0IMMO COCTaBUTh
MUChMO, MH(MOpPMHpYIOIIEEe aapecaTa o
HalpaBJI€HUU K HEMY IPHUCBUIAEMBIX
JIOKYMEHTOB, BbI coctaBute
Ilpasunvuviii omeem: 18, 22; 36; 4 a.

2. J/lata 1OKyMeHTa — JTO:

a) JlaTa ero MOAIMMCAHUS, TPHHSITHS

0) maTa ero COCTaBJICHHS

B) JIaTa €ro MOUCAHWS, IPUHATHS, YTBEPKIACHHSI, COCTABIICHUS, 1aTa
COOBITHS

) 1ata COOBITUS

IIpasunvhwviti omeem: 6

3./lesi0BBIC MHCbMA O0BIYHO 3AKAHYHMBAKOT (ppa3amu:
a) B COOTBETCTBUU ¢ Barieii npocb00ii ...

0) C yBOXKCHUEM ...

B) HAMM paccMOTpeHbl Bamu npeanoxenus ...

T) B CBS3M ...

IIpasunvuoii omeem: 6

3aoanus omkpeimozo muna:
1. JIokyMeHT, 3aKp eI IIIHii T0JOKHOCTHON W YHCJIEeHHBII cOCTaB
NpeanpuATHS ¢ yKazanueM GoHAa 3apa00THOM IJ1aThl — ITO: ...
pacnucanue
Ilpasunvuoiti omeem: wmamnoe

2. JIOKyMeHT, pUKCHPYIOLIHIT X0 00CYKIeHUsI BOIPOCOB H MPUHATHSA
pelieHnii HA COOPAHUAX, 3aCeJAHUAX, COBEIIAHUAX U T.IL:.

Ilpasunvnuiti omeem: npomoxon

3. JIOKyMeHT, coaep:kaiuii nHGopManuio, He MPeTHAZHAYEHHYIO 1JIsI




HIUPOKOT0 PAaCcPOCTPAHEHUSI:
Ilpasunvhwiii omeem: nenyOIUKYyeMbll

4. Eciin Bam Heo0X01MMO J1aTh ONIHCAHHME PeKJIaAMHPYeMbIX yCJIyr, Bol
COCTABHTE ... HUCbMO
IIpasunvuviti omeem: pekiamnoe

S5.Ecan Bam Heo0Xx0auMo npeAbSIBUTH NIPeTeH3uu NapTHEPY, Bol
COCTABUTE — HUCOMO-
IIpasunvubiti omeem: npemen3uro

6. Eciin Bam He00X01MMO MPUTJIACUTH OPTAaHU3ALNMIO WIH I0JZKHOCTHOE
JINLIO HA COBelllaHue, BcTpedy, Bbl cocTtaBuTe nucoemo-...
Ilpasunvnviti omeem.: npuenauienue

7. Eciu Bam Heo0X01uMO cOO0IIMTH O NPOBEeHNH MeponpusaTHs, Bol
COCTABHUTE - .... HUCOMO
IIpasunvholil omeem: ungopmayuonroe

[IK 2.2. BpInonHATs HOpYYEeHHs PYKOBOJICTBA B COCTaBE KOMHUCCHU 110 MHBEHTApU3allM aKTUBOB B MECTaX UX

XpaHeHus;

OIIILL.03
JoxymMeHTalMOHHOE
o0ecreueHue
ylpaBJieHUs

3adanus 3axpvimozo muna
1. KakuM WHTEpPBAJIOM OTHAEJISIOT APYT OT APYra PeKBU3UTHI MPH
o(opmJIeHUM TOKYMeHTa Ha (popmaTe A4?
a) OJIMHAPHBIM;
0) TPOMHBIM;
B) JBOMHBIM;
IIpasunvHolii omeem: B

2. ITucsMo, coaepkaiiee coodleHne 0 KAaKoM-J1100 paxkre niu
MepOoNnpUsITUH, NPoNaraHupyouiee 1esiTeJIbHOCTh KaAKOH-1100
OpraHu3anuu, Ha3bIBaeTcs:

a) pa3bsCHEHHEM

0) nHPOPMAIIMOHHBIM

B) HallOMUHAaHUEM

') rapaHTUHHBIM

IIpasunvroiti omeem: 6

3. YcTaHOBHTE COOTBETCTBHE:

1. vacTruHbIE a) [TpoBoauMast MEXAY
WHBEHTapHU3AIHSIMHI

2. BBIOOPOYHYIO 0) ITo Ha3HAUEHUIO UHBEHTApU3ALUH
OBIBAIOT

3. KOHTPOJIbHBIE B) [To 00b€My MHBEHTapHU3aIH OBIBAIOT

Ipasunvuviti omeem: 18; 2a; 36.

3aoanus omkpeimozo muna
1. Ha 61anke cy0ObekTOoB P®D pekBU3UTHI 0POPMIISIOTCSI: HA PYCCKOM U
... SI3BIKAX.
IIpasunvroliti omeem: HAYUOHATLHOM




2. IIpaBoBoii aKT, onIpee s IOIINIT MOPATOK 00pa3oBaHus, 3a1a4H,
00513aHHOCTH, IPABA, OTBETCTBEHHOCTh 1 OPraHU3alUI0 PA0OTHI
NpeINpUATHs B IeJIOM WIH ero CTPYKTYPHBIX MoApa3aejaeHuii — 3710 ...
Ilpasunvruiti omeem: nonodicenue

3. 3asiBjieHHe 00 oOHApY:KeHUH 1e(eKTOB B NMOJYUYEeHHOH MPOAYKIHH
WK B padore - ... IUCHMO.
Ilpasunvuolii omeem: pexramayuoHHoe

4. B nokymente - HaumeHoBaHHe OPraHU3alMu 3TO - ... PEKBU3HUT.
Ilpasunvhsiti omeem. 00s3amenvHbll

5. IlpueM Ha padoTy r1aBHOrO OyxraJjrepa 0003Ha4aeTcsi T(PMHHOM B
npuKase: ...
Ipasunvuviti omeem: HAZHAUUMb

6. HomeHki1aTypa e yTBepKIaeTcss B OpraHu3amuu: ...
IIpasunvnolii omeem: pyKogooumeinb

7. BctaBbTe ponylleHHbIE B TEKCTE CJI0BA
TekeT NPOTOKOJIA COCTOUT M3 IBYX YacTeii: BBOJHOM U

IIpasunvrwiii omeem: 0CHOBHOU

[1K 2.3. IIpoBoANTh MOATOTOBKY K HHBEHTAPHU3ALIMHU U TIPOBEPKY ACUCTBUTEIBHOTO COOTBETCTBUS (PaKTHUECKHX
JIAHHBbIX UHBEHTAPU3ALUU JAHHBIM yUYETa;

OIIILL.03
JoxymMeHTalMOHHOE
o0ecreueHue
YIpaBJIeHUSs

3aoanus 3axkpvimoeco muna
1. TIpoBepka (aKTHYECKOr0 HAJWYHS HMMYIIECTBA NPOU3BOJAMTCS TIPHU
00513aTEJIbHOM yY4ACTHM:
a) MEHEKepa,
0) mpecTaBUTENS BBIISCTOSIIICH OpraHU3alInY;
B) MaTepUaIbHO OTBETCTBEHHBIX JIUII;
Ipasunvuoiii omeem: 6

2.YcTaHOBHUTE COOTBETCTBHE:

1. TocynmapcTBeHHBIH a) €ro  OCYNIECTBISIFOT — TOCYJapCTBCHHbIE U

KOHTPOJIb aJMUHHCTpAaTUBHBIE oOpranbl. OH o0ecrneyuBaeT
WHTEPEChl TOCYIapcTBa U  OOINECTBA, MPOBEPSET
BBITTOJTHEHHE 00513aTEJILCTB (usznyeckux u
IOPUIUYECKUX JIUIT TIEPE]] TOCYIaPCTBOM, COOJTIOICHUE
3aKOHHOCTH

OCYIIECTBIISIETCS, HanpuMep, [JenapramenTom
rOCYIapCTBEHHOIO (PMHAHCOBOI'O KOHTPOJIS M ayAWTa
MunucrepctBa  ¢punancoB P® B oTHomeHWH
pa3aMuYHBIX ~ OpraHM3alMidi B BHAE  PEBU3UHU
MIPOU3BOACTBEHHO-X03SIICTBEHHOU IEATENBHOCTH

2. 0) 3amMIaeT MHTEpeChl NPEANpUATHS U €ro
BHyTpHBEJOMCTBEHHBI KOJUIEKTHBA OT 3JIOYHNOTpeONeHHH M oOecreunBaeT
KOHTPOJIb MOBBIIIIEHHE I(PPEKTHBHOCTH €r0  XO3IHCTBEHHOU

nesteqpbHOCTH.  OH  OCYIIECTBISIETCS  BHYTPHU

opraHu3aniui  OTACJIAMU, CJ'Iy>K6aMI/I B CBiA3U C




O6H.I€CTB€HHBIMI/I OpraHuv3anusaIMu.

3. B) €ro OCYIICCTBISIOT MHHHUCTEPCTBA, BEJOMCTBA,
BHYTpuXO3sIiiCTBEHHBINH  JTeapTaMeHTHI, KOMHUTETEI B OTHOIIIEHUN
KOHTPOJTb MOJIBEIOMCTBEHHBIX Opranm3anuid. [Ipemmymiectso —

B HETIOCPEJCTBEHHOU CBS3M C (YHKIMEW YIpaBICHUS
OTpaciii W €ro CIHelUalii3allii MPUMEHUTEIBHO K
OTpacieBEIM OCOOCHHOCTSIM, TEXHOJIOTHH U T. A. OH
OCYIIECTBIISIETCS KOHTPOJBEHO-PEBU3NOHHBIMU
ynpasnenusivu (KPY) MUHHCTEPCTB U BEIOMCTB

Ipasunvuoiii omeem: I-a, 2-6, 3-6

3. lokyMeHT, BOCHPOM3BOASAIIMIA HHPOPMALMIO APYroro JOKyMeHTAa H
BCe €ro BHEIIHUE MPU3HAKHU:

a) BTOPUYHBIHI

0) BU3yaJIbHBIN

B) KOIHS

IIpasunvhuviii omeem: 6

3aoanus omkpvimozo muna
1.......... — 3TO CBepKa y4eTHBIX 3aMucCell ¢ PAKTHYECKUM HAJINYHEM
HMYILeCTBA
Ilpasunvhoviti omeem. uHeeHmapuzayus

2. 3nakoBasi cucremMa (QUKCAIMU PedYd, MO3BOJSIONIAS C TMOMOIIbIO
HAYepTATEJbHBIX 3JIEMEHTOB IepelaBaTh pedeByl0 HH(OpPMALMI0O Ha
PACCTOSIHUM H 3aAKPEILISITH €€ BO BpeMeHH — ITO ....

Ipasunvuviii omeem.: nucomo

3. Tlpu npoBeleHHM HWHBEHTAPM3AIMH TOBAPHO-MATePUATBHBIX
LHeHHOCTeH ohopMiIAeTCs: HHBEHTAPU3AallHOHHAA ...
Ilpasunvrvlii omeem. ONUCH

4. OgHo W3 mnpaBMJ NPOBENCHHMS PEBH3HH, NPH KOTOPOM PpPeBH30pP
JAOJIKeH TPOSIBJIATL HMHHMIMATHBY B IOHCKe IPHEMOB M CPeACTB
NPOBEPKH, BBICOKYI0 ONIEPATHBHOCTH B padore, c00JIOAATH CPOKH
NPOBEpPKH

HpCZGMJZbellZ omeen. AaKmueHoOCmbs

5. Ilo 00béMy HHBEHTAPU3AIIUM OLIBAIOT:
IlpasunvHulii omeem. 4aCTUIHBIE

6. PexomeHayemMble CPOKH NPOBedeHUs] NHBEHTAPU3AIHH TOBAPOB H Taphl B
MarasuHax M Ha APYrux NpeAnpUATUSX PO3HUYHOI TOProBJIM: HE Pexe ... pa3 B
rojn

Ipasunvuwii omeem. 2

7. Omudku B ONMHMCAX, O0OHAPY:KEHHBbIE MOCJ€E MPOBeIeHNs WHBEHTAPHU3AIHM,
HCIPABJIAIOTCS: ... KOMHCCHEN




‘ IIpasunvroliti omeem: WHBEHTAPU3AIMOHHON

IIK 2.6. OcyiuecTBasTh cO0p HHPOPMALIUU O ACITEILHOCTH 00bEKTa BHYTPECHHETO0 KOHTPOJIS 110 BBITIOJIHEHUIO
TpeOOBaHUI MPABOBON ¥ HOPMATUBHOW 0a3bl U BHYTPEHHUX PETIIAMCHTOB;

OIIII.03
JoxkymMeHTaLlMOHHOE
o0ecreueHue
ylpaBJieHUs

3aoanus 3axpvimoeo muna
1. K BHeIIHUM m0Jb30BaTeIsIM Y4YeTHOH HH(pOpManMu ¢ KOCBEHHBIM
(UHAHCOBBIM HHTEpPeCOM OTHOCsITCs (Bbl0epUTE HECKOJbKO BAapPHAHTOB
OTBETOB):

a) pabOTHHMKH OpraHU3alUuH
0) HaIOroBBIE OpPraHbI

B) ayaUTOPCKHE OpraHU3aIliuK
Ipasunvuviii omeem: 6, 6

2. KakoBa mnociaenoBateibHOCTh (opM OyXrajirepckoii (puMHAHCOBOM
OTYETHOCTH KOMMeEP4YeCKOH OpraHu3anuu

a) Order 0 PUHAHCOBBIX pe3yIbTaTaX

0) Ordyer 0 IBUKCHHUU JCHEKHBIX CPEIICTB

B) byxranrepckmii 6anaHc

r) Otder 00 H3MEHEHHUAX KaITUTaIa

Ilpasunvnoiti omseem: 6, a, 2, 6

3. Hayka, koropas wu3ydaer KJaccMUKAINIO JOKYMEHTOB, BAapPHAHTHI
OpraHu3anuu AOKyMeHTOoo0opoTa, cucTeMy CTPOHUTEJILCTBA
AOKYMEHTHPOBAHMA:
a) TOKyMEHTO0000POT
0) TOKYMEHTOBEICHHUE
B) JIOKyYMEHTAIIHs
IIpasunvnoiti omeem: 6

3aoanus omkpsimozo muna
1. B coorBerctBuu ¢ Koncrurynmeii P® mnyrem wu3ganus yka3oB Mo
(puHAHCOBBIM BOMpOCaM, MOANMUCAHUSA (elepaJbHbBIX 3aKOHOB, HA3HAYEHUS U
0CBO0OOKIEHUSI OT JOJLKHOCTM MHUHHCTPAa (uuHancoB P®, mnpencrabieHus
l'ocynapcTBeHHOl JaymMe KaHAWJATYP Ha  JAOJUKHOCTH  IpejacenaTes
HenTpanbHoro 6anka, GUHAHCOBBIII KOHTPOJb OCYIIECTBJIAETCS CO CTOPOHBI:
...P®
Ipasunvnoiti omeem: [Ipezudenm

2. MarepuanbHblii 00bEKT, CHENUAIbHO CO3JAHHBIH YeJIOBEKOM,
MOCPeACTBOM KOTOPOr0 MOKHO XPAaHUTH U NepeaaBaTbh HHpopmanmuio,
Ha3bIBAETCH... HOCHTEJIb

Ipasunvuviii omeem. mamepuanibHvill

3. Ha BCIO (prHAHCOBO-X03HCTBEHHYIO AeATeIbHOCTh
KOHTPOJIHPYEMOro 00beKTa, pACIPOCTPAHAIOTCS: 001IHe ...
Ipasunvuuiii omeem. 3a0auu

4. B koHTpoIbHOW cpexe MOryT ObITh 00pa3oBaHbl BO3ACHCTBHUS
(yHKIUIT KOHTPOJISI HA MATEPHATbHBIN 00BEKT: ...
IIpasunvuviti omeem: mamepuaivbHole

5 KOHTpOJ’[L (l)HHaHCOBOﬁ AECATCJIBbHOCTH HPUAHYCCKUX H (l)I/ISI/I‘leCKI/IX JINI
0cyllleCTB.]'lfleMbll7l Ha OCHOBC 3aKOHA J1J1d BCEX opranu:;aunﬁ, ABJIHACTCH:




Hpa@uﬂbl—lbllj omeem. 00653amenbHbIM

6. Ucropuyecku puHAHCOBBIH KOHTPOJIb BOZHUK KaK:
IIpasunvHulii omeem: 20cy0apcmeeHHbill

7. Tlocne coBeplieHUs] XO3SIHCTBEHHBIX OMNepanuii Ha OCHOBEe [aHHBIX,
3a(pUKCHPOBAHHBIX B INEPBHYHBIX JOKYMEHTAX, PErucrpax OyXrajarepckoro
y4yeTa M B 0yXraJrepckoii 0T4eTHOCTH MPOBOJMTCS ... KOHTPOJIb:

Ipasunvuoiii omeem. nociedyoujuii

[1K 2.7. BBITOIHATE KOHTPOJIBHBIE TIPOIIEYPHI 1 MX JOKYMEHTHPOBAaHUE, TOTOBUTHh U OPOPMIIATH

3aBC

[IANMC MAaTCPUAJIbl IO PE3YyJIbTaTaM BHYTPCHHCTO KOHTPOJIA.

OIIII.03
JoxkymMeHTallMOHHOE
oOecneyeHue
ylpaBJjieHUst

3aoanus 3axpvimoeo muna
1. Jluna, nory4yuBIINe HAJUYHbIE J€HbIU MO OTYET, 00513aHbI MPEABIBUTH B
OyXrajaTepuio OpraHu3aniuy aBaAaHCOBBI 0TYET 00 U3PACX0IOBAHHBIX CyMMAaXx:
a) He o3aHee 3 paboumx JHEH MO NCTEUSHUH CPOKa, HAa KOTOPHIN OHH BBIAAHBI, WITH
CO JTHS BO3BPAIICHHS UX U3 KOMaHANPOBKH;
0) He nmo3aHee 3 pabouyuX JHEH MO0 UCTEYCHUU CPOKA, HA KOTOPBIHA OHU BBIJIAHBI, WU
CO JHS BO3BpAIICHUS MX M3 KOMAaHIUPOBKH, a IO 3arpaHUYHBIM KOMaHIUPOBKaM 5
JTHEH;
B) He mo3aHee 3 padovnX JHEH M0 NCTEYEHUH CPOKa, HA KOTOPHIN OHU BBIIAHBI, FITH
CO JHS BO3BpAICHUS MX M3 KOMaHIUPOBKH, JTUOO MEpenaTh HEU3PacxoJOBaHHBIC
CYMMBI IPYTOMY TTOI0TICTHOMY JTHILY;
Ipasunvuviii omeem. a

2. Ilpouecc ymnopsiioyeHHs] WJIH pacnpejejeHdsl JAOKYMEHTOB IO
KJIACCaM C HeJIbI0 OTPA’KeHNsI OTHOILEHHI MeKIy HUMHM M COCTABJICHHS
KJacCu(PUKAIUOHHOM CXeMbI:

a) JOKYMEHTHPOBaHUE

0) kiaccuduImpoBaHue

B) CTPYKTYpUpPOBaHUE

Ipasunvrolii omeem: 6

3. [eiicTBHe MM COBOKYMHOCTH JeHCTBHIi, MPUMEHSIEMBIX MPH 3aNMHCH
uHpopMaIUH HA MATEPHATIbLHOM HOCHTEIE — ITO:
a) CPEe/ICTBO JOKYMEHTHUPOBAHUS
0) crtoco0 JOKYMEHTHPOBAHHS
B) METOJI TOKYMEHTHUPOBAHUS
IIpasunvHolii omeem: 6
3aoanus omkpeimozo muna
1.......... — 3TO CBepKa y4eTHBIX 3anuceil ¢ PAKTHYECKUM HAJTUYHEM
HMYILLEeCTBA
IIpasunvruiii omeem: uneenmapuzayus

2. HcnpaBjeHusi B KAaCCOBbIX M OAHKOBCKHX JOKYMEHTaX -
(0onyckaromes / ne donyckaromest)
IpasunvHolii omsem: ne OONYCKAIOMCAL

3. Pazmep JMMHMTa HAJIMYHBIX pPacyeToB MeEXK1Yy PHINYECKUMH
JuuaMu, ycranosJeHHbI LB P® no ogHomy 1orosopy, cocrasJsier: ...
ThIC. pyOJiei




Ipasunvuovii omeem: 100

4. OgHo w3 mnpaBMJ TNPOBeAeHHMS PEeBH3HH, NPH KOTOPOM PpPeBH30pP
JAOJZKEH MNPOSIBJAATh HMHULMATHBY B IOHMCKe IPHEMOB H CPEACTB
NPOBEPKH, BBICOKYI0 OIEPATHBHOCTH B padore, c00JIOAATH CPOKH
NPOBEPKH

IIpasunvuviti omeem: akmueHoCmb

S5eeenen. - 3TO MeTOoJ CHHCAHMA MATEepHaJoB, NPH KOTOPOM BHayale
CINHCHIBAIOTCS paHee KyIJIEHHbIe MaTepuaJbl. B uTOre Ha ocTaTke MaTepHaJIbI
YHCJSTCS N0 LeHe Han0oJiee COOTBETCTBYIONIEH TEKYIIIUM LieHAM HA PbIHKe
Ipasunvnwii omgem: ®UDO

6......... opAep - [EHEKHBIH JTOKYMEHT, MO0 KOTOPOMY OCYLIeCTBJIsieTCH H
KOTOPBIM odopMisieTcsl KaccoBasi onepanms 1o NpueMy M BbIAade HATHYHBIX
AeHer KaccaMu NpeJnpUATUHIl, OpraHu3alnuii, yupe:xaeHni

Ipasunvrviii omeem. xaccoewiii

7. Ilepen Ha4aI0M pPeBU3MH Y PEBU30PA J0JIKEH ObITh ..... pEBU3MU HAJIUYHbBIX
JAEeHEeKHBIX CPeACTB
Ilpasunvnviti omeem: akm

[IK 4.7 IIpoBOaWUTH MOHUTOPUHI YCTPAHEHUS MEHEIKMEHTOM BBISBIICHHBIX HapYyILIEHUH, HETOCTATKOB U

PHUCKOB.

OIIII.03
JoxkymMeHTallMOHHOE
obecrneuyeHue
ylpaBJieHU s

3aoanus saxkpvimozo muna
1. Cucrema KOHTpoOJsA 3a coOJII0JeHHMeM TMOPSAKA  BeJleHHA
OyXraJIiTepcKoro y4yera U Ha/Je:KHOCTbI0 (PYHKIIMOHUPOBAHUSI CHCTEMbI
BHYTPEHHEro KOHTPOJIsl NPeANPUITUS — ITO:
a) BHYTPEHHUIT y4eT;
0) BHYTpEHHHH ayauT;
B) Her npaBuibHOro oTBeTa
IIpasunvnolii omeem: 6

2. HopMBbI 3THYECKOT0 MOBEIeHNs] KOHTPOJLIepa NMpeaycMaTPpUBaIOT
a) HE3aBUCHUMOCTb

0) KOHPUICHITNATBHOCTD

B) YECTHOCTD

T') BCE NIEPEUNCIICHHbIE

IIpasunvHolii omeem: 2

3.  Ha3zoBure oCHOBHble (YHKHMM  KOHTPOJJIMHIa B  HX
MOC/1e10BATEJIbHOCTH

a)KOHTPOJIb, IPOrHO3UPOBAHHE

0) yder, u3MepeHue,

B)IIJIJAHUPOBAHUE, OpraHU3alusl, KOHTPOJIb, PErYIMPOBAaHUE

') U3MEPEHNE, KOPPEKTUPYIOLIUE MEPHI

Ipasunvuviti omeem: 6

3aoanus omkpvimozo muna
1. Opranu3anuoHHbII JOKYMEHT JAJUTEJIbHOT0 UJIH MOCTOSIHHOTO CPOKA
AEMCTBUSA, B KOTOPOM OINpee/ieHbl HAyYHO-TeXHUYecKue, GuHAHCOBbIE
CTOPOHBI AeSITEJIbHOCTH JOJKHOCTHBIX JIMI — 3TO JAOJIKHOCTHAA ....
IIpasunvhviti omeem. uHCMpyKyus




2. JIokyMeHT, 3aKpemsAIIHiA T0JKHOCTHOW M 4YHCIeHHBIH cocTaB
NpeAnpUATHs ¢ YKazaHueM (poHIa 3apadOTHOM MJIATHI — 3TO: IUTATHOE

Ilpasunvnviti omeem. pacnucanue

3. Ha3oBuTe OCHOBHOIi (popMaT JHMCTAa, HA KOTOPOM O(OPMJSIIOTCSHA
AOKYMEHTBI - A...
Ilpasunvhwii omeem: 4

4. PaccrosiHMe MexaAy OCHOBAHMSIMH CMEXKHBIX CTPOK Ha MNHCbMe
Ha3bIBaeTCs - ....
Ilpasunvnviti omeem. unmepean

5. JlokyMeHT, (uUKCHPYIOIIUH X0A OOCY)KAeHHsI BONPOCOB W MPHHATHS
pellieHnii Ha COOPaAHMSX, 3aCeJaHUAX, COBEIIAHUSAX U T.IL:
Ilpasunvruiti omeem: npomoxon

6. OxapakTepu3yiiTe ¢ TOUYKHU 3peHUs] IPUHANIEKHOCTH K PEKBH3UTAM
ciaeayommii pparment: I'iaBublii arponom Cumonos A.Il. (Tes. 88632 -
989-78-35)

IIpasunvrolil omeem. UCnHOIHUMENb

7. IOKyMeHT, cOOOIIAIOMINI 0 MPUOJMIKEeHNH, YCKOPEHUH, HCTEYEeHUH CPOKa
HCIIOJIHEHHUS KAKOI0-JIM00 AeiicTBHS - ... -HAIOMUHAHHE.

HpCZGMJZbellZ omeent. NUCbmMO
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