AHHOTALIUA
K pado4eil mporpaMmme I CHUANINHbBI
OIILL.03 JoxkymeHTAIIMOHHOE o0ecneYeHne YIPaBJIeHUus

1.001mas xapakTepucTuKa

Pabouas mnporpamma AMCHUMIUIMHBI SIBJISETCS YacTbi0 HIPOrpaMMbl IOJATOTOBKU
CHELMAINCTOB CPEJAHEr0 3BEHa B COOTBETCTBUH C (eAepaqbHbIM TOCYIapCTBEHHBIM
00pa30BaTeNIbHBIM CTAHIAPTOM CPEAHEro Mpo(ecCHOHATBHOIO 00pa30BaHUs M0 CIELHUATbHOCTH
38.02.01 DOkonomuka u OyxranTepckuil yder (MO OTpacisiM), YTBEP)KICHHBIM IPHUKA30M
MunucrepcTBa o6pazoBanus U Hayku Poccuiickoit @eaepannu ot 05.02.2018 1. N 69.

2. TpebGoBaHus K pe3y1bTATAM OCBOCHHS

ITnanupyemsblii mpouecc oOydeHHs 1O JUCHMIUIMHE HampaBieH Ha (OpMUpOBaHHE
CIEAYIOLIMX KOMIETECHIIUM:

O6mume komnerenuu (OK):

- OK 01. BeiOupats crmocoObl pemieHus 3agad MpoecCHOHATbHON NeSTeNbHOCTH
IIPUMEHUTEIBHO K Pa3JIMYHbIM KOHTEKCTaM;

- OK 02. Mcnonbs30BaTh COBPEMEHHBIE CPEACTBA MOUCKA, aHAIW3a U UHTEPIpPETAUU
uHpOpMalUd U UHPOPMALMOHHBIE TEXHOJOIMM JJIS BBIIOJIHEHHS 337ad MpodecCHOHabHOM
JeSITEIIbHOCTH;

- OK 03. IlmanupoBaTh M peanu30BBIBaTH COOCTBEHHOE MPOPECCHOHATBHOE U
JMYHOCTHOE pPa3BUTHE, MPEIIPUHUMATEIBCKYIO NESITEIHHOCTh B IpodeccHoHambHOU cdepe,
UCIIOJIb30BaTh 3HaHUS 10 (PMHAHCOBOW I'PaMOTHOCTH B PA3JIMYHBIX )KU3HEHHBIX CUTYALHSIX ;

- OK 04. DddexTHBHO B3aUMOJICHCTBOBATh U pabOTAaTh B KOJJICKTHBE U KOMaH/IE;

- OK 05. OcymecTBiasaTh YCTHYIO U IUCBMEHHYHO KOMMYHMKALMIO Ha
rocynapctBeHHOM si3bike Poccuiickori ®denmepanuu ¢ y4eToM OCOOEHHOCTEH COIMAIBLHOTO U
KYJIbTYPHOTO KOHTEKCTA;

- OK 09. ITonb3oBatbes npodeccunoHaIbHOM JOKYMEHTAlUe Ha TOoCy1apCTBEHHOM U
MHOCTPaHHOM SI3bIKaXx;

[TpodeccrnonanbHbIC KOMITETEHITUH:

I[IK 2.2. DBbINOMHATE NOpYyYEHUS PYKOBOACTBA B COCTaBE KOMHUCCHUM IIO
MHBEHTapU3allii aKTUBOB B MECTaX UX XpaHEHMUS,;

IIK 2.3. IIpoBoANUTh MOATOTOBKY K MHBEHTapHU3allMM U IIPOBEPKY IEHCTBUTEIBHOIO
COOTBETCTBUS (PaKTUUYECKUX JAHHBIX MHBEHTAPU3aIlMH TaHHBIM Y4€Ta;

IIK 2.6. OcymuiectBisaTh cO0p MHGOpMALUU O JEATEIBHOCTH O0bEKTa BHYTPEHHEIO
KOHTpPOJISI 1O BBIMOJHEHHUIO TpeOOBaHWI NpPaBOBOM W HOpPMATHBHOW 0a3bl M BHYTPEHHHX
pETIaMEHTOB;

[IK 2.7. BBINONHATH KOHTPOJIbHBIE MPOLENAYPhI, U UX TOKYMEHTHUPOBAHHE, TOTOBUTH U
0(OpMIIATH 3aBepIIAIOLINE MaTepHalIbl IO Pe3yIbTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIS;

I[IK 4.7. IlpoBoauThb MOHHUTOPHHI YCTPAHEHHUS MEHEKMEHTOM BBISIBIEHHBIX
HapyIIEHUH, HEAOCTAaTKOB U PUCKOB.

B pe3ynbrarte u3yueHus: AUCUUILIIHHBL y CTYJIEHTOB JTOJMKHBI OBITH CHOPMUPOBAHBI:

3nanua: oOuwx TpeOOBaHUN K JIOKYMEHTOOOOpPOTY, HOPMAaTHMBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB,
PEryIUPYIOIMUX JEIOMPON3BOACTBO ISl PEUICHHUS 3a1a4 MpOopeCcCHOHATBHON esSTEIbHOCTH,
CIOCOOOB TIOWCKA, aHAIW3a W WHTEpPIpeTalud WH()OpPMAIWK, BUIOB KOMMYHHKAITUH, TIPABHII
MOJIb30BaHUs TPO(ECCUOHATBHONW JOKYMEHTAIlel Ha TOCYIapCTBEHHOM W HHOCTPAHHOM
SA3bIKax, TpPeOOBaHWI K paboTe B KOJUIGKTUBE M KOMaHjae, METOAOB A()PEKTUBHOTO
B3aMMOJICHCTBHS C KOJUIETaMH, PYKOBOJCTBOM, KJIIMEHTaMH; OCHOB (PMHAHCOBOW TPaMOTHOCTH,
croco0oB KiaccupuKaIK, TOWCKA, aHaIM3a W HHTEPIpEeTanud HUHPOpPMAIUA, OCHOBHBIX
npoueayp mo opOpMICHHIO XO3SIMICTBEHHBIX ONepaluii, TpeOOBaHUH K JAesITeNbHOCTH KOMHCCUU
[0 WHBEHTAPHU3aIlMd aKTUBOB B MECTaX WX XPaHCHHs, OCHOB HWHBEHTAPU3AIMHU U CIOCOOOB
MPOBEPKU ACHCTBUTEIHLHOTO COOTBETCTBUS (DAaKTUUYECKUX JTAaHHBIX HMHBEHTAPHU3allMU, CIIOCOOOB



cbopa uHpOpMAIMU O JEATEIHHOCTH OOBEKTa BHYTPEHHETO KOHTPOJIS; WH(OPMAIMOHHBIX
texHoyioruit B mpodeccuonansuoit gestenpbHocT, [ OCT P.6.30-2003, conepskanusi peKBU3UTOB,
NPaBWIBHOCTH HMX O(OPMIECHHUS, NpPaBWI OpraHU3alMd JOKYMEHTOOOOpOTa, CIIOCOOOB
YCTpaHEHUS] MEHEI)KMEHTOM BBISBICHHBIX HApYyIIEHUN, HEJIOCTATKOB M PHUCKOB, MOpAIKa
COCTaBJICHUS! HOMEHKJIATYpbl, TPaBWJI pPabOThl C JOKYMEHTAalMeW, Mepeayd ee B apXWuB,
KOHTPOJIbHBIX NMPOLIETYP U UX JOKYMEHTHPOBAHUS;

Ymenus: opueHTHPOBATHCA B ICUCTBYIOLIEM 3aKOHOAaTenbCcTBE Poccuiickoit denepaunu
JUISL pelieHusi 3a7ad Mpo(ecCHOHANBbHOW NIeATeNbHOCTH, OCYIIECTBISTh IOUCK M aHau3
UHPOPMALIUU; OCYIIECTBIATh YCTHYIO M THCbMEHHYI0 KOMMYHHUKALUIO, IOWCK, aHaIU3 |
MHTEpIIpeTalui0 HHpOpManuyu, HEOOXOAUMOW MJis BBHINOJIHEHHS MpOo(ecCHOHANBHBIX 3a1ad,
MOJIb30BAThCs MPOPECCHOHATBPHON JOKyMEHTAllMe Ha TOCYyJapCTBEHHOM W HHOCTPAaHHOM
A3BIKaX, OCYLIECTBIISITh cOOp MHPOPMAIUHU O IEATEILHOCTH O0BEKTa, IPOBOAUTH MOATOTOBKY K
WHBEHTApPHU3AallUM, NPUMEHATh 3HaHUA 10 (UHAHCOBOM TPAaMOTHOCTH, IUIAHHUPOBATH
NPEeIPUHUMATEIBCKYIO JAEITEeIbHOCTh; IMPOBEPATh HAIMYUE B JOKYMEHTAaX 00s3aTelbHBIX
PEKBU3UTOB; paboTaTh B KOJUIGKTUBE M KOMaHJE, OCYLIECTBIATh YCTHYIO M INHCHMEHHYIO
KOMMYHHKAIIMIO, HCIOJIb30BaTh HMH(MOPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHU, TPOBOJUTH MOHUTOPHHT
YCTPaHEHUS MEHEDKMEHTOM BBISABJICHHBIX HAPYIICHHH MPOBOAUTH (OPMAIBHYIO MPOBEPKY
JIOKYMEHTOB, OPTraHU30BBIBATh JOKYMEHTOOOOPOT, pa3dupaThCsi B HOMEHKJIAType Jell,
nepesaBaTh JOKYMEHTHI B TEKYLIUI U OCTOSIHHBIN apXUB 10 UCTEYEHUH YCTAaHOBJIEHHOTO CpOKa
XpaHEHUs, OCYHIECTBIIATH KOHTPOJIbHBIE MHPOLEAYPHl U HX TOKYMEHTHPOBAHHE, TOTOBUTH U
0(QOpMIISITH 3aBEpPIIAIONINE MAaTEPHUAIIBI IO PE3YJIbTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIS.

3. Conep:xkaHue mporpaMmsl JucumanHbl: Pa3en 1. OCHOBHBIC BUJIBI IOKYMECHTOB.
Paznen 2. Opranuzanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMHU.
4.®opMa NpOMeKYTOYHOM aTTeCTALMHU: 3a4ET.



